COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL

GOBIERNO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL

BASES PARA LICITACION RESTRINGIDA MIXTA
LRGTO-018-2022 PARA LA
ADQUISICION DE SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO, FOTOCOPIADO E IMPRESION

Para los efectos de estas bases se entendera por:
Ley: Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato.

Reglamento: Reglamento de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato de la
Administracion Publica Estatal.

Lineamientos: Lineamientos para la Operacion del Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de las Dependencias y Entidades.

Comité: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios de la
Administracion Publica Estatal,

Direccién General: Direccion General de Recursos Materiales, Servicios Generales y Catastro de la
Secretaria de Finanzas, Inversiéon y Administracién ubicada en Carretera Guanajuato Juventino
Rosas K.M. 9.5, Colonia Yerbabuena, Guanajuato, Gto.

Direccion de Adquisiciones: Direccion de Adquisiciones y Suministros adscrita a la Direccidn
General de Recursos Materiales, Servicios Generales y Catastro de la Secretaria de Finanzas,
Inversidn y Administracién ubicada en Carretera Guanajuato Juventino Rosas K.M. 9.5, Colonia
Yerbabuena, Guanajuato, Gto.

Licitante: La persona que presente ofertas en cualquier procedimiento de licitacion.

Precio no aceptable: Aquél que derivado de la investigacion de mercado realizada, resulte
superior en un diez por ciento al ofertado respecto del que se observa como mediana en dicha
investigacidon o en su defecto, el promedio de las ofertas presentadas en la misma licitacién.

Precio conveniente: Aquél que se determina a partir de obtener el promedio de los precios
preponderantes que resulten de las ofertas aceptadas técnicamente en la licitacion, y a éste se le
resta el porcentaje que determine el sujeto de la ley en bases.
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Dumping: Practica comercial que consiste en vender un producto por debajo de su precio normal,

o incluso por debajo de su coste de produccién, con el fin inmediato de ir eliminando las empresas
competidoras y apoderarse finalmente del mercado.

e-compras: Sistema desarrollado en la plataforma de SRM (Supplier Relationship Management-
Gestion de relaciones con Proveedores), el cual permite el intercambio avanzado de datos
electrénicos, con el Gobierno del Estado de Guanajuato.

ISPG: Instituto de Salud Publica delf Estado de Guanajuato

MIQ: Museo Iconografico del Quijote

El Comité a través de la Direccion General, en cumplimiento con las disposiciones que establece la
Ley, celebra la Licitacidn Restringida Mixta LRGTO-018-2022, para la Adquisicién de servicios de

apoyo administrativo, fotocopiado e impresion correspondiente al programa operativo anual de
compras del cuatro trimestre del 2022, bajo las siguientes:

Bases
I Informacion especifica de los bienes
Descripcion completa de los bienes segtin Anexo .
Para efectos de la licitacidn, podra bajo su responsabilidad solicitar las bases y los Anexos |, A, AB,
B,C,D,E F G, H,J K, L M, M-78, M-7B-l, N, N, O, P, Q y R que incluyen las especificaciones,
caracteristicas y demds términos de la presente licitacion en forma detallada en la Direccién de

Adquisiciones o en su caso solicitar la informacién al teléfono (473) 735 34 00 ext. 1675, con la C.
Dainzu Tanivet Herrera Castillo.

Il Informacion especifica de la Licitacion
a) Junta (s) de Aclaraciones

Se llevard a cabo el dia 07 de octubre de 2022 a las 9:00 horas, en la Sala de Juntas de la Direccién

preferencia a mas tardar el dia 04 de octubre de 2022 hasta las 12:00 horas. De igual manera
podra enviarlas o por correo electrénico a la direccidon: dherrerac@guanajuato.gob.mx o
ingresando a la direccidn electronica https://pseig.guanajuato.gob.mx:9100/irj/portal. Asi mismo, \

General.
Los interesados deberdn enviar sus preguntas por escrito a la Direccion de Adquisiciones de
/

se aceptaran reclamaciones.
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Las preguntas preferentemente deberdn mencionar el nimerc de partida y anexo a que se
refieren, utilizando de preferencia el Anexo E.

Sélo se dard contestacion a las preguntas recibidas en tiempo y forma. Lo anterior sin perjuicio
de lo establecido en el articulo 68 de la Ley.

Las dudas o cuestionamientos que se formulen, deben ser solamente en relacion a las bases de
licitacién y en términos razonables, claros y precisos, a juicio del comité, en caso contrario, seran
desechados en la junta respectiva. Cualquier modificacién derivada de la junta de aclaraciones,
sera considerada como parte integrante de las propias bases.

La asistencia de los interesados a la Junta de Aclaraciones es voluntaria. Su inasistencia, no
obstante el haber obtenido estas Bases, sera bajo su estricta responsabilidad y en el entendido de
que dan por aceptado lo ahi acordado; sin embargo, podran acudir con la debida oportunidad a la
Direccion de Adquisiciones y suministros a efecto de que les sea entregada copia del Acta de la
Junta respectiva, o en su defecto podra comunicarse a los teléfonos ya citados.

Para los licitantes que no se encuentran en dicho acto, se podra a disposicion de los licitantes
participantes el acta de junta de aclaraciones correspondiente en la Direccidon de Adquisiciones y
Suministros y se notificara a través de correo electrénico a cada uno de los proveedores invitados
al presente procedimiento de contratacion de conformidad a lo sefialado en el articulo 67 fraccidén
Il de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato y articulo 82 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato de la Administracidn Publica
Estatal.

La asistencia de los interesados a la Junta de Aclaraciones, serd optativa, y debido a la situacion
que afecta el pais en relacién a la pandemia por SARS-CoV2 COVID-19, solo podra comparecer 1
persona por licitante; en caso de que no asistan, se les enviard por correo electrdnico, segln
corresponda, copia del acta de la junta respectiva, sin perjuicio de que podra ser descargada en la
pagina electrdnica:
http://transparencia.guanajuato.gob.mx/transparencia/informacion_publica licitaciones.php.

La junta de aclaraciones se podra suspender para reanudarla en hora o fecha posterior.

Asi mismo, al concluir la junta de aclaraciones, el Comité podra seiialar la fecha y hora para la
celebracidn de una segunda o ulteriores juntas seglin se considere. %

b) Caracteristicas de muestras

Para la partida 5, los licitantes deberan entregar invariablemente una muestra fisica que guarde

las caracteristicas solicitadas en el Anexo |, segun participe. \

Dichas muestras deberdn estar debidamente identificadas mediante etiqueta adherida dynde se
indique nimero de la licitacién, nombre del licitante, anexo y partida a que corresponde.
"N
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c) Entrega y Recepcion de Muestras de los Licitantes

La recepcion de las muestras fisicas presentadas por los licitantes participantes serd a partir de la
publicacién y a mas tardar el dia 12 de octubre de 2022, en el Almacén de la Direccidn de
Adquisiciones y Suministros de la Direccién General de Recursos Materiales, Servicios Generales y
Catastro ubicada en Carretera Guanajuato — Juventino Rosas km. 9.5, Colonia Yerbabuena,
Guanajuato, Gto., lugar en el que sera sellado su respectivo recibo de muestras en un horario de
funes a viernes de las 9:00 a las 15:00 hrs., a excepcidn del 12 de octubre de 2022 cuya muestra se
recibird a mas tardar las 11:30 horas.

El licitante deberd de presentar sus muestras acompafiadas con original y 2 copias del recibo de
muestras (ANEXO J), elaborado preferentemente en hoja membretada, dejando una copia en
dicho almacén para cotejo de recepcidn. El documento deberd mencionar la partida en que
participa, descripcidn corta de su muestra y datos del participante, asi mismo debera anotarse en
la hoja de registro de recepcion de muestras.

Dichas muestras deberan estar debidamente etiquetadas con los datos que se mencionan en el
inciso anterior.

Las muestras entregadas quedaran en poder de la Direccidn de Adquisiciones y Suministros, hasta
el cumplimiento de la entrega total de lo contratado en el caso del o los licitantes adjudicados; y
en el caso de los demas licitantes, deberan pasar por sus muestras a la Direccién de Adquisiciones
y Suministros en la semana de 07 de noviembre del 2022 al 11 de noviembre del 2022, sin que
sea objeto de reclamo el deterioro de las muestras.

d) Muestras de la convocante para consulta

Estan a disposicion de los interesados muestra fisica de la partida 5 del Anexo 1, en dias hdbiles en
horario de lunes a viernes de 09:00 a 15:00 horas en la Direcciéon de Adquisiciones y Suministros
de la Direccién General de Recursos Materiales, Servicios Generales y Catastro ubicada en
carretera Guanajuato-Juventino Rosas km. 9.5. con el C. Abraham Rangel Carbajal, a partir del 03
de octubre de 2022 al 11 de octubre de 2022,

Se aclara que de existir alguna discrepancia entre las especificaciones solicitadas en el Anexo | y
la_ muestra puesta a disposicion para revision por parte de la convocante prevalecerdn las
especificaciones técnicas descritas en el Anexo |l.

e) Evaluacion de Muestras y Pruebas (Aplica para la partida 5)

La evaluacion de muestras se llevara a cabo en comparacion entre la muestra fisica presentada por
la convocante, su muestra fisica y su propuesta técnica, considerando que se revisardn las
caracteristicas y especificaciones similares solicitadas en el anexo | tales como calidad de

4
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impresion, calidad de papel, pegado entre otros de acuerdo al anexo |. En caso contrario su
propuesta sera descalificada.

f) Registro de Propuestas

Los licitantes que participen a través de e-compras, deberdn ingresar de manera electrénica las
propuestas Técnicas y Econdmicas a mas tardar el dia 12 de octubre de 2022 a las 12:30 horas. Se
aclara que el sistema no admite propuestas después de la fecha y hora sefialadas. Asi mismo, el
formato de las propuestas debera ser .doc, .xls, .ppt o .pdf, NO SE ACEPTAN ARCHIVOS
COMPRIMIDOS O FORMATO SUPERIOR A VERSION 2003. El ANEXO R no aplica para quienes
participen a través de esta modalidad.

Los licitantes que participen de manera presencial deberdn entregar los sobres de las propuestas
Técnicas y Econdmicas a mas tardar el dia 12 de octubre de 2022 a las 12:30 horas, siendo
responsabilidad de los licitantes registrar el ANEXO R en el reloj checador, que debera anexaren la
parte exterior del sobre de la propuesta técnica presentada, asi como también registrarse en la
lista emitida para el acto de apertura de ofertas en la Sala de Juntas de la Direccién General.

g) Acto de Apertura de Ofertas Técnica y Econémicas

El acto de Apertura de Ofertas Técnicas y Econdmicas tendrd verificativo en la Sala de Juntas de la
Direccion General, el dia 12 de octubre de 2022 a las 12:30 horas.

Primero se procedera a realizar la apertura de las ofertas electrénicas y posteriormente las ofertas
impresas de acuerdo al procedimiento descrito en el Anexo G.

h) Notificacién de Fallo

Se llevard a cabo el dia 20 de octubre de 2022 a las 15:30 horas, una vez que el Comité haya
emitido el fallo correspondiente de adjudicacidon, mismo que se dara a conocer a los Licitantes que
asistan a la sesién de notificacién de fallo.

La notificacidn a los Licitantes que no asistan a dicho acto se hara a través de la publicacién del
Acta de Fallo en los tableros informativos de la Direccion General; y en las paginas electronicas
http://transparencia.guanajuato.gob.mx/transparencia/informacion _publica licitaciones.php vy
https://pseig.guanajuato.gob.mx:9100/irj/portal. Las ofertas técnicas y econdmicas quedaran a
disposicién de los licitantes a partir de esta fecha y hasta los siguientes 15 dias habiles posteriores
a su emision.

i) Firma del Contrato y Pedido

El representante acreditado del licitante adjudicado debera presentarse a firmar el contrato a mas
tardar el dia 03 de noviembre de 2022, de las 09:00 a las 14:00 horas, en la Direccidén de
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El contrato correspondiente sera enviado por correo electrdnico.

En caso de no formalizar un contrato, el licitante serd sancionado en términos de Ley y se podrd
fincar el pedido o contrato al siguiente licitante que relna el precio, calidad y condiciones. Lo
anterior se sujeta a los términos establecidos en Ley para dicho efecto.

j) Lugar y Tiempo de Entrega

Partidas 1, 2,3y 4.

Los bienes adjudicados deberan ser entregados libre a bordo en Piso a méas tardar el 02 de
diciembre de 2022, en las Instalaciones del Departamento de Almacén del ISAPEG con domicilio
en Carr. Guanajuato - Juventino Rosas Km. 9.5, Yerbabuena, Guanajuato., Gto. C.P. 36000 con la
Q.F.B. Rosalva Martinez Gonzalez, previa cita al teléfono: 4737331276 en horario de 9:00 a 15:00
hrs. de acuerdo a la separacion de los anexos M-7By anexo M-7B-I.

El licitante adjudicado debera presentar Dummy para visto bueno de impresién de los bienes a
mas tardar 3 dias habiles posteriores a la notificacién de adjudicacidn, en la Direccidn de Recursos
Materiales y Servicios Generales del Instituto de Salud Publica del Estado de Guanajuato, Barrio la
Quinta No. 2, Colonia Marfil, C.P. 36251, Guanajuato, Gto., teléfono: 473 73 24400, 473 73 24248
ext. 211, con la C.P. Martha Leticia Ruiz Pérez, en horario de 9:00 a 15:00 hrs.

Partida 5

Los bienes deberan ser entregados en condiciones Libre a Bordo en Piso a mas tardar el 16 de
noviembre de 2022, en La Bodega de Ediciones del Museo Iconografico del Quijote ubicada en
Calle Campanero numero 9, Col. Centro, C.P. 36000, Guanajuato, Gto. Persona de Contacto: Lic.
Luz Gabriela Gutiérrez Arellano, Tel. 4737326117 de lunes a viernes de 10:00 a 14:00 horas. Los
libros deberan ser entregados en cajas.

La encargada de la supervision de la edicién, entregara al Licitante Adjudicado el Archivo del libro
a imprimir, a mads tardar 2 dias después de la notificacién de la adjudicacidn. A mas tardar 3 dias
posteriores a la entrega del archivo, el licitante Adjudicado presentard una prueba de color a la
Lic. Claudia Alejandra Séanchez Gutiérrez, Coordinadora de Proyectos Culturales Especiales del
Museo, para su validacion y autorizacién. En las instalaciones de Museo Iconogréfico en la
direccion calle Manuel Doblado N°2 Col. Centro, C.P. 36000 en Guanajuato, Gto.

k) Transporte

El transporte serd responsabilidad del (los) licitante (s) ganador (es), en el lugar y fecha
establecidos en las presentes bases, sin ningln cargo adicional por flete de carga o descarga o
cualquier otro tipo de gasto originado por el servicio y transporte de entrega, siendo este
responsabilidad del licitante, asegurandose de evitar el deterioro te los bienes o su empaque al
momento de su entrega para efectos de su recepcién de conformidad por la co’wﬁa-nfé"./

—
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1. Presentacion de Ofertas

a) Presentacidn de ofertas de manera presencial
° El sobre (a) de la oferta Técnica debera contener lo siguiente:
1. Todos los licitantes deberdn presentar la siguiente documentacién, anexando de

preferencia un indice de los documentos presentados:

1.1 Original de la Opinidn del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales expedida por el Servicio
de Administracion Tributaria (SAT) positiva y vigente, con una fecha de expedicién no mayor a 30
dias naturales anteriores contados a partir del acto de apertura de la presente licitacion.

Dicho documento podrd ser validado con posterioridad al acto de apertura, a través de la
aplicacion desarrollada por el Sistema de Administracién Tributaria (SAT) a efecto de verificar el
RFC a favor de quien se emitid, la fecha de emision de la opinidn y el sentido en el que se emitid,
comprobando con ello que todos los datos coinciden con la constancia entregada como parte de la
propuesta técnica.

1.2 Opinion del Cumplimiento de Obligaciones en materia de Seguridad Social, que alude el
Acuerdo numero: ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR, dictado por el H. Consejo Técnico del
Instituto Mexicano del Seguro Social, en sentido positiva con una fecha de expedicién no mayor a
30 dias naturales anteriores contados a partir del acto de apertura de la presente licitacidn.

Dicho documento podra ser validado con posterioridad al acto de apertura, a efecto de verificar el
RFC a favor de quien se emitio, la fecha de emision de la opinién y el sentido en el que se emitid,
comprobando con ello que todos los datos coinciden con la opinidén impresa entregada como
parte de la propuesta técnica.

1.3 Constancia de situacidn fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos, y que la misma sefiale que no se identificaron adeudos y se encuentra al corriente de
sus obligaciones, con una fecha de expedicién no mayor a 30 dias naturales anteriores contados a
partir del acto de apertura de la presente licitacién, conforme al “Acuerdo del H. Consejo de
Administracion del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores por el que se
emiten las Reglas para la obtencidn de la constancia de situacidn fiscal en materia de aportaciones
patronales y entero de descuentos”, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 28 de
junio de 2017.

Dicho documento podra ser validado con posterioridad al acto de apertura, a efecto de verificar el
RFC a favor de quien se emitid, la fecha de emisidn de la opinidn y el sentido en el que se emitio,
comprobando con ello que todos los datos coinciden con la constancia impresa entregada como
parte de la propuesta técnica.
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1.4 Carta de declaracién de intereses en hoja membretada y debidamente firmada por el
representante legal acreditado (Anexo C).

15 ANEXO D-PERSONA FIiSICA o ANEXO D-PERSONA MORAL, segln corresponda, donde el
licitante y su representante o apoderado legal, manifieste bajo protesta de decir verdad que
cuenta con facultad legal y capacidades suficientes para participar y/o suscribir contratos por si
misma o a nombre de su representada, indicando los datos generales de los documentos que
sustenten lo anterior . Anexo D.

1.6 Copia simple de los documentos legales con los que acredite su personalidad juridica y la
de su representante o apoderado legal de conformidad a lo siguiente:

En caso de ser persona moral debera presentar copia simple de los documentos legales con los
cuales acredita su constitucion y la personalidad de su representante o apoderado legal, en
términos de lo siguiente:

° Acta constitutiva emitida por fedatario publico o autoridad competente, asi como sus
modificaciones.

. Instrumento juridico con el que se acredite la personalidad de su representante o
apoderado legal, (documento del que se desprenda la representacion, o bien poder, segin el
€aso).

Todos los documentos sefialados previamente, deberan estar inscritos en el Registro Publico de la
Propiedad y/o del Comercio, debiendo ser acompaiiados de las correspondientes constancias

registrales.
En caso de ser persona fisica, debera presentar:

o Cédula de identificacién fiscal que contenga cddigo de barras bidimensional QR. En caso
de que dicha cédula no contenga el referido cédigo, debera presentarla en original o copia
certificada para cotejo y copia simple;

] Copia simple por ambos lados de identificacién oficial {credencial para votar o cartilla
militar o licencia de conducir o pasaporte) y;
o Impresién de la CURP.

En caso de que la propuesta sea suscrita por el representante o apoderado legal deberd
acompafar el instrumento juridico con el que se acredite dicha personalidad (documento del tue

se desprenda la representacién, o bien poder, segun el caso), inscrito en el Registro Publico de
Propiedad y/o del Comercio, debiendo acompaiiar la correspondiente constancia registral. o

La documental aportada conforme a lo sefialado en los parrafos anteriores, debera coincidir con
los datos asentados en el Anexo D “FORMATO DE ACREDITACION PERSONALID \ respectivo, por

™,
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lo que en caso de existir discrepancias entre los datos contenidos en dicho formato y la
documental aportada por el licitante, podra ser motivo de descalificacién.

1.7 Copia del Recibo de Muestras con el sello del Almacén de la Direcciéon de Adquisiciones,
(Anexo J}, Aplica para la partida 5.

1.8 Carta original de fabricante en que manifieste que responderd de manera conjunta y solidaria
para la aplicacién de garantias de fabrica, mano de obra, por defectos de impresién y/o vicios
ocultos de los bienes ofertados por el licitante, por un periodo minimo de un afio a partir de la
entrega, indicando el numero de partida que respalda el documento.

1.9 Carta original firmada por el representante legal, en la que manifieste bajo protesta de decir la
verdad, que el participante cuenta con la experiencia para la edicién e impresidn.

1.10 Anexo AB con los puntos solicitados segun participe, en hoja membretada y debidamente
firmado por el Representante Legal Acreditado.

1.11 Oferta técnica por separado la cual se refiere a la presentacidn por escrito en hoja
membretada de la empresa licitante, donde mencione la descripcién completa sin abreviaturas
de lo solicitado por la convocante asi como de lo ofertado por el licitante, en la cual deber3
indicar marca ofertada, debidamente firmada por la persona facultada de conformidad con las
especificaciones y caracteristicas de los bienes sefialados en el (los) anexo (s) respectivo (s) de las
presentes bases. (Anexo A).

2, Los requisitos solicitados en los numerales 1.1, 1.2 y 1.3, deberan ser expedidos a nombre
del propio licitante, conforme a lo solicitado, en caso contrario seré descalificado.

3. No se aceptaran opciones, debera presentar una sola propuesta por partida, conforme a lo
solicitado y segun participe, cotizando la cantidad de bienes solicitados.

4, No se deberdn indicar montos econédmicos en la oferta técnica (Anexo A), ademds de que
deberd presentar todos los documentos generados por el licitante participante en papel
membretado de la empresa, en su caso del fabricante o distribuidor mayorista, debidamente
firmados por el representante legal acreditado.

5. De preferencia se solicita presentar toda su documentacién debidamente ordenada y
foliada, para certeza de los participantes.

6. Preferentemente, la documentacién no deberd presentarse engrapada, ni dentro de micas
transparentes ni con broches.

® El sobre (b) de la oferta econdmica debera contener lo siguiente:
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1. Oferta econdmica presentada por escrito en hoja membretada del Licitante, sin
tachaduras ni enmendaduras, debidamente firmada por la persona facultada, donde sefiale las
partidas de los bienes en que participa en la presente licitacidon, con la descripcién corta de lo
ofertado por el licitante. Deberd ser presentada en moneda nacional, con precios unitarios
incluyendo el I.V.A. e indicando de preferencia el gran total de su oferta, la cual deberd incluir
cualquier impuesto, derecho 6 gasto necesario para el cumplimiento del suministro, garantias y
demas términos licitados. (Anexo B)

2. Debera presentar una sola oferta econémica por partida, cotizando la cantidad de bienes
solicitados en el (los) anexo (s) respectivo (s).

3. De preferencia incluir un disco compacto que contengan en medio magnético (formato
.doc, .xIs) la oferta economica presentada por el licitante.

4. Preferentemente, la documentacién no debera presentarse engrapada, ni dentro de micas
transparentes ni con broches.

b) Presentacion de ofertas de manera electrénica (e:compras)

Podra presentar su oferta de manera electrénica a través del portal e:compras en la pagina
https://pseig.guanajuato.gob.mx:9100/irj/portal en la cual los proveedores actualizados al 2022
en el Padrén Estatal de Proveedores del Gobierno del Estado de Guanajuato que cuenten con
usuario, contrasefia y firma electrénica expedida por la Direccién General de Tecnologias de la
Informaciéon y Telecomunicaciones del Estado de Guanajuato (DGTIT), podran visualizar y
participar en los procedimientos de contratacién de manera electronica.

Todos los archivos ingresados a través de e-compras deberan ser nombrados de acuerdo a la
nomenclatura especificada al final de cada punto. (Ejemplo: 1_1_DA_#proveedor.*)

En el que (1_1) “Significa el punto solicitado en las bases”; (DA) “Significa DISTRIBUIDOR
AUTORIZADO”; (#Proveedor) “Significa el numero de Registro en el Padrén Estatal de
Proveedores que consta de 5 digitos” y (*) “Significa la extension del archivo la cual podra ser
.doc, .ppt, .xIs y .pdf”, quedando de la siguiente manera: 1_1_DA_39999.doc

® La oferta Técnica electrdnica debera contener lo siguiente :
1. Todos los licitantes deberan ingresar la siguiente documentacion:
1.1 Original digitalizada de la Opinidn del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales expedida por

el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) positiva y vigente, con una fecha de expedicién no
mayor a 30 dias naturales anteriores contados a partir del acto de apertura de la presente
licitacion.

Dicho documento podrd ser validado con posterioridad al acto de aperfura, a través de la

"\
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aplicacién desarrollada por el Sistema de Administracion Tributaria (SAT) a efecto de verificar el
RFC a favor de quien se emitid, la fecha de emisién de la opinién y el sentido en el que se emitig,
comprobando con ello que todos los datos coinciden con la constancia entregada como parte de la
propuesta técnica. (1_1_OPV_#proveedor.*)

1.2 Opinidn del Cumplimiento digitalizada de Obligaciones en materia de Seguridad Social, que
alude el Acuerdo numero: ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR, dictado por el H. Consejo Técnico del
Instituto Mexicano del Seguro Social, en sentido positiva con una fecha de expedicién no mayor a
30 dias naturales anteriores contados a partir del acto de apertura de la presente licitacidn.

Dicho documento podra ser validado con posterioridad al acto de apertura, a efecto de verificar el
RFC a favor de quien se emitio, la fecha de emision de la opinidn y el sentido en el que se emitid,
comprobando con ello que todos los datos coinciden con la opinién impresa entregada como
parte de la propuesta técnica. (1_2_OIMSS_#proveedor.*)

1.3 Constancia digitalizada de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero
de descuentos, y que la misma sefiale que no se identificaron adeudos y se encuentra al corriente
de sus obligaciones, con una fecha de expedicién no mayor a 30 dias naturales anteriores
contados a partir del acto de apertura de la presente licitacion, conforme al “Acuerdo del H.
Consejo de Administracidon del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores
por el que se emiten las Reglas para la obtencion de la constancia de situacion fiscal en materia de
aportaciones patronales y entero de descuentos”, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el
dia 28 de junio de 2017. (1_3_C_INFONAVIT#proveedor.*)

Dicho documento podra ser validado con posterioridad al acto de apertura, a efecto de verificar el
RFC a favor de quien se emitid, la fecha de emisién de la opinidn y el sentido en el que se emitid,
comprobando con ello que todos los datos coinciden con la constancia impresa entregada como
parte de la propuesta técnica.

1.4 Carta digitalizada de declaracidn de intereses en hoja membretada y debidamente firmada por
el representante legal acreditado. (Anexo C) (1_4_AnexoC_#tproveedor.*)

1.5 ANEXO D-PERSONA FISICA o ANEXO D-PERSONA MORAL, segtin corresponda, donde el licitante
y su representante o apoderado legal, manifieste bajo protesta de decir verdad que cuenta con
facultad legal y capacidades suficientes para participar y/o suscribir contratos por si misma o a
nombre de su representada, indicando los datos generales de los documentos digitalizados que
sustenten lo anterior . (Anexo D). (1_5_Anexo_D_#proveedor.*)

\

1.6 Copia simple digitalizada de los documentos legales con los que acredite su persopalidad
juridica y la de su representante o apoderado legal de conformidad a lo siguiente:

En caso de ser persona moral debera presentar copia simple digitalizada de los documento
legales con los cuales acredita su constitucion y la personalidad de su representante o apoderado

legal, en términos de lo siguiente:
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o Acta constitutiva emitida por fedatario publico o autoridad competente, asi como sus
modificaciones.

o tnstrumento juridico con el que se acredite la personalidad de su representante o
apoderado legal, {documento del que se desprenda la representacién, o bien poder, segin el
caso).

Todos los documentos digitalizados sefialados previamente, deberan estar inscritos en el Registro
Publico de la Propiedad y/o del Comercio, debiendo ser acompafiados de las correspondientes
constancias registrales.

En caso de ser persona fisica, debera presentar:

] Cédula de identificacidn fiscal digitalizada que contenga cédigo de barras bidimensional
QR. En caso de que dicha cédula no contenga el referido codigo, debera presentarla en original o
copia certificada digitalizada para cotejo y copia simple;

. Copia simple digitalizada por ambos lados de identificacién oficial (credencial para votar o
cartilla militar o licencia de conducir o pasaporte) y;

. Impresion de la CURP.

En caso de que la propuesta sea suscrita por el representante o apoderado legal debera
acompafar el instrumento juridico con el que se acredite dicha personalidad (documento
digitalizado del que se desprenda la representacion, o bien poder, segun el caso), inscrito en el
Registro Publico de la Propiedad y/o del Comercio, debiendo acompaiiar la correspondiente
constancia registral.

La documental digitalizada aportada conforme a lo sefialado en los parrafos anteriores, debera
coincidir con los datos asentados en el Anexo D “FORMATO DE ACREDITACION PERSONALIDAD”
respectivo, por lo que en caso de existir discrepancias entre los datos contenidos en dicho formato
y la documental aportada por el licitante, podra ser motivo de descalificacion.
(1_6_DOCTOS_LEGALES_#proveedor.*)

1.7 Copia digitalizada del Recibo de Muestras con el sello del Almacén de la Direccidn de
Adquisiciones y suministros, (Anexo J) Aplica para la partida 5 (1_7_RECIBO DE MUESTRAS
_#proveedor.*)

1.8 Carta original digitalizada de fabricante en que manifieste que respondera de manera conjunta
y solidaria para la aplicacién de garantias de fabrica, mano de obra, por defectos de impresién y/o
vicios ocultos de los bienes ofertados por el licitante, por un periodo minimo de un afio a partir de
la entrega, indicando el numero de partida qu respalda el documento.
(1_8_CARTA_FABRICANTE_#proveedor.¥) '
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1.9 Carta original digitalizada firmada por el representante legal, en la que manifieste bajo
protesta de decir la verdad, que el participante cuenta con la experiencia para la edicién e
impresion. (1_9_ CARTA_ FIRMADA_#tproveedor.*)

1.10  Anexo AB digitalizada con los puntos solicitados segun participe, en hoja membretada y
debidamente firmado por el Representante Legal Acreditado. (1.10_ANEXO AB__#proveedor.*)

1.11 Ingresar el “Anexo A” digitalizado en hoja membretada del licitante participante, incluyendo
la informacidon que se solicita en el punto anterior. (1_11_AnexoA_#proveedor.*)

Propuesta técnica, la cual debera ingresar en la descripcién técnica del producto sin abreviaturas
para cada una de las partidas en que participa en el apartado de: “DATOS DE POSICION/MIS
OBSERVACIONES”.

2. En caso de discrepancia entre los datos ingresados manualmente al sistema y la propuesta
técnica prevalecera la informacion contenida en el Anexo A.

3. No se aceptaran opciones, debera presentar una sola propuesta por partida, conforme a lo
solicitado y segln participe, cotizando la cantidad de bienes solicitados.

14, No se deberén indicar montos econémicos en la oferta técnica (Anexo A), ademas de que
debera presentar todos los documentos generados por el licitante participante en papel
membretado de la empresa, en su caso del fabricante o distribuidor mayorista, debidamente
firmados por representante legal acreditado.

® Para la oferta econdmica debera realizar lo siguiente:

1. Ingresar por partida el precio unitario incluyendo el IVA en el apartado de “DATOS DE
POSICION / DATOS BASICOS”. Deberd cotizar en moneda nacional, las cuales incluirdn cualquier
impuesto, derecho é gasto necesario para el cumplimiento del suministro, garantias y demas
términos licitados, informacioén que se considerara como su propuesta econdmica.

Nota: El anexo B, no aplica para esta modalidad.

2. Debera presentar una sola oferta econémica por partida, cotizando la cantidad de bienes
solicitados en el {los) anexo (s) respectivo (s).

V. Contrato
Para garantizar el cumplimiento del contrato y vicios ocultos, ademas de la entera satisfaccién del

Gobierno del Estado de Guanajuato por los productos ofertagos por parte del licitante ganador, se
podra optar por lo siguiente:

13
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1.- Fianza por el 12% del monto total adjudicado segun anexo (s) en que participe de
conformidad a las bases de la presente licitacidn, sin considerar el I.V.A, respectivo, expedida a
nombre de la Secretaria de Finanzas, Inversién y Administracién. La validez de la fianza sera
verificada en la pagina web de la afianzadora que la expide, o bien el licitante adjudicado debera
presentar el comprobante de pago en original y copia simple; 6 (Anexo F).

2.- Cheque certificado o cheque de caja expedido por una Institucion Bancaria, por el importe
del 12% del monto total adjudicado sin considerar el 1.V.A. respectivo, a nombre de la Secretaria
de Finanzas, Inversidn y Administracion.

La opcidn de garantia para cumplimiento del contrato que elija el licitante ganador en las dos
opciones anteriores sera presentada en el momento de la firma del contrato respectivo, en la
fecha sefialada en las presentes bases y de conformidad en éstas.

Cualquiera de las dos opciones antes mencionadas estara vigente durante la sustanciacion de
todos los recursos legales o juicios que se interpongan y hasta que se dicte la resolucién definitiva
por la autoridad competente o hasta que se emita el oficio de conformidad de Gobierno.

Los contratos generados en el proceso licitatorio se sujetaran a lo dispuesto en Titulo Séptimo
Contratos Administrativos el Capitulo IV de la Suspensién, Terminacién y Rescision de los
Contratos de la Ley de Contrataciones Publicas para Estado de Guanajuato.

Al momento de la suscripcién del contrato los proveedores adjudicados deberdn presentar ante
la Direccidn, la opinidn positiva VIGENTE que emite el Servicio de Administracidn Tributaria. El
no presentar dicha constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales, serd impedimento para
suscribir el o los contratos correspondientes.

Dicho documento serd validado, a través de la aplicacién desarrollada por el Sistema de
Administraciéon Tributaria (SAT) a efecto de verificar el RFC a favor de quien se emitid, la fecha
de emisién de la opinidn y el sentido en el que se emitié, comprobando con ello que todos los
datos coinciden con la opinién impresa entregada a la firma del contrato respectivo.

V. Descalificacion de licitantes

Sera motivo de descalificacion de los licitantes en los siguientes casos:

a) Si no cumplen con todos los requisitos especificados y las condiciones de participacion
establecidas en las presentes bases, con la salvedad de lo previsto en el articulo 72 de la
Ley.

b) Si a consecuencia de cualquier tipo de practica cor\\ercial, realiza prdcticas desleales para
con los sujetos de esta Ley, o si tienen acuerdo previp con otros licitantes para el manejo
de las ofertas de los bienes licitados. 2 .

14

LICITACION RESTRINGIDA LRGTO-018-20




COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS DE LA

ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL

c)

d)

e)

f)

g)

h)

k)

n)

0)

p)

Si no presenta opinién positiva o si ésta se encuentra fuera del periodo solicitado, o si de
conformidad a la verificacién que se haga en la plataforma del SAT se encuentra con algtn
dato que no coincida con la opinidn ingresada como parte de su propuesta técnica.

Si no presenta opinidn positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social o si ésta se encuentra con adeudos o fuera del periodo solicitado.

Si no presenta la constancia de situacidn fiscal en materia de aportaciones patronales y
entero de descuentos o ésta se encuentra con adeudos o fuera del periodo solicitado.

Si los requisitos solicitados en los numerales 1.1, 1.2 y 1.3 de propuestas presenciales y
electrénicas, no estan expedidos a nombre del licitante.

Cuando el Comité tenga pruebas fundadas de alguna irregularidad de indole legal, fiscal
y/o0 econdmica del o los licitantes.

Por encontrarse en la lista emitida por el SAT, en estatus de "definitivo" de conformidad a
lo establecido en el articulo 69-B del Cddigo Fiscal de la Federacion.

Si el licitante actua con dolo o mala fe al presentar su oferta, o bien si se detecta una
presunta falsedad en la informacion presentada y no es posible acreditar la veracidad de la
misma.

Si de la verificacion a la documentacion presentada se advierten irregularidades graves a
juicio del Comité en la misma.

Si oferta mayores o menores cantidades a las requeridas, de conformidad a lo sefialado en
las presentes bases, se descalificard Unicamente en las partidas en que oferte mas o
menos piezas.

Si en la propuesta técnica o econdmica presenta mas de una propuesta para una misma
partida, sera descalificado Unicamente en esa partida.

Si no oferta todas las partidas cuyo criterio de adjudicacidn es a un solo licitante
Si en su propuesta presenta datos contradictorios entre si.

Si no presenta muestra para la partida en la que se requiere muestra, o las muestras
presentadas no cumplen con lo solicitado. Aplica para la partida 5.

Si las propuestas técnica o econdmica presentadas no se encuentran debidamente
firmadas por el representante o apoderado legal agreditado, segiin la modalidad en que

—

participe. —
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q) Si no es posible abrir alguno de los archivos ingresados a través de e-compras, o estd
dafiado.

VI. Declaracion de desierta
l. Se declarara desierta una licitacién cuando se presenten los siguientes casos:

a) Si en el acto de presentacion y apertura de ofertas, no se encuentran por lo menos tres
licitantes que retinan los requisitos establecidos en las bases.

b) Si ninguna de las ofertas evaluadas por el Comité cumple con los requisitos de [as bases de
la licitacién o cuando los precios de todos los bienes, arrendamientos o servicios ofertados
resulten precios no aceptables en términos de la Ley y el Reglamento, y

c) Cuando asi se considere conveniente por razones de interés publico, a juicio del Comité.

Il. Se podra declarar desierta una partida cuando se presenten los siguientes casos:

a) Si después del acto de presentacion y apertura de ofertas no existe al menos una que
cumpla los requisitos y aspectos técnicos especificos establecidos en las bases de la licitacién.
b) Por cualquiera de los supuestos sefialados en los incisos b) y c) de Ia fraccién anterior.

VII. Condiciones

a) Los bienes ofertados deberan cumplir con las caracteristicas y especificaciones técnicas,
precio, calidad, garantias y soporte técnico, solicitadas como requisitos de sus ofertas; asi como las
condiciones de la presentacién de las mismas para fines de evaluacion y adjudicacién requeridas
por el drea solicitante de Gobierno del Estado, segun las presentes bases y su (s) anexo (s) que
refiere (n) la descripcidn técnica correspondiente.

b) Para efectos de lo previsto en los articulos 4 fraccion XXII, 76 de la Ley de Contrataciones
Publicas para el Estado de Guanajuato; y, 90 fraccidon Ill del Reglamento de la Ley de
Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato de la Administracion Publica Estatal, el
porcentaje para determinar el precio conveniente sera del cuarenta por ciento en todos los casos.

En términos de lo estipulado en el articulo 90, fraccion | del Reglamento de la Ley de
Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato de la Administracidn Publica Estatal, para la
determinacién de los precios preponderantes para el calculo del precio conveniente, se entendera
que son precios preponderantes aquellos que se ubiquen_dentro de un rango cuya diferencia
entre un mismo grupo no resulte mayor a un 10%. _—
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Respecto a la fraccidn Il del articulo 90 del Reglamento, a efectoc de poder determinar los grupos,
se atenderd la preponderancia entre las ofertas presentadas, conforme al procedimiento
siguiente:

1. Solo se consideraran aquellas proposiciones (ofertas) que cumplan técnicamente, las cuales se
ordenaran en forma ascendente.

2. Los grupos se integrardn atendiendo al orden ascendente y al porcentaje mencionado
anteriormente, con la restriccién de que entre la menor oferta y la mayor del grupo, no podra
existir una diferencia superior al porcentaje mencionado.

3. Al definir un grupo, el siguiente grupo se definira partiendo de la siguiente oferta més alta hasta
aquella que se encuentre hasta un 10% de incremento, y asi consecutivamente. Si alguna oferta
queda fuera de acuerdo a esta conformacion de grupos, no sera considerada como un grupo en si
misma.

4. En aquellos casos en los que no se puedan formar grupos conforme lo anterior, se debera tomar
la mediana de las ofertas que cumplen, multiplicada por el factor del 60%, y si el importe de la
propuesta mas econdmica es inferior a dicho resultado, se tendrd que verificar la pertinencia de la
adjudicacidn conforme a lo establecido en la Ley y su Reglamento.

Se podrén aceptar ofertas por debajo del precio conveniente, siempre y cuando sea con la
finalidad de permitir la reduccién de costos de contratacién, en cuyo caso, el licitante en caso de
que su oferta econdmica esté por debajo de los precios de mercado, podra incluir en su propuesta,
una justificacidn sobre la razonabilidad econdmica de su oferta, dadas las condiciones particulares
de la produccion o comercializacion de los bienes o servicios objeto del procedimiento de
contratacién, lo anterior, sin perjuicio de lo establecido en el numeral 75 de la Ley de
Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato.

Para efectos de lo sefialado en el parrafo precedente, se podran aceptar propuestas econémicas
por debajo del precio conveniente, cuando se acredite por parte del licitante, alguno de los
siguientes supuestos:

1. Que existan soluciones técnicas, administrativas o de cualquier otra indole adoptadas por el
licitante que produzcan la reduccién de los costos de produccién o comercializacién del bien o
servicio de que se trate, sin que ello implique la reduccidn de su calidad, ni infraccidn a las leyes en
general y especialmente a las disposiciones laborales de seguridad social y fiscales;

2. Que existan condiciones excepcionalmente favorables para el licitante en el suminﬁ ro de los
bienes o la prestacién de los servicios; '

— 3
3. Que la originalidad de los bienes o los servicios propuestos por el licitante, implique menores
costos de los mismos;
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4. Que la recepcién de los incentivos o subsidios para la produccién de los bienes o servicios,
genere costos bajos para su suministro o prestacidn, siempre y cuando ello no implique la practica
de “dumping”;

c) Las ofertas presentadas en ningln caso serdn objeto de negociacidn ya que resultarad
ganador el licitante que el Comité determine, con base en el precio y el cumplimiento de las
caracteristicas de los bienes y requisitos solicitados en las presentes bases.

d) Si la propuesta técnica y/o econdmica presentada a través de e-compras se encuentra en
estatus diferente al de “Emitidos” se tendra como oferta no presentada y en este caso, podra
presentarla de manera presencial, siempre y cuando se encuentre dentro del plazo establecido
para recepcion de propuestas.

e) Con el fin de facilitar la revision y evaluacién posterior al Acto de Apertura, del contenido
de la documentacién que acompaiia las ofertas técnicas y econdmicas, es recomendable que los
licitantes presenten la documentacion preferentemente en apego al orden que guardan los incisos
de lo solicitado en cada uno de los sobres. Aplica lo respectivo para la presentacién de propuestas
de manera electrdnica.

f) La adjudicacién de la presente licitacion sera por partida.

g) El Comité podra adjudicar una partida, si de la evaluacion de las ofertas que se haga en el
fallo respectivo, se desprende que al menos una cumple con los requisitos y aspectos técnicos
solicitados.

h) Una vez agotados los criterios de desempate previstos en los articulos 35 y 76 de la Ley,
para el supuesto de empate, se procederd a la determinacion de la oferta adjudicada a través del
método de insaculacién en los términos dispuestos en el articulo 92 del Reglamento.

i) Con la presentacién de las ofertas, el licitante otorga su aceptacion plena a los requisitos y
lineamientos establecidos en las bases de la presente licitacién; asi como también se sujeta a lo
dispuesto en la Ley y el Reglamento.

j) No se aceptaran entregas parciales, por lo que se deberd entregar la totalidad de los
bienes de las partidas comprendidas dentro de un pedido. En caso contrario, no se otorgara selloy
firma de recepcién de bienes. En consecuencia, debe considerarse que para gestionar el pago
deberd haberse entregado la totalidad de los bienes del pedido correspondiente.

k) Al momento de la entrega en dependencias y/o entidades, el licitante adjudicado debera
recabar nombre, firma y cargo del servidor publico que recibe, asi como sello y facha de

recepcion.

) No se aceptaran entregas a través de empresas de mensajeria y/o paqueteria.
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m) Los pagos se tramitaran dentro de los 20 dias hdbiles posteriores a la fecha de recepcidn
del comprobante fiscal (CFDI) y su representacion impresa, detallando precios unitarios y totales
de cada concepto, cumpliendo con los requisitos fiscales correspondientes, previa entrega de los
bienes o servicios recibidos a entera satisfaccion del drea solicitante de Gobierno del Estado de
Guanajuato; lo anterior, salvo el supuesto en el que el participante cometa alguna de las
infracciones establecidas en la Ley o actualice los supuestos pactados en el contrato sobre penas
convencionales, en cuyo caso el pago se efectuara una vez que se concluya con los procedimientos
y aplicacién de sanciones, y determinacion de penas respectivas. En tratdndose de que un
contrato ampare varios pedidos, el pago se tramitara por pedido.

Los datos de facturacion son:

Instituto de Salud Publica del Estado de Guanajuato, R.F.C. ISP961122JV5, Zona Centro Tamazuca
Numero: 4, C.P. 36000, Guanajuato, Gto. México. Aplica para la partidas 1, 2,3y 4.

Museo Iconografico del Quijote, R.F.C. MIQ87122587A; Domicilio: Calle Manuel Doblado Numero 1,
C.P.36000, Col. Centro, Guanajuato, Gto. Aplica para la partida 5.

n) Los bienes adjudicados y entregados que no retnan lo estipulado en las presentes bases y
anexo (s) técnico (s), o que al momento de su recepcién presenten algin dafio o deterioro, serdn
devueltos al (los) licitante (s) adjudicado (s) concediéndose un plazo maximo de cinco dias habiles
a partir de la notificacion de la devolucién, para que se repongan los bienes, sin que por ello se
considere prorrogado o ampliado el plazo de entrega. En caso contrario se iniciaran los tramites
administrativos correspondientes.

o) Las solicitudes de modificaciones al contrato que provengan del proveedor adjudicado
deberdn estar debidamente justificadas y acreditadas documentalmente, con cinco dias habiles
previos al vencimiento de lo solicitado, de lo contrario dara lugar a la negativa de la peticion.

p) Esta licitacion se podra ajustar al techo presupuestal dispuesto por las entidades para la
compra de los bienes licitados con relacidn a los precios ofertados.

q) Los licitantes adjudicados que cometan la infraccién establecida en la fraccién Il del
articulo 125 de la Ley, serdn sancionados con una multa por un importe equivalente de veinte a
quinientas unidades de medida y actualizacion vigentes elevadas al mes de conformidad con lo
previsto en la Unidad de Medida y Actualizacién emitida por el Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia, publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 10 de enero de 2022, asi como
inhabilitacién temporal para participar en los procedimientos de contratacion y celebrar contratos
segun lo dispone el articulo 127 de la Ley. De dicha sancién, hara los célculos la Secretaria de
Finanzas, Inversion y Administracion, a través del area del soporte de pago pudiendo hacerla
efectiva de los saldos a favor que quedaran en la liquidacion, y en caso contrario hard efectivas las
garantias otorgadas. Lo anterior sin perjuicio de la pena convencional, la cual se determinara
aplicando 2% sobre el valor de los bienes no suministrados por cada semana y/o el porcentaje que
corresponda por fraccién de semana de atraso a partir de la fecha de vencimiento en los plazos
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pactados, dicha sancién sera aplicada por la Secretaria de Finanzas, Inversién y Administracién o el
organo de administracion de la entidad solicitante segtn corresponda. Lo anterior sin perjuicio de
lo previsto en el articulo 40 de esta ley.

r) Los licitantes, participantes y adjudicados, que incurran en las infracciones sefialadas en el
articulo 125 de la Ley, serdn sancionados de acuerdo a lo previsto en el articulo 127, sin perjuicio
de las demds sanciones previstas en la misma y demas normatividad aplicable, y condiciones
contractuales.

s) Podra ser motivo de rescision de contrato cuando el licitante adjudicado incurra en
cualquiera de las infracciones previstas en la Ley.

t) Para los licitantes que participen a través de e-compras, se aclara que una vez ingresado
un documento, éste no podra ser eliminado, por lo cual en caso de querer realizar modificaciones
a su propuesta inicial o en documentos solicitados en las bases de la presente licitacion, debera
ingresar un nuevo archivo nombrandolo de acuerdo a la nomenclatura especificada al final de
cada punto, en el orden de modificacion realizada, ejemplo: 1_1_CG_39999.doc,
1_1_CG_39999_2do.doc, 1_1_CG_39999 3ero.doc, etc. Estas modificaciones unicamente se
podran llevar a efecto antes de la fecha y hora limite establecida para el registro de propuestas,
tomando en cuenta que la ultima modificacion dejara sin efecto las propuestas o documentos
anteriores.

u) La Convocante podrad realizar visitas a los licitantes para verificar la capacidad,
disponibilidad y caracteristicas del equipo disponible por la empresa para la fabricacién de los
bienes, asi como la veracidad de la informacion presentada. Ei licitante se obliga con su
participacién a otorgar todas las facilidades necesarias al personal de la Convocante para el
desahogo de la evaluacion.

v) Las presentes bases y sus anexos respectivos no tienen ningun costo.

VIIl. Aspectos generales

a) Los proveedores, en el uso de marcas, deberan observar las disposiciones que para tal
efecto establece la Ley de la Propiedad Industrial y demas normatividad vigente aplicable. El
Comité, en aquellos casos que considere necesarios, podra solicitar al proveedor la
documentaciéon comprobatoria correspondiente.

b) Durante el proceso de convocatoria, entrega de las Bases Juntas de Aclaraciones, Actos de
Apertura de Ofertas y Fallo de Adjudicacion, los acuerdos sposmones que dicte el Comité,

seran inapelables. K :
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c) No se aceptaran modificaciones por parte del licitante en las cotizaciones presentadas
después de la fecha y hora limite de registro de propuestas, aun cuando sean errores involuntarios
por parte del licitante o de terceros.

d) Durante el Acto de Apertura, al menos dos representantes legales de los licitantes, si
hubieran presentes, y los Servidores Pdblicos firmaran las ofertas Técnicas y Econdmicas.

e) El Comité podra cuando lo considere conveniente, solicitar aclaraciones de las ofertas en
los términos de Ley, para evaluar las capacidades legales, administrativas, técnicas y financieras u
otras de los licitantes, ya sea solicitando la informacidon o haciendo visitas a los mismos, de no
atenderse lo anterior, sera descalificado el licitante.

f) Los licitantes participantes tendran la obligacion de otorgar las facilidades del caso, al
personal que comisione la Secretaria de la Transparencia y Rendicién de Cuentas, en el ejercicio de
sus facultades.

g) Los licitantes deberan conservar y mantener en forma confidencial toda informacion que
llegara a su conocimiento necesaria para la elaboracién y presentacion de sus propuestas, con
motivo de esta licitacidn, sea cual fuere su naturaleza o destino, obligdndose por tanto, a
abstenerse de comunicarla, divulgarla o utilizarla para si o en beneficio de terceros, fuese o no con
propdsito de lucro, o cualquier otra informacién que se proporcione en forma verbal o por escrito,
excepto por requerimiento de Autoridad del orden Judicial o Administrativo competente. Los
“LICITANTES” no tendran facultades para hacer declaraciones en prensa o cualquier medio de
difusién. Tampoco podran duplicar, grabar, copiar o de cualquier otra forma reproducir la
informacién sin la autorizacion expresa de la entidad requiriente. La contravencion a lo dispuesto,
generard la obligacion a cargo del participante que la incumpla, de indemnizar a la dependencia
requirente por los dafios y perjuicios causados con motivo del incumplimiento.

h) El Comité no se hace responsable de cualquier inconveniente para el registro de
propuestas, por lo que los licitantes participantes deberdn realizar con anticipacion la
presentacion de sus propuestas.

i) El manual de uso de e-compras se encuentra a disposicidn de los licitantes participantes en
la siguiente liga https://pseig.guanajuato.gob.mx:9100/irj/portal, en el apartado de “Ayuda”. En
caso de tener algun problema para presentar su propuesta técnica y econdmica a través del portal
e-compras, podra comunicarse al teléfono (473) 7351579 o mediante correo electrdnico
servicioTI@guanajuato.gob.mx, haciendo referencia al niumero de licitacion (ANEXO 1, SOL.
COTIZACION 7500000599), siendo de la absoluta responsabilid5 del licitante participante la
presentacion de sus propuestas en tiempo y forma. XE ——
— "x

i) La facturacion de los bienes o servicios contratados, para efectossde entrega y del pago
respectivo, debera ser conforme a los anexos Hy O “Requisitos de facturacion”.
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k) Los actos relativos a la Junta de Aclaraciones y Acto de Apertura de Ofertas podran ser
llevados a cabo por cualquiera de los siguientes servidores publicos adscritos a la Direccidn
General, de manera individual o conjunta, los C.C. José Luis Cuéllar Franco, Blanca Verénica
Castafieda Diaz, Juan Jesus Torres Barajas, Alejandro Abundez Yebra, Ana Laura Puga Diaz, Gabriel
Bravo Gutiérrez comisionados por parte del Comité. Lo anterior con fundamento en el articulo 24
Gltimo parrafo del Reglamento, de conformidad a lo determinado en acuerdo del Acta No. 3572 de
la Reunion Ordinaria del Comité de fecha 22 de septiembre de 2022.

Atentamen

El Comité
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ANEXO A

FORMATO DE PROPUESTA TECNICA
DATOS GENERALES DE LA EMPRESA PARTICIPANTE

PARTIDA

DESCRIPCION DEL BIEN SOLICITADO

CANTIDAD POR LA CONVOCANTE

DESCRIPCION DEL BIEN PROPUESTO
POR EL PARTICIPANTE

Marca:
Especificaciones y caracteristicas:
Garantia:

Marca:
Especificaciones y caracteristicas:
Garantia:

Marca:
Especificaciones y caracteristicas:
Garantia:

Marca:
Especificaciones y caracteristicas:
Garantia:

Marca:
Especificaciones y caracteristicas:
Garantia:

Marca:
Especificaciones y caracteristicas:
Garantia:

Marca:
Especificaciones y caracteristicas:
Garantia:

Marca:
Especificaciones y caracteristicas:
Garantia:

Marca:
Especificaciones y caracteristicas:
Garantia:

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO LEGAL




ANEXO AB
LICITACION RESTRINGIDA MIXTA LRGTO0-018-22 PARA LA
ADQUISICION DE SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO, FOTOCOPIADO E IMPRESION

1 Manifiesto bajo protesta de decir verdad que no me encuentro en los supuestos sefialados en el
Articulo 42 de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato.

2. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que no me encuentro en los supuestos sefialados en
los articulos 69-B y 113 Bis., del Cédigo Fiscal de la Federacidn.

3. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que las propuestas técnica y econémica que presento para
la presente licitacion no implican ventajas ilicitas respecto de otros interesados y declaro que la propuesta de
mi representada ha sido determinada de manera independiente, sin consultar, comunicar o acordar con
ningun otro participante. Asi mismo, manifiesto que conozco las infracciones y sanciones aplicables en caso
de cometer alguna préactica prohibida por la Ley Federal de Competencia Econémica.

4, Manifiesto bajo protesta de decir verdad que tengo de conocimiento que en caso de resultar
adjudicado, al momento de la suscripcion del contrato presentaré ante la Direccion de Adquisiciones y
Suministros, la opinidn positiva VIGENTE que emite el Servicio de Administracién Tributaria y que en caso de
no presentarla, sera impedimento para suscribir el o los contratos correspondientes.

5. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que respondera de manera conjunta y solidaria para la
aplicacién de garantias de fabrica, mano de obra, por defectos de impresidn y/o vicios ocultos de los bienes
ofertados por el licitante, por un periodo minimo de un afio a partir de la entrega, indicando el nimero de
partida que respalda el documento, segun aplique, incluyendo cualquier gasto necesario para su traslado al
fabricante y devolucidn al drea usuaria de Gobierno del Estado.

6. Manifiesto bajo protesta de decir verdad por el representante legal, en la que manifieste bajo
protesta de decir la verdad, que el participante cuenta con la experiencia para la edicién e impresion.

7. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que los bienes ofertados son nuevos y en ningln caso
reconstruidos o reciclados.

8. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada cuenta con la capacidad técnica,
financiera y de infraestructura para cumplir con la entrega de los bienes solicitados dentro de la Republica
Mexicana.

9. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que los productos ofertados cumplen con los certificados
de calidad extendidos por organismos reconocidos en el Pais de Origen.

10. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que en caso de resultar adjudicado me comprometo al
cumplimiento de las obligaciones fiscales que resulten aplicables en el Estado de Guanajuato. Lo anterior sin
perjuicio de lo aplicable en la Materia de indole Federal.

11. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que en caso de que los bienes ofertados y adjudicados
queden descontinuados en el transcurso del procedimiento de compra, me comprometo a entregar el
modelo que lo sustituya cumpliendo con lo minimo solicitado, sin que se modifiquen los términos y
condiciones ofertados originalmente.

)
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ADQUISICION DE SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO, FOTOCOPIADO E IMPRESION

12. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que con la presentacion de mis ofertas técnicas y
econdmicas, acepto de conformidad conocer el contenido y alcance de las disposiciones contenidas en el
presente procedimiento de compra y sus anexos respectivos, sujetdandome a los lineamientos que establecen
las mismas y a la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato y el Reglamento de la Ley de
Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato de la Administracién Publica Estatal.

13. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que realizaré la entrega de los productos en condiciones
optimas, preservando la calidad de los mismos durante el transporte y que repondré los bienes que por
alguna situacion pudieran llegar deteriorados a su lugar de entrega.

14. Manifiesto que los precios ofertados son firmes a partir de la fecha del acto de apertura de ofertas y
hasta la fecha de entrega total y cumplimiento del contrato a entera satisfaccion del Gobierno del Estado, de
los bienes cotizados en los que participe, de conformidad a lo solicitado en el (los) Anexo (s) respectivo (s)
independientemente de modificaciones que pudieran sufrir como consecuencia de fluctuaciones monetarias.

15. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que sostengo la oferta técnica y econémica presentada
para la presente licitacién, en los términos que al efecto contempla la Ley.

16. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que me abstendré de adoptar conductas para que los
servidores publicos de la convocante, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado de
procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mds ventajosas con relacion a los demés
participantes.

17. Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que la fecha de entrega de los bienes ofertados es de
acuerdo a lo solicitado en las presentes bases.

18. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada no ha sido declarada en estado de
concurso mercantil o de quiebra.

19. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que la persona moral que represento, no se encuentra
inhabilitada ni tiene socios que hayan sido inhabilitados.

20. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que en caso de no recoger las muestras entregadas para
evaluacién en los plazos establecidos en las bases, doy mi consentimiento de que el Estado asigne dichos
bienes a entidades en Materia de Asistencia Social.

Nota: El presente documento no debera ser modificado en redaccién y ni en el orden presentado.
En caso de omitir alguno de los puntos anteriormente relacionados podra ser causa de descalificacion.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
DE LA EMPRESA '
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ANEXO B
FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA
DATOS GENERALES DE LA EMPRESA PARTICIPANTE

- TOTAL DE LA
DESCRIPCION CORTA DE LO PROPUESTO POR | PRECIO UNITARIO
PARTIDA |CANTIDAD LA EMPRESA PARTICIPANTE CON IVA Ov_u_,mwx._.qﬂ...b»

Marca :
Descripcion corta del bien:

Marca :
Descripcion corta del bien:

Marca :
Descripcién corta del bien:

Marca :
Descripcion corta del bien:

Marca :
Descripcion corta del bien:

Marca :
Descripcidn corta del bien:

Marca :
Descripcidn corta del bien:

Marca !
Descripcién corta del bien:

Marca :
Descripcidn corta del bien:

Marca ;
Descripcion corta del bien:

GRAN TOTAL
IMPORTE TOTAL CON LETRA: DE LA PROPUESTA: 0

"Precio Firme hasta la entrega total de los bienes, independientemente de la fluctuacion cambiaria del peso frente
a otra moneda de curso legal en el extranjero”.

NOMBRE Y FIRMA REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO LEGAL

\\.r NOTA: DEBERA INDICAR EL GRAN TOTAL DE SU OFERTA SUMANDO LA TOTALIDAD DE LOS IMPORTES DE LAS PARTIDAS EN QUE PARTICIPA.
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(PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADOQ)

CARTA DE DECLARACION DE INTERESES

Quien suscribe , bajo protesta de decir verdad manifiesto lo siguiente:

e Que mi representada no tiene relacidn personal, accionaria, laboral, de negocios, profesional o
familiar por matrimonio, parentesco consanguineo en linea recta hasta el segundo grado y
colateral hasta el cuarto grado, por afinidad o civil, con servidores publicos del orden federal o
estatal que intervienen en el procedimiento de Licitacién Restringida Mixta LRGTO-__ -2020,
para la adquisicion de y demas actos que deriven del mismo.

e Que las funciones que desemperfia el que suscribe, asi como aquellas personas que forman parte
de la empresa que represento, no se encuentran directamente vinculadas, reguladas o
supervisadas por los servidores publicos que intervienen en el procedimiento de licitacién

y demas actos que deriven del mismo, lo anterior, con motivo de sus

empleos, cargos o comisiones.

e Que ni el suscrito ni las personas fisicas o morales que forman parte de la empresa que
represento, desempefian un empleo, cargo o comision en el servicio publico del estado de
Guanajuato, ni lo han desempefiado hasta un afio antes de la publicacion de la convocatoria.

e Que mi representada se abstendra de adoptar conductas para que los servidores publicos de la
convocante, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del
procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los
demas participantes.

e Que mi representada no ha utilizado informacién privilegiada, proporcionada por servidores

publicos o sus familiares por parentesco consanguineo y, por afinidad hasta el cuarto grado, o
civil.

Atentamente

Nombre y firma del representante legal o apoderado legal

: Q /< 1/1 \



ANEXO D-PERSONA FISICA
“FORMATO DE ACREDITACION PERSONALIDAD”
(Elaborar en hoja preferentemente membretada de la persona)

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION

DE SERVICIOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL.

LICITACION RESTRINGIDA MIXTA LRGTO-018-22 PARA LA ADQUISICION DE SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO,
FOTOCOPIADO E IMPRESION

NOMBRE DEL LICITANTE: FECHA:

(Nombre del representante o apoderado legal) manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados
son ciertos y han sido debidamente verificados, y que cuento con la facultad legal y capacidades suficientes para
comprometerme por mi mismo o por mi representada, suscribir la propuesta para la presente licitacion a nombre y
representacion de {persana fisica), las cuales no me han sido revocadas o limitadas de forma alguna a esta fecha.

DATOS DEL LICITANTE

Nombre:

Domicilio fiscal:

Teléfonos: Correo electrénico:

Registro Federal de Contribuyentes:

CURP:

Datos de Representante o Apoderado Legal (En caso de que aplique):

Nombre:

Numero y fecha de la escritura plblica mediante la cual fueron otorgadas las facultades para suscribir la propuesta:
Nombre, nimero y circunscripcién del Notario Ptblico o Fedatario Publico que la protocolizé:

Fecha y datos de su inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y/o del Comercio:

(Nombre y firma del representante o apoderado legal)

Notas:

» El presente formato podra ser reproducido por cada licitante en el modo que estime conveniente, debiendo respetar el
contenido.

e El licitante deberd incorporar textualmente, los datos de los documentos legales que se solicitan en este documento, sin utilizar
abreviaturas, principalmente en lo relativo al nombre de la persona fisica o razén social de la persona moral.




ANEXO D-PERSONA MORAL
“FORMATO DE ACREDITACION PERSONALIDAD”
(Elaborar en hoja preferentemente membretada de la persona)

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION

DE SERVICIOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL.

LICITACION RESTRINGIDA MIXTA LRGTO-018-22 PARA LA ADQUISICION DE SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO,
FOTOCOPIADO E IMPRESION

NOMBRE DEL LICITANTE: FECHA:

(Nombre del representante o apoderado legal) manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados
son ciertos y han sido debidamente verificados, y que cuento con la facultad legal y capacidades suficientes para
comprometerme por mi mismo o por mi representada, suscribir la propuesta para la presente licitacion a nombre y
representacidn de (persona moral}, las cuales no me han sido revocadas o limitadas de forma alguna a esta fecha.

DATOS DEL LICITANTE

Nombre:

Domicilio fiscal:

Teléfonos: Correo electrénico:

Registro Federal de Contribuyentes:

Numero y fecha de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva:

Nombre, nimero y circunscripcién del Notario Publico o Fedatario Publico que la protocolizé:

Numero(s) y fecha(s) de la(s) escritura(s) ptiblica(s) en la(s) que conste(n) reformas o modificaciones al acta
constitutiva:

Nombre, nimero y circunscripcion del Notario Pablico o Fedatario Ptblico que la(s) protocolizé:
Relacion de socios accionistas:
Fecha y datos de su inscripcién en el Registro Publico de la Propiedad y/o del Comercio:

Descripcion del objeto social:

DATOS DEL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL:

Nombre:
Numero y fecha de la escritura publica mediante la cual fueron otorgadas las facultades para suscribir la propuesta:
Nombre, nimero y circunscripcion del Notario Pablico o Fedatario Publico que l1a protocolizé:

Fecha y datos de su inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y/o del Comercio:

~

(Nombre y firma del representante o apoderado legal)

L (’ ’
Notas
e El presente formato podréd ser reproducido por cada licitante en el modo que estime conve:\ete, debiendo respetar el
contenido. \
e Ellicitante deberd incorporar textualmente, los datos de los documentos legales que se solicitan en este documento, sin utilizar
abreviaturas, principalmente en lo relativo al nombre de la persona fisica o razén social de la persona moral.

N
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ANEXO E

FORMATO ENTREGA DE PREGUNTAS

LICITACION RESTRINGIDA MIXTA LRGTO-018-22 PARA LA ADQUISICION DE SERVICIOS
DE APOYO ADMINISTRATIVO, FOTOCOPIADO E IMPRESION

NOMBRE DEL PARTICIPANTE:

Por medio de la presente, nos permitimos solicitar a ustedes, la aclaracion de las siguientes dudas:

a).- De caracter administrativo

No. Partida: | Punto: — Pregunta

b).- De caracter técnico

No. Partida: Punto: Pregunta

c).- De caracter legal

No. Partida: | Punto: | Pregunta

Atentamente

Nombre y firma del representante legal o apoderado legal

Notas:

-Este documento debera presentarse preferentemente en papel membretado de la empresa y
podra ser reproducido cuantas veces sea necesario; se solicita su entrega en version electronica
en formato Word.

-Las preguntas técnicas que se repitan en varios renglones se pueden integrar en una sola

pregunta haciendo referencia a las distintas partidas y puntos.
C"
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ANEXO F

CONTENIDO DE LAS FIANZAS PARA GARANTIZAR TODAS Y CADA UNA DE LAS
OBLIGACIONES DERIVADAS DEL CONTRATO DE ADQUISICION DE BIENES:

1.- MONTO DE LA FIANZA
2.- NUMERO DE FIANZA

3.- BENEFICIARIO Y DOMICILIO: SECRETARIA DE FINANZAS, INVERSION Y
ADMINISTRACION DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE GUANAJUATO. CARRETERA
GUANAJUATO-JUVENTINO ROSAS KM 9.5 COL. YERBABUENA GUANAJUATO, GTO.
CP. 36250

4.- NUMERO DE CONTRATO Y PEDIDO

PARA GARANTIZAR POR PARTE DE (DATOS DE LA EMPRESA, NOMBRE,
DOMICICILIO Y RFC) EL EXACTO Y FIEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
DEL CONTRATO (NUMERO DE CONTRATO), DEL CUAL DERIVAN (EL/LOS) PEDIDO
(S) , DE FECHA (FECHA DE SUSCRIPCION) DERIVADO DE
LA LICITACION/CDE/M3 XXXXXX PARA EL ADQUISICION DE XXXXXXXX.

(AFIANZADORA) EXPRESAMENTE DECLARA:

A) QUE GARANTIZA EL FIEL Y EXACTO CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA UNA DE
LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO Y EN LA NORMATIVIDAD
APLICABLE, MISMAS QUE SE TIENEN POR REPRODUCIDAS COMO S| A LA LETRA
SE INSERTARAN;

B) QUE LA FIANZA DEBERA ESTAR VIGENTE A PARTIR DE LA FIRMA DEL
CONTRATO, DURANTE SU VIGENCIA Y HASTA POR UN ANO MAS CONTADO A
PARTIR DEL CUMPLIMIENTO DEL MISMO;

C) QUE LA FIANZA ESTARA VIGENTE DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODOS
LOS RECURSOS LEGALES O JUICIOS QUE SE INTERPONGAN HASTA QUE SE
DICTE RESOLUCION DEFINITIVA POR AUTORIDAD COMPETENTE, Y QUE SU
VIGENCIA SE PRORROGARA EN IGUAL TERMINO A LA PRORROGA DEL
CONTRATO, EN CASO DE QUE SE SUSCRIBA UN CONVENIO MODIFICATORIO
PARA EXTENDERLA, SIN QUE SEA NECESARIO EL CONSENTIMIENTO DE LA
AFIANZADORA, DE FORMA TAL QUE SU VIGENCIA NO PODRA ACOTARSE EN
RAZON DEL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO PRINCIPAL O FUENTE DE LAS
OBLIGACIONES, O CUALQUIER OTRA CIRCUNSTANCIA;

D) QUE PARA LA CANCELACION O LIBERACION DE LA FIANZA SERA REQUISITO
INDISPENSABLE LA AUTORIZACION DE “EL GOBIERNO” UNA VEZ CUMPLIDAS A
CABALIDAD TODAS LAS OBLIGACIONES ASUMIDAS A TRAVES DE ESTE

p
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ANEXO F

INSTRUMENTO, PARA LO CUAL DEBERA MEDIAR PREVIA ACEPTACION POR
ESCRITO DEL AREA (S) SOLICITANTE (S);

E) QUE GARANTIZA LAS SANCIONES Y PENAS CONVENCIONALES QUE SE
IMPONGAN CON MOTIVO DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO;

F) QUE LA FIANZA CUBRE DEFECTOS, VICIOS OCULTOS Y CALIDAD DE LOS
BIENES, ASi COMO CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN QUE HUBIERE
INCURRIDO EL “PROVEEDOR?”, EN LOS TERMINOS SENALADOS EN EL CONTRATO
RESPECTIVO Y DEMAS NORMATIVA APLICABLE; Y,

G) QUE LA AFIANZADORA ACEPTA EXPRESAMENTE SOMETERSE A LOS
PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION PREVISTOS EN LOS ARTICULOS 282 Y 283 DE
LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS, AUN PARA EL CASO DE
QUE PROCEDIERA LA ACTUALIZACION Y EL COBRO DE INTERES, CON MOTIVO
DEL PAGO EXTEMPORANEO DEL IMPORTE DE LA POLIZA DE FIANZA REQUERIDA.



ANEXO G

PROCEDIMIENTO PARA EL ACTO DE APERTURA DE OFERTAS TECNICAS Y ECONOMICAS, DE LAS
PROPUESTAS RECIBIDAS A TRAVES DE LA PLATAFORMA E-COMPRAS.

El acto de apertura de ofertas técnicas y econdémicas tendra verificativo en la Sala de Juntas de la
Direccién General en la fecha y hora establecidas en las bases de la licitacidn, de conformidad con
lo siguiente:

1. El Comité o el representante designado para presidir dicho acto, procederd a dar lectura a las
propuestas recibidas dentro del tiempo establecido para registro de propuestas, tanto en
forma tradicional (impresas) de acuerdo al registro de participantes para dicho evento, asi
como las propuestas ingresadas a través de e-compras (electrénicas), de acuerdo al orden que
se manifieste en dicho portal.

2. El orden de apertura de ofertas técnicas y econdmicas seréd conforme se fueron recibiendo y
registrando por parte de los licitantes que participan en la presente licitacién, como a
continuacién de detalla:

a. Se procedera abrir las propuestas técnicas ingresadas a través de e-compras, verificando
que cada una de las propuestas contenga la informacién solicitada en el numeral Il
Presentacién de Ofertas, inciso b) primer punto de las bases de la Licitacién.

b. Posteriormente se abriran las propuestas técnicas presentados de forma tradicional, de
acuerdo al registro de participantes para dicho evento, verificando de igual manera que
cada una de las propuestas contenga la informacion solicitada en el numeral .
Presentacidn de Ofertas, inciso a) primer punto de las bases de la Licitacion.

3. Una vez concluida la apertura de ofertas técnicas y contando con al menos tres ofertas que
cumplan con los aspectos administrativos solicitados en bases y anexos, segln la revision
cuantitativa, se continuard con la apertura de ofertas econdmicas, bajo el mismo
procedimiento y orden anteriormente mencionado.

4. Una vez concluido el acto de apertura de ofertas técnicas y econémicas, se levantaré el Acta de
Apertura respectiva.

LRGTO-018-2022




ANEXO H
REQUISITOS DE FACTURACION

Los comprobantes fiscales (XML) y su representacién impresa (PDF) de los bienes y/o servicios contratados
para efectos de entrega y del pago respectivo, deberan contener lo siguiente:

- Cumplir los requisitos fiscales sefialados en la Ley del I.S.R. Ley del I.V.A. y el Cédigo Fiscal de la
Federacién.

- Describir en el comprobante fiscal (XML) y su representacién impresa (PDF) los conceptos de los
bienes o servicios contratados exactamente como se describen en el pedido y contrato, como

son:
o Numero de contrato y pedido
o Centro(s) gestor(es)
o Partida(s)
o Unidad de medida
o Descripcién completa del bien o servicio
o Marca
o Modelo
o Numero de serie de cada bien (tratandose de bienes muebles)
o RFCy domicilio fiscal del proveedor igual al establecido en el pedido y contrato
o Los archivos pdf y xml, deben contener la misma informacién

- Todos los comprobantes fiscales deben tener plasmada la fecha de recepcién, nombre
completo, firma, puesto de quien recibe y sello de la institucion, asi como indicar el método de
pago como PPD (pago parcial o diferido) y forma de pago 99 (por definir).

- Lafacturaciéon debera ser por nimero de contrato y pedido.

- Debera facturar pedidos o contratos completos. En caso de entregas parciales y prérrogas de
tiempo de entrega, debera presentar el oficio de autorizacion o convenio modificatorio
correspondiente.

- Tratandose de vehiculos, la fecha de emisién de la factura debe coincidir con la fecha de
entrega de los mismos o en su caso no debera tener un desfase mayor de dos dias habiles.
Asimismo debe entregar una factura por vehiculo incluyendo accesorios y/o equipamiento. En
caso contrario, no se recibiran dichos vehiculos.

- Tratdndose de bienes de capitulos 1000, 2000, 3000 y 4000, entregados directamente en las
dependencias, los representantes de las mismas deberdn presentar la documentacién que
acredite la entrega de los bienes o servicios en la Direccién Administrativa y de Seguimiento a
Procesos de la Direccién General de Recursos Materiales, Servicios Generales y Catastro, a
través del titular administrativo de cada dependencia, para iniciar el tramite de pago.

- Forma de pago conforme al catalogo emitido por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT).

Complemento de Pago
- Los proveedores deberan proporcionar el CFDI y XML del “complemento de pago” por cada pago

que les fue realizado, a mas tardar el dia 10 del mes posterior al que se les hizo la transferencia,
el cual deberd ser emitido por pedido y éste serd enviado al correo electrénico al cual fue

remitida la factura de pago origen. — 0\(\
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ANEXO J

(PAPEL MEMBRETADO)

Licitacion Restringida Mixta LRGTO-018-22 para la Adquisicién de
Servicios de Apoyo Administrativo, Fotocopiado e Impresién

Fecha:

Licitante:

COMPROBANTE DE ENTREGA DE MUESTRA PARA REVISION

(Presentar en original y copia a la entrega de la muestra)

Se entregan los siguientes bienes correspondientes a Ia licitacion en calidad de muestra en
el almacén de la Direccion General de Recursos Materiales, Servicios Generales y Catastro,
ubicado en carretera Guanajuato - Juventino Rosas Km. 9.5 en la ciudad de Guanajuato,
Gto., en horario de 9:00 a 14:30 hrs., salvo el dia 12 de octubre del 2022, cuando el horario

terminaré a las 11:30 hrs.

PARTIDA DESCRIPCION

MARCA

Si NO

MODELO | ENTREGA | ENTREGA

Accesorios entregados:

Los bienes deben estar etiquetados para su identificacion, armados y funcionalmente
preparados para realizar pruebas durante la revision.

Asumimos que las pruebas seran realizadas de acuerdo a lo establecido en las bases y

anexos de la licitacion en mencién.

Entrega por parte del licitante:

Recibe almacén de la Direccion General de
Recursos Materiales, Servicios Generales y
Catastro

(nombre y firma)

(nombre, firma y sello)

La muestra sera devuelta en los términos y condiciones que establecen las bases y

anexos de la presente licitacién.

Entrega por parte del almacén de la
Direccion General de Recursos Materiales,
Servicios Generales y Catastro

Recibe licitante:

(nombre, firma y sello)

(nombre, firma y fecha)

ol
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1 ANEXO K FORMATO EXPLORACION CLINICA MASTOGRAFIA,DETECCION DE OPORTUNA DE CANCER)

SALUD Subsecretaria de Prevencion y Promocién de la Salud
Centro Nacional de Equidad de Género y Salud Reproductiva

SECRETARIA DE SALUD Programa de Deteccién de Cancer de Mama

D

CAMA

Cancer Mama

EXPLORACION CLINICA .
No. Folio:
I. Identificacion de la unidad = ===
| 1. Institucién 2, Entidad / Delegacion 3. Jurisdiccion
| 4. Municipio 4.1 Localidad 5. Unidad médica 5.1. CLUES
i Il 1dentificacion dela paciente = =
7. Nombre
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s)
8. Entidad de nacimiento 9.Fecha de nacimiento  Dia Mes
0D MM ARAA
10. Edad mare| [ [ | [ [ [ [ [ T T T T T T T T T
12. Residencia habitual
Calle y nimero Colonia Localidad/Municipio
CP. Entidad Federativa Jurisdiccién Teléfono
13. Otro domicilio
Calle y nimero Colonia Loclidad/Munidpio
14, Otro teléfono 15. Correo electrénico
16. Tiempo de residencia actual 1.Menosde 1afic 2.De1a5afos 3. Mas de 5 afios
17, AMfiliacion 0.Ninguna 1.IMSS  2.1SSSTE  3.SEDENA  4.SEMAR  6.IMSS-PROSPERA  7.PEMEX  8.Estatal 9.Municipal 10.Privada 11.CNPSS 12.0tra  97.Noaplica 98.Seignora 9. No especificado
| 17.1 No. de afiliacidn o péliza
l— l1l. Factores de riesgo —
18. Fecha de atencion Dia Mes " Aiio " ) L
RIESGOS BIOLGGICOS |
19. Edad de presentacién de la menarca [ ] aiios 20. £n que familiares tiene antecedentes de cancer mamario [ -Madre  3.Hija 5.1y3 7.0t0
2.Hermana 4.1y2 6,2y3 8.Ninguno

21. Presenté menopausia [ ] 15i 2.No 21,1 Edad de presentacion de lamenopausia [ ] aios  22. Otros factores de riesgo

| 1V, Datos clinicos

| 23, Signos dinicos | ] [ ][ | 1 |

1. Nédulos sdlidos, irregulares de consistencia dura fijo a planos profundos

2. Cambios cutdneos evidentes (piel de naranja, retraccion de la piel, lesion areolar
que no cicatriza a pesar del tratamiento)

3. Zona de sistematizacién en el tejido glandular focalizado a una sola mama y regién

24, Fecha de inicio del primer sintoma o signo Dia Mes

4, Secrecion serosanguinolenta

5. Credimiento ganglionar axilar o supreclavicular
6. Retraccion o fijacion del pezén

7. Ninguno

25. Localizacién | | ] 1 [ |

7. Hueco supra clavicular \,_\ ,_\/

8. Mama derecha

MM AAAA

6. Axila 14. Axila
15. Hueco supra clavicular

16. Mama |zqmerda

12 9

Dmcha Ilqulerda

26. RFC de quién realizo el estudio

11 10

V. Reforencis

27, Conductaaseguir [ ] 1.Deteccidn de rutinaenunaio 2. Mastografia de tamizaje 3. Referencia a evaluacién con imagen complementaria (Masto. diagnéstica o USG)

28. Motivo de lareferencia [ | 1. Tumoracién palpable 2. Signos sugestivos 3. Mamografia anormal 4. Factores de riesgo

Mes

29, Fecha de referenda de padente con resultado anormal Dia

MM AAAA
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ANEXO K FORMATO EXPLORACION CLINICA,MASTOGRAFIA,DETECCION DE OPORTUNA DE CANCER)

SALUD Subsecretaria de Prevencién y Promocion de la Salud (
Centro Nacional de Equidad de Género y Salud Reproductiva

SECRETAR(A DE SALUD Programa de Deteccién de Cancer de Mama

|3‘,

CAMA

Cancer Mama

ESTUDIO DE MASTOGRAFIA )
No. Folio:
I. Identificacion de la unidad
1. Institucién 2. Entidad / Delegacion 3, Jurisdiccion
4, Municipio 4.1 Localidad 5. Unidad médica 6. CLUES
Il Identificacion de |a paciente
7. Nombre
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s)
. - imi Di; M
8. Entidad de nacimiento 9. Fecha de nacimiento Dia 5 es W o
10. Edad ner [ [ [T T [ T T T T T T TTTTTT]
12. Residencia habitual
Calley ndmero Colonia Localidad/Municipio
P Entidad Federativa Jurisdiccion Teléfono
13. Otro domicilio
Calle y ndmero Colonia Localidad/Municipio
14. Otro teléfono 15. Correo electronico

16. Afiliacion [ 0.Ninguna 1.IMSS 2.ISSSTE 3.SEDENA 4.SEMAR 6.IMSS-PROSPERA 7.PEMEX 8.Estatal 9.Municipal 10.Privada 11.CNPSS 12.0tra 97.Noaplica 98.Seignora 9. No especificado
16.1 No. de afiliacion o péliza

{ll. Antecedentes

17.De mastografia [ ] 1.5i 2No  18.Fecha de dltima mastografia Dia = Mes

MM ARAA
19. ResultadoBirads [ ] 0. Evaluacion adicional 1.Negativa 2.Benigna 3.Probablemente benigna 4. Anormalidad sospechosa  4A. Baja sospecha de malignidad  4B. Riesgo intermedio de malignidad

4C. Riesgo moderado de malignidad 5. Altamente sugestiva de malignidad

IV. Mastografia

20. Modalidad de mastografia [ 1.Tamizaje 2.Diagnéstica 21, Fecha de toma de la mastografia Dia Mes i Afio T
22, Mastografia técnicamente adecuada 1 1.5i 2.No 1. Imagen incompleta de lamama | 3. Bajaresoludén [ | 5. Mal posicionamiento [ |
2.Bajo contraste [ 4. Artefactos [ | 6.0tros[__|
23. Fecha de interpretacion de la mastografia Dia Mes
MM ARRA
24, Resultados y hallazgos de la mastografia (] 1.5i 2.0 25, BIRADS Lector
Hallazgos i \ (0) Evaluacion adicional 4a Baja sospecha de malignidad ) )
i 0 (1) Negativa 4b Riesgo intermedio de malignidad Resultados Cédula profesional
Tumor ) C:] :‘ (2) Benigna 4¢ Riesgo moderado de malignidad Uno I i | |
Asimetria C1C 1] (3) Probablemente benigna (5) Altamente sugestiva de malignidad Dos | Il ]
Deformidad 1 (4) Anormalidad sospechosa
Calcificacién ) Decisidn | I |
Densidad asimétrica [ | |
V. Conducta a seguir
26. Repetir estudio inadecuado [ 1.5i 2.No
27. Proxima deteccién por mastografiaen 2afios ] 1.5i 2.No
28. Referencia a ginecologia a tratamiento de patologia benigna [ ] 1.5i 2.No
29, Referencia a evaluacion diagnéstica a unidad
30. Fecha de Da_____ Mes \ \
) W AARR @%“_
31. Cédula profesio idlogo
19 o B S

e




3 ANEXO K FORMATO EXPLORACION CLINICA,MASTOGRAFIA DETECCION DE OPORTUNA DE CANCER), @,
Subsecretaria de Prevencion y Promocién de la Salud (

SALUD Centro Nacional de Equidad de Género y Salud Reproductiva

SECRETARIA DE SALUD Programa de Deteccion de Cancer Cervico Uterino CA

\CU

Cancar Cervicouterino

SOLICITUD Y REPORTE DE RESULTADOS DE CITOLOGIA CERVICAL No. Folio:
I. Identificacion de la unidad
1. Institucién 2. Entidad / Delegacion 3. Jurisdiccién
4, Municipio 4,1 Localidad 5. Unidad médica 6. CLUES
Il Identificacion de la paciente
7. Nombre
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s)
8. Entidad de nacimiento 9. Fecha de nacimiento Dia Mes Ao
DD MM ARRA

06ad_ nere| [ [ [ [ T T T T T T TTTTTITT]
12. Residencia habitual

Calley nimero Colonia Localidad/Municipio

P Entidad Federativa Jurisdiccion Teléfono
13, Otro domicilio
Calle y niimero Colonia Localidad/Municipio

14. Otro teléfono 15. Correo electrénico

16. Afiliacion [ 0.Ninguna 1.IMSS 2.ISSSTE 3,SEDENA 4.SEMAR 6.IMSS-PROSPERA 7.PEMEX 8, Estatal 9. Municipal 10.Privada 11.CNPSS 12.0tra 97.Noaplica 98.Seignora 99. No especificado

16.1 No. de afiliacion o poliza
IIl. Antecedentes

17. Citologia [ 1. Primera vezen la vida 2. Primera vez después de 3 afios 3. Subsecuente 4. Complementaria a resultado positivo de VPH
18. Situacién Ginecoobstétrica [ |

1. Puerperio o Postaborto 2. Postmenopausia 3. Uso hormonales  4.DI) 5. Histerectomia 6, Tratamiento farmacoldgico 7. Embarazo actual 8, Tratamiento colposcipico previo 9. Ninguno de los anteriores
19.Inidodevidasexual [ 1 15 2No 19.1Edad __ afios  20.Antecedentesde vacunaci6nVPH [_1 1.5 2.No  20.1Edad en afios

20.2No.dedosis [ 1  1.Una 2.Dos 3.Tres 4.Completo 21. Fecha de iltima regla Diz o Mes Ao o

22, Ala exploracion se observa CI tcuello aparentementesano 2. (uelloanormal 3. lesiondel cuello 4. Cervicitis 5. Leucorrea 6. Sangrado anormal 7. No se observa cuello
23, Objeto de extraccion de muestra [ ] 1 Fspstula de Ayre modificada 2. Citobrush 3. Hisopo 4. Otro especifique
24, Responsable de citologia (RF()

25.Fecha de toma de la muestra  Dia Mes Afo
D MM ARAA

26.Factoresderiesgo [ ][ J [ 1 1.Iniciode relaciones sexuales antes de los 18 afios 2. Multiples parejas sexuales 3, Antecedentes de infecciones de transmision sexual 4. Tabaguismo 5. Ninguno
27. Cuenta con Cartilla Nacional de Salud dela Mujer [ 1.5 2.Mo
28.Muestrarepetida [ 1 1.5i 2.No 28.1Nimero citoldgico anterior

IV. Resultado de citologia cervical

29, Fecha de interpretacion Dia Mes Afio 30. Ndmero citoldgico 31. Laboratorio
DD MM ARAA

32. Caracteristicas de lamuestra [___] 1. Adecuada 2.Inadecuada 33, Diagnéstico citoldgico [ 33.1Otros hallazgos 1
A, Categoria general del diagnéstico citoldgico (BETHESDA)

1. Negativa para lesion intraepitelial o malignidad intraepitelial escamosa de alto grado (ASC-H) 7. Células glandulares endocervicales atipicas (AGC) 11. Adenocarcinoma (endocervical,

2. Células escamosas atpicas de significado 4. Lesion escamosa intraepitelial de bajo grado 8. Células glandulares endometriales atipicas (AGC) endometrial o extrauterino)
indeterminado (ASC-US) 5. Lesion escamosa intraepiteliat de alto grado 9. Célutas glandulares atipicas (AGC)

3. Células escamosas atipicas, no se puede descartar lesion 6. Carcinoma epidermoide 10. Adenocarcinoma endocervical in situ

B. Otros hallazgos

1. Trichonomas vaginalis actinomyces sp 9. Inflamacion (No incluye reparacion atipica) 14. Presencia de células endometriales no

2. Microorganismos micéticos morfolégicamente 5. Cambios celulares compatibles con virus herpes simple 10 Atrofia atipicas en mujeres de 45 afios 0 mas
compatibles con candida sp 6. Cambios celulares compatibles con citomegalovirus 1. Radioterapia

3. Cambio en la flora sugestiva de vaginosis bacteriana 7. Metaplasia escamosa tubular o cambios queratoliticos 12, Dispositivo intrauterino

4. Micro- organismos morfoldgicamente compatibles con 8. Cambios asociados al embarazo 13 Células glandulares post- histerectomia

. . i 1. Artificios, hemorragia, inflamacion y/o necrosis en mas del 75% extendido 2. Laminillarota 3. Frotisgrueso 4. Muestra mal fijada
34. Repetirestudio [___] 1.5i 2.No  34.1Motivo ] ! ’ ’ ! ’

5. Otros. Especifique \%\
35, RFC del citotecndlogo (a) .

36.La muestra fue revisada por el patélogo (a) [ ] 1.5i 2.No  36.1. Diagndstico del patélogo (a) (De acuerdo a la nomendlatura del reactivo 33 A)
36.2.Interpretacidn del patélogo (a) otros hallazgos (De acuerdo a la nomenclatura del reactivo 33 B)

37. cédula@ar del patélogo (a) LHA
| U=




Prevencion

de Accidentes de Transito




Prevencion
de Accidentes de Transito

Alcohol y accidentes

Elalcohol es una droga que, incluso en pequenas dosis, influye negativamente en la
conduccion al perturbar las aptitudes de conductoras v conductores pues, al pasar a la
sangre, se extiende por todo el organismo, afectando sobre todo al cerebroy a la vista

El consumo de bebidas alcohdlicas es uno de los orincipales factores de riesgo que
inciden en la ocurrencia de accidentes de transito

En Meéxico, en 2018, 59% de conductoras y conductores involucrados en un accidente de
transito tenian aliento alconhdlico

La alcoholemia

La alcoholemia es la cantidad total de alcohol que existe en la sangre. La proporcion de
alconol en la sangre se conoce como tasa de alcoholemia gue puede medirse tanto en
sangre {gramos de alcohol por litro de sangre) como en aire espirado (miligrarmos por litro
de aire)

Esta prohibido conducir un vehiculo con un nivel de alcoholemia superior al limite
establecido en la ley.

Si tienes que conducir, no bebas alcohol.
Si has bebido alcohoi, no conduzcas.

Grandeza de Méxica
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El alcoholimetro

La invencion de los equipos de alcoholimetria, en combinacion con la legislacion que
establece los limites de alcohol permitidos para conducir un vehiculo, han revolucionacdo

[3 anlicacion de la ley respecto a la conduccion bajo los efectos de bebidas alcohdlicas,
De acderdo con la Organizacion Mundial de la Salud, los operativos de alcoholimetria
pueden contribuir a reducir los accidentes relacionados con este factor de riesgo hasta en

un 18%

ido de la

Actualmente, en la mayor parte del territorio nacional, el limite establec

concentracion de alcohol en aire espirado es de 0.40 mg/L

Los limites de alcohol en aire espirado recomendados por la Organizacion Mundial de la
Salud con base en evidencia cientifica son 0.25 mg/L para conductoras y conductores en
general y un lirnite de 0.01 mg/L en personas aclultas jovenes, conductoras y conductores
sin experiencia y motociclistas, ya que, de acuerdo con las estadisticas, tenen un riesgo

mayor de involucrarse en un siniestro vial,

Grandeia de Méxito
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Factores que influyen en la tasa de alcoholemia

El alcohol no afecta a todas las personas por igual Son muchos los factores que infiuyen
en el proceso de absorcion y metabolizacion del alcohol; los principales son:

1.- La cantidad de alcohol ingerida. Cuanto mas alcohol se tome, mayor serd la tasa de
alcoholemia

2.- El peso de la persona. Habiendo bebido la misma cantidad de alcohol, en una persona
delgada, los efectos del alcohol son mayares que en una persona obesa

3- El sexo de la persona. A igualdad de peso y bebida, es mdas probable que una mujer
alcance niveles superiores de alcoholemia que un hombre.

4 - El tiempo transcurrido desde que se consumio el alcohol. El nivel de alcoholemia
puede detectarse a los cinco minutos de haber ingerido el alcohol y alcanza su méaximo
aproximadamente una hora después

5- El tipo de bebida y el modo de ingestion. El alcohol de las bebidas destiladas [ como el
whisky o el tequila) se absorbe mas rapidamente que las bebidas fermentadas (cerveza o
vino)

6.- Los alimentos en el estdomago retrasan el proceso de absorcion. La cantidad de alcohol
en la sangre es mas elevada cuando se bebe en ayunas.

/- Las circunstancias personales. Hay circunstancias personales, como la fatiga o el estrés,
el embarazo o algunas enfermedades que pueden potenciar los efectos negativos del
alcohol

............
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Nivel de Nivel de riesgo
alcoholemia [
en mg/l

03a05 I 2 veces mayor

05308 - 5 veces mayor
08a15 - 9 veces mayor

sta demostrado que el alcohol altera gravemente la capacidad de conducir con
seguridad v, por ello, quienes circulan bajo sus efectos tienen una gran probabilidad de
sufrir o causar un accidente. Ademids, el riesgo de accidente aumenta mas rapidamente

gue la alcoholemia

Recomendaciones

- Sivas a conducir no tomes ni una gota de alcohal
-No subas a un vehiculo con una conductora o un conductor que haya bebido, atriesgard
tu vida porque no puede pensar claramente Cvita gue conduzca un veniculo motorizado

La seguridad vial es responsabilidad
de todas y todos

Informes: 5062 1600 ext. 53027 www.conapra.salud.gob.mx
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Uso de casco

en motocicieta

Defunciones de motociclistas 2010-2018

2,500

2,000

1500 5 e

1,000 e

500

2010 2011 2012 2013 2014 201S 2016 2017 2018

Fuente: Bases de mortalidad 2010-2018, INFGI-55, SEDD 2010-2018, DGIS-5S,

En México, conducir una motocicleta representa un riesgo seis veces mayor de sufrir
lesiones graves y tres veces mayor de morir en comparacion con conducir un automovil.

-_
e

Fuente: STCONAPRA, con datos de Accidentes de trdnsito en zonas urbanas
ysuburbanas, INEGI 2012

. Riesgo de accidente en motocicleta

. Riesgo de accidente en automaovil

D /) SALUD | STCONAPRA | GTO Losi® |
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Uso de casco

an motocicleta

Funcion del casco ante un impacto

- Reduce el movimiento del cerebro.
- Dispersa la fuerza en una superficie mayor.

- Evita el contacto directo del craneo y el objeto contra el que colisiona.

Piel Armazén exterior rigido
Hucso/craneo % NRelleno que absorbe el impacto
Cerebro——m—— T —— Espumainterior

Liquido cefalorraquici "~ Pantalla para rostro

Espacio epidural—" T~ Sistemna de retencién

Fuente: Publicacion cientifica
ytécnica n® 628 OMS-OPS

Usar casco abrochado

+ Disminuye hasta en 39% la probabilidad de muerte segun la velocidad.

- Disminuye los costos de atencidn en salud.

No usar casco

- Aumenta la posibilidad de muerte.
- Aumenta la gravedad de las lesiones craneales.

- Prolonga el tiempo de hospitalizacion.

Fuente: Cascos: un manual de seqguridad vial para decisores y profesionales
(OMS-FIA -Foundation).

SALUD STCONAPRA ’ G'ro 3::;:::3&
G QT
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Los cascos deben ser de buena calidad y
usarse correctamente

El uso correcto de casco disminuye un 72% el riesgo y lagravedad de los traumatismos
craneales.

Fuente: Cascos' un manual de sequridad vial para decisores y profesionales

(OMS-FIA -Foundation).
1- Integral ’ a

2- Abierto

3- Semicasco 3 4
4- Tropical ' *

Certificaciones

Las certificaciones DOT y ECE avalan la seguridad gue proporcionan los cascos.

T & SALUD | STCONAPRA

ECE R 2205

12345678

DOT
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Uso de casco

an motocicleta

cComo identificar un buen casco?

- Debe contar con un revestimiento interior de aproximadamente 2.5 cm de ancho de
poliestireno o el equivalente al pulgar desde la falange hasta la punta del dedo.

- Un revestimiento de poliestirenc extremadamente duro significa que su caducidad
expiro.

- Debe tener correas resistentes y remaches sélidos.

+ Dependiendo del disefio, un casco seguro pesa alrededor de 15 kg.
- La norma DOT no permite que cualquier cosa sobresalga del casco mas de 0.5 cm.
- Los cascos con crestas, cuernos o escobillas no son seguros.

» Un casco seguro debe tener etiguetas o sellos de certificaciones.

Genndunn du Mo
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Uso de casco

an motocicleta

Todo casco que haya sufrido un impacto violento debe ser reemplazado.

Los cascos ofrecen poca o ninguna proteccidon después de haber absorbido el impacto de
una colision.

Ademas, todos deben ser reemplazados después de tres a cinco afios de uso,
dependiendo de su caducidad, sin importar si sufrieron algin impacto o no.

Fuente: Cascos: un manual de seguridad vial para decisores y profesionales
(OMS-FIA -Foundation),

La seguridad vial es responsabilidad
de todas y todos

Informes: 5062 1600 ext. 53027 www.conapra.salud.gob.mx

‘Este programa es publico, ajenc a cualquier parudo politico. Queda prohihido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa

Grandens du Mbxkca
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INSTITUTO DE SALUD PUBLICA DEL ESTADO DE GUANAJUATO

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
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ANEXO M-7B (MATRIZ DE DISTRIBUCCION DE FORMATOS)

MATRIZ DE DISTRIBUCION
Anexo M-78
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1 ANEXO M-7B-| (MATRIZ DE SEPARACION DE ROTAFOLIOS)

INSTITUTO DE SALUD PUBLICA DEL ESTADO DE GUANAJUATO
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

secretaria DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
deS3lud
MATRIZ DE SEPARACION
Anexo M-78
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YeEretarid

de Salud
Asunto: Requisitos de Calldad

Partida 3360

Impresién de 7800 Rotafolios con 6 hojas de §0x90cm/+-2CM, impresién en papel couche de 300g, hojas plastificadas por
ambos lados, impresién en una sola cara, tintas 4/0 con espiral plistico en parte superior)

Calidad:
e  Seimprimirén 6 disefios diferentes, 1300 impresiones por cada disefio,
» Cada disefio comparte las mismas caracteristicas: 6 hojas de 60x90cm/+-2CM, impresién en papel couche de 300g,
hojas plastificadas por ambos lados, impresién en una sola cara, tintas 4/0 con espiral plastico en parte superior)

Empaquetado:
e Seentregarén 1300 paquetes, cada paquete con 6 rotafolios (uno de cada disefio).

Embalaje
e  Acorde al producto.

Cantidad:
* 7800 rotafolios (1300 paquetes, cada paquete con 6 rotafolios (uno de cada disefio).

Tiempo de entrega:
e 20 dlas naturales posteriores a la adjudicacién del producto.

Destino Cantidad de
final de los pPaquetes a entregar MATERIALES A INTEGRAR cada paquete
materiales por jurisdiccién

18I 120 paquetes de 6 rotafolios (cada paguete contiene 6 rotafolios de diferente

disefio)
paquetes de 6 rotafolios (cada paquete contiene 6 rotafolios de diferente

— 00 disefio)
paquetes de 6 rotafolios (cada paquete contiene 6 rotafolios de diferente

s 240 disefio)
p?&i}etes de 6 rotafolios (cada paquete contiene 6 rotafolios de diferente

JSIvV 140 disefio)
sV 180 saquet)es de 6 rotafolios (cada paquete contiene 6 rotafolios de diferente

isefio
paquetes de 6 rotafolios (cada paquete contiene 6 rotafolios de diferente

Jsvi 190 disefio)
paquetes de 6 rotafolios (cada paquete contiene 6 rotafolios de diferente

ssvil 80 disefio)
18Vl 150 paquetes de 6 rotafolios (cada paquete contiene 6 rotafolios de diferente

disefio)
TOTAL 1300 S;?!lfl:)t)es de 6 rotafollos (cada paquete contiene 6 rotafolios de diferente

Sin mds por el momento, le envid un cordial saludo.

Atentamente
Coordinadora del Programa Prevencién de Accidentes

Dra. Anale a eras

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS DE SALUD
azuca#4, Zona Centro | Guanajuato, Gto. México | C.P, 36000 | Tel. (473) 735 2700
@: salud@guanajuato.gob.mf w @ & | salud.guanajuato.gob.mx
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¢Qué es el cinturéon de seguridad?

Es una banda de tejido resistente anclada firmemente al auto y su finalidad es retener y
mantener en su sitic a las y los ocupantes de un vehiculo en caso de detencién brusca,
colision o vuelco, evitando gue se golpeen dentro del automaovil o que salgan disparadas
o disparados del mismo.

Durante una colision, un vehiculo se detiene en décimas de segundo, pero sin el cinturdn
las y los ocupantes seguirian moviéndose a la misma velocidad gue llevaba el vehiculo,
por lo que si chocan contra el volante o el parabrisas es muy probable que se produzcan
lesiones graves o mortales.

En un choque a 50 km/h la fuerza del impacto es similar a caer de un segundo piso.

Cualquier ocupante, de asientos delanteros y traseros deben usarlo.

(“)SALUD | STCONAPRA | GTO e
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Forma correcta de abrocharse el cinturén

El cinturdn debe Ilevarse correctamente abrochado, sin dobleces y bien ajustado al
cuerpo, sin holguras.

Cinta toracica Cinta abdominal

v x

La cinta toracica debe pasar sobre |a clavicula, entre el hombro y el cuello y debe
descender a la mitad del pecho.

Sila cinta esta colocada sobre el cuello o sobre un seno, puede provocar graves lesiones
en caso de accidente. Si se coloca sobre el hombro, puede deslizarse hacia fuera durante
el accidente y reducir al minimo la eficacia del cinturén.

La cinta abdominal debe colocarse sobre los huesos de la cadera, siempre por debajo del
abdomen. Si se coloca sobre el abdomen puede provocar graves lesiones internas en caso
de accidente.

{"./SALUD | STCONAPRA | GTO izmia®
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El uso del cinturén de seguridad reduce a la mitad
el riesgo de muerte

Es muy importante usar el cinturdn en los asientos delanteros, pero también en los
traseros, ya que, en caso de accidente, las pasajeras o pasajeros de las plazas traseras, con
el impacto, pueden aplastar a quienes viajan en la parte frontal o a cualquier otra persona
al interior del vehiculo; por eso, todas y todos deben usarlo.

GTO X
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Falsedades respecto al uso del cinturén
de seguridad

El cinturon debe llevarse correctamente abrochado, sin dobleces y bien ajustado al
cuerpo, sin holguras.

“El cinturén es incémodo” “Utilizar el cinturén de seguridad
durante el embarazo es peligroso

Es una cuestion de costumbre. Hoy dia para el o la bebé”

los cinturones apenas gjercen presidn

sobre el cuerpo, por lo que no son Las mujeres embarazadas también

molestos y, con el tiempo, lo que resulta deben utilizar el cinturdn de seguridad,

incémodo es no llevarlo abrochado. ya que se ha demostrado que, si no se

lleva puesto, el o la bebé puede sufrir
mayores dafios en caso de accidente.

La banda abdominal debe ir lo mas baja

“En recorridos cortos no hace posible, sobre las caderas, ya que si se
falta ponerse el cinturén” lleva sobre el vientre podria dafar al
bebé.

La mayoria de accidentes se producen a
pocos kildmetros del lugar de partida,
por lo que es importante utilizar el
cinturon de seguridad en todos los
desplazamientos.

La seguridad vial es responsabilidad
de todas y todos

Informes: 5062 1600 ext. 53027 www.conapra.salud.gob.mx

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido polftico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en ef programa ”

(% SALUD | STCONAPRA

S M
aTo )

£1 8 O conapra.salud.gob.mx



Serie seguridad vial

\/' _

Distractores

Prevencion

de Accidentes de Transito

' SALUD ‘ STCONAPRA ‘ GTO secretaria

et
Salud




P\ Prevencion

.ﬂ.-ﬁ‘

de Accidentes de Transito

. A

Distractores o i 9

Riesgos innecesarios

Las personas gue usan el teléfono celular Segun algunos estudios, las alteraciones

durante la conduccidn corren un riesgo en el comportamiento de quienes

aproximadamente cuatro veces mayor conducen producidas por el uso del

de estar involucradas en un accidente. teléfono celular son tan profundas como
las ligadas a la conducciéon bajo efectos
del alcohol.

Fuente: Uso del celular al volante: un

problema creciente de distraccién del Fuente: Uso del celular al volante: un

conductor. OMS, 2011, problema creciente de distraccion del

conductor. OMS, 2011,

Leer un mensaje en un dispositivo movil aparta tus ojos
del camino por cerca de 5 segundos.
A 75km/m es tiempo suficiente para cruzar un campo de
futbol completo
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Una persona gque textea mientras
conduce tiene 23 veces mas
probabilidades de verse involucrada en
un choque gue alguien que no lo hace.

Fuente: Virginia Tech Transportation Institute.
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El porcentaje de personas que textea
mientras conduce también parece ser
mas elevado entre jévenes o con poca
experiencia.

Fuente: Uso del celular al volante: un
problema creciente de distraccion del
conductor. OMS, 201,

M3as |accidentes
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¢Por qué es peligroso usar el teléfono celular
mientras se conduce?

La conduccioén segura de un vehiculo requiere total concentracidon en esta actividad. La
utilizacion del teléfono produce cuatro diferentes tipos de distracciones:

1. La visual {desviar la vista del camino).

2. La manual (quitar las manos del volante).

3. La auditiva (identificar el timbre de llamada o mensaje entrante).

4. La cognitiva (desviar la atencidn de lo que se esta haciendo).

GTO Secretaria
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Recomendaciones

1. No utilices dispositivos de manos libres, ya que estos
tienen efectos negativos al momento de la conduccidén
(desvia la atencidn de lo que se esta haciendo).

2. Coloca tu teléfono celular fuera de tu alcance para no
utilizarlo.

3. Activa el modo de silencio de tu teléfono.

4, Si alguien mas te acomparnia, entrega el aparato a
esa persona y que sea esta quien se encargue de
contestar los mensajes o las llamadas.

5. Si es muy necesario realizar una llamada o mandar
un mensaje de texto, orillate y estaciénate para poder
realizar esta accién de una forma segura.

La seguridad vial es responsabilidad
de todas y todos

Informes: 5062 1600 ext. 53027 www.conapra.salud.gob.mx

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido polftico. Queda prohibido el uso pora fines distintos a los establecidos en el programa *
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ANEXO O

ADQUISICION DE CAPITULO 2000 Y 3000.

CONDICIONES DE ENTREGA:

Los materiales de esta licitacion deberan ser entregados conforme a las especificaciones
sefialadas, segun aplique.

LUGARES DE ENTREGA DE LOS MATERIALES Y CONDICIONES DE ENTREGA.

1.

2,

3.

4.

Los materiales adjudicados deberan ser entregados libre a bordo destino en sitio en las
Instataciones del Departamento de Almacén del ISAPEG con domicilio en Carr.
Guanajuato - Juventino Rosas Km. 9.5, Yerbabuena, Guanajuato., Gto. C.P. 36000, de
acuerdo a la matriz de separacién. El horario de entrega-recepcion de los materiales, sera
de lunes a viernes de 9:00 a 13:00 horas. No se recibiran entregas fuera de este horario
sin excepcion.

El proceso de entrega-recepcion deberd ser por partida completa, no se aceptan
parcialidades.

El proveedor proporcionara al momento de entrega del material al responsable de su
recepcion, copias de la siguiente documentacion:

a. Copia de credencial y/o documento que lo acredite como personal de la empresa
adjudicada.

b. Acuse de escrito de entrega de bienes con 3 dias de anticipacion,
c. Contrato (firmado).

d. Documento de remision con folio y papel membretado de la empresa, debiendo
contener al menos la siguiente informacién:

I. A nombre del Instituto de Salud Publica del Estado de Guanajuato.
Il. Numero de licitacion / invitacion
lll. Numero de contrato
IV. Lugar de entrega
V. Descripcién y nimero de partida de acuerdo al pedido
VI. Nombre completo legible, firma y cargo de quien recibe y quien entrega

ademas del sello de la unidad

El personal que recibe debera revisar los bienes entregados por el proveedor y en el caso
de que no exista ningun faltante u observacion, la entregaré al proveedor con la firma y
sello de la unidad indicando que se recibi®6 de conformidad. Este documento sera
indispensable para el pago al proveedor por lo que serd necesario cumplir con las

Pagina 1lde 2
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ANEXQ Q(DATOS DE EACTURACION)

obligaciones adquiridas y llevar a cabo el proceso de entrega fisica y libre a bordo antes de
la fecha limite de entrega, como requisito para tramitar el pago.

Recepcion de documentos para tramite de pago, el proveedor debera presentar en el
Departamento de Almacén ubicado en Carretera Gto.-Juventino Rosas km.9, Guanajuato,
Gto, con un horario de 9:00 a 14:00 horas de lunes a viernes, exceptuando los dias
inhabiles, los siguientes documentos:

a. Una copia de la documentacién solicitada en el punto 5 del presente documento.
b. Factura electrénica, original y tres copias. La factura contener minimo lo siguiente:
I. A) A nombre del Instituto de Salud Publica del Estado de Guanajuato

con domicilio en Tamazuca N° 4. Centro de la ciudad de Guanajuato,
Guanajuato. CP 36000. RFC: ISP961122JV5

II. Numero de licitacion / invitacion
[ll. Costo unitario, IVA desglosado y costo total
IV. Requisitos fiscales vigentes

c. Enviar factura electrénica en formato “xml" y “pdf* si aplica, a los correos

ISPG.0502@guanajuato.gob.mx y copia rmartinezg@gquanajuato.gob.mx

d. Contrato (3 copias)

e. Documento de remisién original (mas una copia)

f.  Si existen modificaciones al contrato presentar una copia
g. Prorroga en su caso (mas tres copias)

h. Copia de matriz de distribucion de los bienes adjudicados

Pagina 2 de 2
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Asientos infantiles

Los accidentes de transito son uno de los principales problemas de salud para nifiasy
nifos, principalmente mientras caminan o como ocupantes de vehiculos motorizados. El
uso correcto de SRI o silla portainfante, de acuerdo con la edad, peso y talla, puede
reducir las muertes en este grupo entre un 50% y un 75%*

Algunas de las sillas importadas al pais y algunos vehiculos cumplen con estdndares
internacionales, por lo que, en caso de necesitarlos, te sugerimos la adquisiciéon de
sistemas de retencion infantil que cumplan con una certificacion internacional,
particularmente la certificacion UN ECE R129 o i-Size y que puedes identificar a través de
este simbolo.

Asimismo, tu vehiculo debera contar con un sistema de anclaje ISOFIX que permita la
instalacién del sistema de retencion.

I-Size

GTO 0®
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Hasta hace algunos afios, los sistemas de retencion infantil certificados, gran parte de los
cuales aun se comercializan en nuestro pals, estaban disefiados para cada estapa de la

infancia, por lo gue te facilitamos una tabla en la que se describen los mas adecuados,
dependiendo del peso y la estura de nifas y nifios.

*Fuente: Cinturones de seguridad y sistemas de retencion infantil: un manual de seguridad vial
para decisores y profesionales (OMS-FIA Foundation).
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Sistemas de Retencién Infantil

Caracteristicas del nifio Dispositivos de seguridad

Foto Peso Edad adecuados
GRUPO O
-Oa -0 a9 meses + Fragilidad total « Silla en sentido contrario
10 kg + Estructura a la marcha del vehiculo.
musculoesquelética - Portabebés para recién
insuficiente nacidas o nacidos.
GRUPO 0+
«Oa -0 a12 meses + Fragilidad total + Silla en sentido contrario
13 kg . Estructura a la marcha del vehiculo.
musculoesquelética - Portabebés para recién
insuficiente nacidas y nacidos.
GRUPO1
-9a -1 a4 afhos + Fragilidad en la + 5 puntos de sujecion.
18 kg columna vertebral - Silla en sentido contrario
- Musculatura a la marcha del vehiculo
insuficiente en los primeros afios y
frontal después de los 2
anos.
GRUPO 2
.15 a .4 a6 anos - Envergadura limitada + Asientos elevadores con
25 kg - MUsculos cérvico-dorales  respaldo.
desarrollados + Asientos con ajuste de
- Elasticidad cinta del cinturdn del
automovil.
GRUPO 3
-22a -6al2anos - Envergadura limitada. - Cojines elevadores
36 kg - MUsculos cérvico-dorsales + Ajustadores de la altura
\% desarrollados. de la cinta del cinturdn.
. - Elasticidad. - Cinturones especiales.

Fuente: Cinturones de sequridad y sistemas de retencion infantil:
un manual de seguridad vial para decisores y profesionales
{OMS-FIA Foundation).
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Recomendaciones

- No se debe instalar un asiento infantil en una plaza con bolsa de aire frontal.

- Para niflas y nifios pequefos, la colocaciéon mas segura es, en general, en sentido
contrario a la marcha del vehiculo.

- El asiento trasero central es el mas seguro, ya que resulta menos afectado por los
impactos laterales.

GTO aik®
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- Utilizar Sistemas de Retencion Infantil (SRI) que cumplan con estdndares de
seguridad, que permitan una sujecién firme.

- Es muy importante que el dispositivo de retencién esté homologado a los
estandares internacionales mas exigentes.

- Nunca se debe llevar a nifias o nifios de menos de 135 cm de estatura sin el debido \
dispositivo de retencion infantil. Colocarles el cinturdn de seguridad puede causarles
heridas graves en el cuello.

- Nunca hay que llevar a nifias o nifios en brazos, ya que la fuerza de un impacto por
accidente de transito, sin importar la velocidad, hace fisicamente imposible
retenerle.

La seguridad vial es responsabilidad
de todas y todos

Informes: 5062 1600 ext. 53027 www.conapra.salud.gob.mx

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico Queda prohibido el uso pora fines distintos a los establecidos en el programa

de Salud
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Prevencion
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La velocidad » 7

Conducir a exceso de velocidad es el nucleo del problema de la seguridad vial y el
principal factor de riesgo relacionado con la ocurrencia de accidentes de transito.

< \ 50

60
A 40
4™ 30

— 20

09756
10 S

./ 0 S
/ / km/h \ >,

El exceso de velocidad incrementa tanto la posibilidad de que ocurra un accidente
como la gravedad de las lesiones una vez que sucedio.

Distancia (metros)

] fi| 'IIO 'I|5 ZIO 2]5 SIO 3|5 4|0 lo|5 5|0 5|5 6|0

50 kmfh Se detlene a tlempo
55 km/h ] Sa detlene & tiempo
60 kin/h Toca

65 kmyfh 30Kmh
70 km/fh

75 km/h

80 kmfh
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3. Incrementa la probabilidad de que quien conduce pierda el control del vehiculo, ya
que tiene menos capacidad para anticipar una colision e impide a otras personas en
la via prever su comportamiento.

H\ Total 15.00 m

Total 26.00 m %
|~
Adaptado de: Herndandez y Abadia, 2007. =

4. Una gran parte de las personas sobreviven si sufren un atropellamiento por un \

automovil que se desplaza a 30 km/h, pero la mayoria mueren si la velocidad es
de 50 km/h o0 mas.

100%

8o%f
60%}

40%

20%t

Velocidad de impacto (km/h)
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La velocidad : 7 8

El exceso de velocidad afecta la percepcion visual. Reduce el campo visual y dificulta
la identificacion de las sefiales y otros estimulos de |a via.

50-60 km/h 60+ km/h
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La velocidad - 7 8

6. Cuanto mas rapido circula un vehiculo, mas distancia recorre antes de detenerse
por completo o de que su velocidad disminuya lo suficiente como para evitar un
accidente.

. Distancias Distancias

7. El uso de radares fijos o moviles permiten una aplicacion eficaz de los limites de
velocidad; aunado a ello el uso de cdmaras de velocidad modviles encubiertas han
demostrado ser muy eficaces como parte de un programa de control de |a velocidad.
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Mantener una velocidad adecuada es siempre un
factor de proteccion frente a los accidentes de transito
y una responsabilidad con las demas personas.

Velocidad en zonas urbanas

Los limites de velocidad en zonas urbanas deben establecerse en 50 km/h o0 menos.
Cuando el tréfico motorizado se mezcla con peatonas, peatones y ciclistas, el limite de
velocidad debe ser igual o inferior a 30 km / h. Esto se debe al incremento en Ia
vulnerabilidad de estas personas usuarias de la via a una velocidad cada vez mayor.
Las leyes sobre los limites de velocidad deben ir acompafadas de un cumplimiento
estricto para que sean eficaces y permitan salvar vidas.

La seguridad vial es responsabilidad
de todas y todos

Informes: 5062 1600 ext. 53027 www.conapra.salud.gob.mx

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido polftico. Queda prohibido el use para fines distintos a los establecidos en el programe
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ANEXO R

PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA
LICITACION RESTRINGIDA MIXTA LRGTO-018-22 PARA LA
ADQUISICION DE SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO,
FOTOCOPIADO E IMPRESION

_ 12 DE OCTUBRE DE 2022
FECHA Y HORA LIMITE DE RECEPCION: 1230 HORAS

NOMBRE DEL PARTICIPANTE:

FECHA 'Y HORA MARCADA EN EL
RELOJ CHECADOR DE RECEPCION
DE PROPUESTAS

(Insertar En el reloj Checador de la Direccién de Adquisiciones y Suministros
de la Direccién General de Recursos Materiales, Servicios Generales y
Catastro)

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA QUE ENTREGA
LAS PROPUESTAS.



