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1. Marco de referencia

£l Centro de Evaluacion y Control de Confianza del Estado de Guanajuato (en lo sucesivo, Cecceg)
es un organismo publico descentralizado de la Administracion Publica Estatal con personalidad
juridica y patrimonio propios, sectorizado a la Secretaria de Gobierno, cuyo objeto es evaluar en
términos de contral de confianza a integrantes o aspirantes a ingresar a las instituciones de
seguridad publica y privada.

El Cecceg se origina a través del Decreto Gubernativo numero 88 -Decreto de Creacién- publicado
en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato con fecha 21 de noviembre 2008,
reformado a través de los Decretos Gubernativos Numeros 135, 12, 111 y 232 publicados en el
mismo 6rgano de difusion con fechas 26 de marzo de 2010, 14 de diciembre de 2012, 28 de abril de
2015y 16 de agosto de 2018, respectivamente.

Por otro lado, con relacién a la estructura y atribuciones de cada direccién y coordinacion de la
entidad, el 16 de agosto de 2018 se publicé en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
Guanajuato el Reglamento Interior del Cecceg y en su articulo 26, fraccion VI, establece que la
Direccion Técnica cuenta con la atribucién de “administrar el archivo del Centro”. Por ende, la
Unidad de Archivo de esta Institucién depende de tal direccion y cuenta con las atribuciones
inherentes en el tema.

Por otro lado, con fecha 15 de junio de 2018 se publicd en el Diario Oficial de la Federacion el Decreto
por el cual se expide la Ley General de Archivos, misma que entrd en vigor el 15 de junio de 2019.
En su TITULO SEGUNDO, “DE LA GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS”,
CAPITULO V, denominado “DE LA PLANEACION EN MATERIA ARCHIVISTICA”, del articulo 23 al 26, se
establece la elaboracion de un Programa Anual.

Asi, a efecto de cumplir con la obligacién sefialada en el Transitorio Cuarto de la Ley General de
Archivos, en el cual se establece que en un plazo de un afio a partir de la entrada en vigor de dicha
ley, las tegislaturas de cada entidad federativa deberdn armaonizar sus ordenamientos relacionados
con la multicitada Ley, por tal motivo se publico la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato el 13
de julio de 2020, en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuate, numero 139,
Segunda Parte, mismo que entr6 en vigor al dia siguiente de su publicacion. Dicha Ley, en su TiTULO
SEGUNDO “GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS”, Capitulo V, denominado
“Planeacidn en materia archivistica”, del articulo 25 al 27, se establece la elaboracion de un

Programa Anual.
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2. Marco Normativo

* Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica (publicada el 2 de enero de 2009

en el Diario Oficial de la Federacién). Articulos 106 al 108.

Ley del Sistema de Seguridad Publica del Estado de Guanajuato (publicada el 25 de
noviembre de 2014 en el Periddico Oficial del Gobiernc del Estado de Guanajuato).

Articulos 51 al 54,

Decreto Gubernativo Nimero 88, mediante el cual se crea el Organismo Publico
Descentralizado denominado Centro de Evaluacion y Control de Confianza del Estado de
Guanajuato, publicado el 21 de noviembre de 2008 en el Periddico Oficial del Gobierno
del Estado de Guanajuato; y reformado a través de los Decretos Gubernativos NUmeros
135,12, 111y 232 publicados en el mismo drgano de difusidn con fechas 26 de marzo de
2010, 14 de diciembre de 2012, 28 de abril de 2015 y 16 de agosto de 2018

respectivamente.

Decreto Gubernativo Namero 232, publicado el 16 de agosto de 2018 en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, mediante el cual se expide el Reglamento

Interior del Cecceg.

Decreto Gubernativo Nimero 170, publicado ef 7 de octubre de 2016, en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, mediante el cual se expide el Reglamento
de Evaluaciones del Centro de Evaluacion y Control de Confianza de! Estado de
Guanajuato, reformado a través del Decreto Gubernativo Nimero 65 publicado en el

mismo érgano de difusion el 18 de septiembre de 2020.

Criterios Generales para la Organizacién de los Archivos, publicados en el Periédico Oficial
del Gobierno del Estado de Guanajuato, Nimero 52, Tercera Parte, el 30 de marzo del

2004.
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e Criterios y Lineamientos en materia archivistica para la elaboracion de los reglamentos
derivados de Ya Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato,
publicados en el Periddico Oficial del Gobierna del Estado de Guanajuato, Numero 176,

Segunda Parte, el 2 de noviembre del2007.

e Reglamento de la Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato
para el Poder Ejecutivo, publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de

Guanajuato, Numero 27, Cuarta Parte, el 15 de febrero del 2008.

e Lineamientos Generales del Archivo General del Poder Ejecutivo, publicados en el
Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, Numero 20, Segunda Parte, el 26

de enero del 2018.

¢ Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 15 de junio del

2018.

e Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, publicada en el Periddico Qficial del Gobierno

del Estado de Guanajuato, Nimero 139, Segunda Parte, el 13 de julio del2020.

3. Desarrollo
El desarrollo de este plan de desarrollo archivistico queda a cargo de la jefatura de Archivo, de las
personas adscritas a esta area y de las personas denominadas como enlaces de archivo de las
diferentes adscripciones del centro.

Con la entrada en vigor de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, se obliga a todos los sujetos X/
obligados a preservar integramente los documentos de archivo, tanto fisicamente como en su
contenido, asi como la organizacion, conservaciony el buen funcionamiento del Sistema Institucional \

de Archivos.



Centro de Evaluacién y Control de Confianza del Estado de Guanajuato

riaode e da Mkvicn

4. Justificacion
La Ley de Archivos del Estado de Guanajuato establece en sus articulos 25, 26 y 27 gue los sujetos
obligados deberan elaborar un Programa Anual en Materia Archivistica donde se definan
prioridades institucionales integrando recursos humanos, financieros, materiales y tecnolégicos, el
cual debe publicarse en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal
correspondiente,

A traves de este programa, se establecen metas que permiten el cumplimiento de las obligaciones
que sefiale la Ley, siendo una de ellas la capacitacién a los servidores publicos de los sujetos
obligados para que tengan un conocimiento homogéneo, basico, actualizado y completo sobre
gestion documental y administracién de archivos.

Este instrumento representa una herramienta de planeacion de corto plazo que contempla un
conjunto de procesos y actividades, orientados a mejorar y fortalecer al Sistema Institucional de
Archivos del Centro de Evaluacién y Control de Confianza del Estado.

5. Objetivos
a) General:

> Consolidar el funcionamiento del Sistema Institucional de Archives del Centro para que
cumpla con las obligaciones establecidas en la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato y
continuar siendo un referente en materia archivistica a nivel nacional.

b) Especificos:

Brindar los conocimientos necesarios a las personas servidoras publicas de la Entidad

A\l

(enlaces) para la organizacion y conservacion de los archivos de tramite y concentracion.

» Verificar que se apliquen los procesos técnicos en los archivos de tramite y
concentracion para dar cumplimiento a la normativa archivistica.

» Coadyuvar en la integracion y capacitacién del Grupo Interdisciplinario para su
correcta operatividad.

~ Actualizar y fortalecer los procedimientos de operacién de la coordinacién de

archivo.
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Para el alcance de los objetivos anteriores es primordial llevar a cabo las siguientes actividades:

i Linea
No. - estratégiea ;

Objetivo

Metas

CENTRO DE EVALUACION Y CONTROL DE CONFIANZA DEL ESTADO DE GUANAJUA

Actividades
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Indicador
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conocimientos
necesaros alas

personas servidoras
piblicaz dela Entidad
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Fregizarinvenmarios documentates ge
archne de concentracion 2611-20%

Aziztente de Archivo

documentales

documertales
entrgados por

Irentands
documentales

aied

i 2 N " Lista de asizlenc)s 3
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Interdisciplinario del Centro
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Coordinador de asuntos
juridicos
Carmen Casandra Gomez
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Giupos
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osinstalados

Detectado en.
Leyde Aichivos

Grupo
Interdisciplinario para
sUconects
operatividad

Meta 2: C apacitar 3 100
de loz integrantes del Grupo
Interdizciplinario sobre su
funcionamiento

Solicitud de capacitacion

Brindar 13 capacitacidn

Zarmen Casandrs Gomez
Lépez | Jeta de archivo_Eva
Juliza Hétnandez Lunal

Corren electrdnico

Maria Laura Lpez
Yalenzuelal Mayra
Guadalupe Duaite Jiménez
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los participantes
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" k5 A Agistente documental P
liberar espacio en archivo el
7. Alcance

El presente Programa debera aplicarse en todas las unidades administrativas del Centro de

Evaluacién y Control de Confianza del Estado de Guanajuato a fin consolidar el Sistema Institucional

de Archivos de la entidad, logrando una adecuada gestién y organizacion de los archivos.

de PI

logro de los objetivos, por tanto, es necesaria la entrega de una adecuada cantidad de nsuMos,
recurso humano, equipos y suministros. En la medida en gue se asignen los recursos antes citados,

8. Entregables
Los entregables seran los correspondientes a cada meta y actividad de las sefialadas en el apartado

aneacion.

9. Recursos
Como en todo plan y programa, la asignacion de recursos garantiza de una manera razonable el

dependera ef logro de las metas.

o1

Recursos humanos

Para cumplir con las actividades plasmadas en lo que contempla la planeacién del presente PADA,
se cuenta con 19 servidores publicos, distribuidos de la siguiente manera:

Unidad Administrativa

Numero de personas

Personal adscrito a la jefatura de archivo

4

Enlaces de archivo de Tramite

15
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92 Recursos materiales
La Jefatura de archivo cuenta con los recursos materiales gue le han sido asignados para realizar sus
funciones. insumos adicionates requeridos de equipo, material, espacio, etc. para el cumplimiento
del plan se tramitard ante la Direccion Administrativo de acuerdo a sus procesos y formatos
correspondientes.

93. Recursos financieros
La jefatura de archivo trabaja con el presupuesto asignado para este ejercicio al Centro de
Evaluacién y Control de Confianza del Estado de Guanajuato.

94, Cronograma de actividades
El cronograma de actividades se adjunta en version completa con la planeacion arriba descrita

{Anexo 1).

10. Comunicaciones
La comunicacién entre el Archivo General del Poder Ejecutivo con la persona coordinadora de
archivo se hard a traves de:

# Notificaciones mediante oficio

Correos electronicos

A\

» Llamadas telefonicas

» Reuniones virtuales y/o presenciales, segin sea el caso

La comunicacién entre la persona coordinadora de archivo Cecceg con las personas enlaces de las
diferentes adscripciones de Cecceg se hard a través de:

» Notificaciones mediante oficio
~ Correos electrénicos
¥ Llamadas telefdnicas

» Reuniones virtuales y/o presenciales, segun sea el caso

11. Reportes de avances
Se solicitaran de forma mensual los avances de las actividades sefialadas en el presente Programa
por meta pactada, a fin de mantener actualizado el cumplimiento del mismo.
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12. Control de cambios
Altérmino de cada trimestre se verificard si es necesario hacer algdn ajuste en el presente Programa,
con el fin de modificar el cronograma o cualquiera de los recursos necesarios para estar en

posibilidad de alcanzar los objetivos.

13. Administracion de riesgos
En el siguiente cuadro se mencionan los riesgos que podrian obstaculizar el cumplimiento de los

objetivos planteados con la implementacién del PADA 2021

Objetivo ____ Identificacion de riesgo Tipo de riesgo
Brindar los conocimientos
necesarios a las personas
servidoras publicas de ta Que los enlaces de archivo no realicen su
Entidad (enlaces) para la trabajo de acuerdo a la normatividad y Interno
organizacion y conservacion lineamientos establecidos
de los archivos de tramite y
concentracién.
Verificar que se apliquen los
procesos técnicos en los
archivos de tramite y Rotacion de personal responsable de Interno
concentracion para dar archivo de tramite.
cumplimiento a la normativa
archivistica
Coadyuvar en la integracién y
capacitacion del Grupo Que los integrantes del Grupo no
Interdisciplinario para su cumplan con sus funciones. Interno
correcta operatividad.
Que el archivo movil llegue a su maxima
capacidad.
. Que las brocas de la perforadora son escasas
Actualizar y fortalecer los
o . ¥ tardan muchao en llegar.
procedimientos de operacion interno
de la coordinacidn de archivo, .
Goteras en el archivo.
Que el personal que realiza actividades con
cargas pesadas se lesione. |

10
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En cumplimiento a lo establecido en el articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato
el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021 fue elaborado por la persona
titular de la Jefatura de archivo, revisado por la persona titular de Ja Direccion técnica y autorizado

por la persona titular de la Direccién General del Centro.

Elaboro:
Revisa:
Lic. Josué Abraham Guzman Vallejo
Director Téchico
Autorizo:

Director General de CegCeg

11



Direccion General del Archivo General del Poder Ejecutivo

Grandeza de México

14. ANEXO 1

Programa Anual de Desarrollo Archivistico, PADA 2021

CENTRO DE EVALUACION Y CONTROL DE CONFIANZA DEL ESTADC DE
Programa Anual de Desarroilo Archivistico 2621

Dotubse

€nera  Febiero: Marro ~ Abiil © Mayo  Jumin  Julic  Apaste [ OTpLen v

Hesponsahiy Entiegable

i m"i::;‘ﬂ Ofijetivo Metas

SIE2SISESTH2NIBESIVLBISEST S52SIBESIEIEIS SIS28 15151528 T54 81828384 S18 28 N4 81529264 SIS IS IS EGTS!

CENTAD DE EYALUACION Y CONTROL DE CO A e = i
Reta 1 Capaciar en Caimen Casandea Gomes, =
101Mea presencial yio vitual Lépe: #deta de arctuva. | LI de deistunciy
31 100% de 135 personas ) Erindar 3 ¢ apace seidn dose Falba Tavers s oo Shsados
#nisees de archivs de Medina/ Asistents g¢ L 2 *
patiicipwtes decema 3
Cecceg Atchris 3 ;
presencial yio -
Meta 2.Ciundilos | | Erio de comas soudnizes DD MO | kot
- e conteal & - eado Conocimient | Detectado 2o
o By & . e i A3
| Formcion. | personss seidonss |y chusues alas personas T i i [ T ity e Sapaesizdi,
g|owachaciony|  plblicas defa wolaces, de archiva y o | encagado de schivo sobe OCAS y Lirta de aiprencia |cupersionts| abad
Y| wesoin | E b o ¥ mabsia achivos electronions b " & | Aachivos,
|Protesionaitz| parslaorganizacion PP opetatiadad
e geonsevatdnds Mela T T 2 wpl i Lirihiod daiia de
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