COMITÉ DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACIÓN DE SERVICIOS DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA ESTATAL



GOBIERNO DEL ESTADO DE GUANAJUATO

COMITÉ DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACIÓN DE SERVICIOS DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA ESTATAL

BASES PARA LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL PRESENCIAL
40051001-105-16 (CAGEG-105/2016) PARA LA CONTRATACIÓN DE SERVICIOS DE VIGILANCIA, LIMPIEZA Y FOTOCOPIADO PARA LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE GUANAJUATO Y ORGANISMOS PÚBLICOS DESCENTRALIZADOS (SABES, CECYTE GUANAJUATO, SICES, COMISIÓN ESTATAL DEL AGUA, PARQUE GUANAJUATO BICENTENARIO, UNIVERSIDAD VIRTUAL DEL ESTADO DE GUANAJUATO, FÓRUM CULTURAL GUANAJUATO, UNIVERSIDAD POLITÉCNICA  DE PÉNJAMO, UNIVERSIDAD POLITÉCNICA DE GUANAJUATO, UNIVERSIDAD POLITÉCNICA DE JUVENTINO ROSAS, UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE SAN MIGUEL DE ALLENDE, UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DEL NORTE DE GUANAJUATO, UNIVERSIDAD POLITÉCNICA DEL BICENTENARIO Y UTL).


Para los efectos de estas bases se entenderá por:

Ley: Ley de Contrataciones Públicas para el Estado de Guanajuato.

Reglamento: Reglamento de la Ley de Contrataciones Públicas para el Estado de Guanajuato de la Administración Pública Estatal.

[bookmark: OLE_LINK1]Comité: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratación de Servicios de la Administración Pública Estatal.

Dirección General: Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretaría de Finanzas, Inversión y Administración ubicada en Carretera Guanajuato Juventino Rosas K.M. 9.5, Colonia Yerbabuena, Guanajuato, Gto.
		
Dirección de Adquisiciones: Dirección de Adquisiciones y Suministros adscrita a la Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretaría de Finanzas, Inversión y Administración ubicada en Carretera Guanajuato Juventino Rosas K.M. 9.5, Colonia Yerbabuena, Guanajuato, Gto.

OPD: Organismos Públicos Descentralizados (Sabes, Cecyte Guanajuato, Sices, Comisión Estatal del Agua, Parque Guanajuato Bicentenario, Universidad Virtual del Estado de Guanajuato, Fórum Cultural Guanajuato, Universidad Politécnica  de Pénjamo, Universidad Politécnica de Guanajuato, Universidad Politécnica de Juventino Rosas, Universidad Tecnológica de San Miguel de Allende, Universidad Tecnológica del Norte de Guanajuato, Universidad Politécnica del Bicentenario y UTL). 

IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social.

Área usuaria ó Unidad: Los inmuebles donde se prestará el servicio ofertado por el licitante (descritos en los Anexos).

Gobierno: Gobierno del Estado de Guanajuato.

El Comité a través de la Dirección General, en cumplimiento con las disposiciones que establece la Ley, celebra la Licitación Pública Nacional Presencial No. 40051001-105-16 (CAGEG-105/2016), para la contratación de servicios de vigilancia, limpieza y fotocopiado para La Secretaría de Educación de Guanajuato y Organismos Públicos Descentralizados, correspondiente al Programa Anual de Compras del ejercicio fiscal 2016, bajo las siguientes: 
B a s e s

I. INFORMACIÓN ESPECÍFICA DE LOS SERVICIOS

Descripción completa de los servicios según los siguientes anexos:

ANEXO I: VIGILANCIA
Anexo I Descripción del Servicio de Vigilancia, Anexo I Partida 1, Anexo I Partida 2 ZONA A, Anexo I Partida 2 ZONA B, Anexo I Partida 3 ZONA A, Anexo I Partida 3 ZONA B, Anexo I Partida 4, Anexo I Partida 5, Anexo I Partida 6, Anexo I Partida 7, anexo I Partida 8.

ANEXO III: LIMPIEZA
Anexo III Descripción del Servicio de Limpieza, Anexo III Partida 1, Anexo III Partida 2 SEG, Anexo III Partida 3 ZONA A, Anexo III Partida 3 ZONA B, Anexo III Partida 4, Anexo III Partida 5 LIMPIEZA FORUM, Anexo III Partida 6 LIMPIEZA MUSEO, Anexo III Partida 7 LIMPIEZA COTIDIANA TEATRO, Anexo III Partida 8 LIMPIEZA PRESENTACIONES TEATRO, Anexo III Partida 9 LIMPIEZA ESPECIALIZADA TEATRO, Anexo III Partida 10 PARQUE BICENTENARIO, Anexo III Partida 11.

ANEXO IV: FOTOCOPIADO
Anexo IV Descripción del Servicio de Fotocopiado, Anexo IV Partida 1 ZONA A SEG, Anexo IV Partida 1 ZONA B SEG, Anexo IV Partida 2 ZONA A CECYTE, Anexo IV Partida 2 ZONA B CECYTE, Anexo IV Partida 3 SICES, Anexo IV Partida 4, Anexo IV Partida 5 CENTRO DE COPIADO.

Para efectos de la convocatoria, podrá bajo su responsabilidad, solicitar las Bases y Anexos: 
Anexo I Descripción del Servicio de Vigilancia, Anexo I Partida 1, Anexo I Partida 2 ZONA A Y B, Anexo I Partida 3 ZONA A Y B, Anexo I Partida 4, Anexo I Partida 5, Anexo I Partida 6, Anexo I Partida 7, anexo I Partida 8,  Anexo I-A, Anexo I-B, Anexo I-C,  Anexo I-D, Anexo I-E.

Anexo III Descripción del Servicio de Limpieza, Anexo III Partida 1, Anexo III Partida 2 SEG, Anexo III Partida 3 ZONA A, Anexo III Partida 3 ZONA  B, Anexo III Partida 4, Anexo III Partida 5 LIMPIEZA FORUM, Anexo III Partida 6 LIMPIEZA MUSEO, Anexo III Partida 7 LIMPIEZA COTIDIANA TEATRO, Anexo III Partida 8 LIMPIEZA PRESENTACIONES TEATRO, Anexo III Partida 9 LIMPIEZA ESPECIALIZADA TEATRO, Anexo III Partida 10 PARQUE BICENTENARIO, Anexo III Partida 11, Anexo III-A, Anexo III-B, Anexo III-C, Anexo III- D, Anexo III- E, Anexo III-F, Anexo III-G , Anexo III-H, Anexo III-I, Anexo III-J.

Anexo IV Descripción del Servicio de Fotocopiado, Anexo IV Partida 1 ZONA A SEG, Anexo IV Partida 1 ZONA B SEG, Anexo IV Partida 2 ZONA A CECYTE, Anexo IV Partida 2 ZONA B CECYTE Anexo IV Partida 3 SICES, Anexo IV Partida 4, Anexo IV Partida 5 CENTRO DE COPIADO, Anexo IV-A, Anexo IV-B, Anexo IV-C, Anexo IV-D, Anexo IV-E.

Anexos A, B, C, D, E, F, G, H y RC.

ANEXO I PARTIDA 1 ECONOMICA, ANEXO I PARTIDA 2 ZONA A ECONOMICA, ANEXO I PARTIDA 2 ZONA B ECONOMICA, ANEXO I PARTIDA 3 ZONA A ECONOMICA, ANEXO I PARTIDA 3 ZONA B ECONOMICA, ANEXO I PARTIDA 4 SABES ECONOMICA, ANEXO I PARTIDA 5 BICENTENARIO ECONOMICA, ANEXO I PARTIDA 6 FORUM ECONOMICA, ANEXO I PARTIDA 7 TEATRO ECONOMICA, ANEXO I PARTIDA 8 SICES ECONOMICA.

ANEXO III PARTIDA 1 ECONOMICA, ANEXO III PARTIDA 2 SEG ECONOMICA, ANEXO III PARTIDA 3 ZONA A ECONOMICA, ANEXO III PARTIDA 3 ZONA B ECONOMICA, ANEXO III PARTIDA 4 ECONOMICA, ANEXO III PARTIDA 5 FORUM ECONOMICA, ANEXO III PARTIDA 6 MUSEO ECONOMICA, ANEXO III PARTIDA 7 TEATRO COTIDIANO ECONOMICA, ANEXO III PARTIDA 8 TEATRO PRESENTACIONES ECONOMICA, ANEXO III PARTIDA 9 TEATRO ESPECIALIZADA ECONOMICA, ANEXO III PARTIDA 10 PARQUE BICENTENARIO ECONOMICA, ANEXO III PARTIDA 11 ECONOMICA.

ANEXO IV PARTIDA 1 ZONA A SEG ECONOMICA, ANEXO IV PARTIDA 1 ZONA B SEG ECONOMICA, ANEXO IV PARTIDA 2 ZONA A CECYTE ECONOMICA, ANEXO IV PARTIDA 2 ZONA B CECYTE ECONOMICA, ANEXO IV PARTIDA 3 SICES ECONOMICA, ANEXO IV PARTIDA 4 ECONOMICA, ANEXO IV PARTIDA 5 CENTRO DE COPIADO ECONOMICA 

Anexo D, integración de costo, aplica para vigilancia y limpieza por cada partida y tarifa.

Que incluyen las especificaciones, características y demás términos de la presente licitación en forma detallada, en la Dirección de Adquisiciones o en su caso solicitar la información en los teléfonos 01  (473) 735 3400 ext. 1609 con el C.P. Alejandro Abundez Yebra.

II. INFORMACIÓN ESPECÍFICA DE LA LICITACIÓN

a) Visita a Instalaciones

Con el objeto de que los licitantes estén en posibilidad de integrar sus ofertas técnicas y económicas, considerando la infraestructura y las características de las necesidades que se requieren para los Anexos I y III, con sus respectiva partidas, es de carácter obligatorio presentarse en la entidad y/o dependencia a fin de conocer las instalaciones en las cuales se otorgará el servicio solicitado, ya que en dicha visita se proporcionará una constancia de visita (ANEXO G) por parte de la Entidad y/o dependencia, misma que deberá incluir dentro de su propuesta técnica.

Las visitas se llevarán a cabo de la siguiente manera, en el lugar, fecha y hora referidos y con el personal responsable, según se señala a continuación: 







ANEXO I: VIGILANCIA  

	PARTIDA
	DEPENDENCIA
	OFICINA
	DOMICILIO 
	TELÉFONO
	CIUDAD
	FECHA Y HORA
	RESPONSABLE

	
	ó
	
	
	
	
	
	

	
	ENTIDAD
	
	
	
	
	
	

	1
	UTL
	UTL CENTRAL
	BLVD. UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA NO. 225, COL. SAN CARLOS, C.P. 37670
	7 10 0020 Ext. 233, 226 ó 221
	LEÓN
	 09 DE DICIEMBRE DE 2016 DE 13:00 A 15:00 Hrs
	 JESSICA VIANEY MARTÍNEZ RAMÍREZ Y JOSÉ DE JESÚS MADRIGAL GARCÍA

	6
	FÓRUM CULTURAL  GUANJAUATO
	FÓRUM CULTURAL  GUANJAUATO
	PROL. CALZADA DE LOS HEROES NUM. 908 COL. LA MARTINICA
	477 763 4250
	LEON, GTO.
	 09 DE DICIEMBRE DE 2016 DE 10:00 A  12:00 HRS
	 JORGE ALEJANDRO RAMOS HERNÁNDEZ

	2 ZONA A
	SEG
	OFICINAS CENTRALES SEG ADMINISTRATIVO PUENTECILLAS
	CARRETERA GUANAJUATO-PUENTECILLAS KM 9.5
	473 73 51266
	GUANAJUATO
	 08 DE DICIEMBRE DE 2016 DE 9:00 a 10:30 HRS.
	 CESAR GILBERTO BORJA RAMIREZ

	2 ZONA A
	SEG
	OFICINAS CENTRALES SEG ADMINISTRATIVO POZUELOS
	CONJUNTO ADMINISTRATIVO POZUELOS S/N
	473 735 1266
	GUANAJUATO
	 08 DE DICIEMBRE DE 2016 DE 11:00 HRS. A 12:30 HRS.
	 ALEJANDRO HERNANDEZ BARRON

	7
	TEATRO BICENTENARIO
	FORUM CULTURAL GUANAJUATO, TEATRO BICENTE
	CALZADA DE LOS HEROES NUM 908 LA MARTINICA
	 477 104 1105
	LEON
	 09 DE DICIEMBRE DE 2016 DE 10:00 A  12:00 HRS
	 JORGE ALEJANDRO RAMOS HERNÁNDEZ

	 2 ZONA B
	UNIVERSIDAD POLITECNICA DE GUANAJUATO
	UNIVERSIDAD POLITECNICA DE GUANAJUATO
	AV. UNIVERSIDAD SUR NO. 1001, LOCALIDAD JUAN ALONSO, SIN COLONIA, CORTAZAR, GTO.
	461 4414319
	CORTAZAR
	 08 DE DICIEMBRE DE 2016 DE 12:00 A 14:00 HRS
	 ALVARO MANDERA ARZATE, ANTONIO DE JESÚS MARTÍNEZ LÓPEZ O MARTÍN J. SÁNCHEZ SALINAS



ANEXO III: LIMPIEZA

	PARTIDA
	 
	OFICINA
	DOMICILIO 
	TELÉFONO
	CIUDAD
	FECHA Y HORA
	RESPONSABLE

	
	DEPENDENCIA
	
	
	
	
	
	

	
	ó
	
	
	
	
	
	

	
	ENTIDAD
	
	
	
	
	
	

	1
	UTL
	UTL CENTRAL
	BLVD. UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA NO. 225, COL. SAN CARLOS, C.P. 37670
	7 10 0020 Ext. 233, 226 ó 221
	LEÓN
	 09 DE DICIEMBRE DE 2016 DE 13:00 A 15:00 HRS
	 JESSICA VIANEY MARTÍNEZ RAMÍREZ Y JOSÉ DE JESÚS MADRIGAL GARCÍA

	5
	FÓRUM CULTURAL  GUANJAUATO
	FÓRUM CULTURAL  GUANJAUATO
	PROL. CALZADA DE LOS HEROES NUM. 908 COL. LA MARTINICA
	01 477 763 4250
	LEON, GTO.
	 09 DE DICIEMBRE DE 2016 DE 10:00 A  12:00 HRS
	 JORGE ALEJANDRO RAMOS HERNÁNDEZ

	2 ZONA B
	UNIVERSIDAD POLITECNICA DE GUANAJUATO
	UNIVERSIDAD POLITECNICA DE GUANAJUATO
	AV. UNIVERSIDAD SUR NO. 1001, LOCALIDAD JUAN ALONSO, SIN COLONIA, CORTAZAR, GTO.
	 TEL: 461 4414319
	CORTAZAR
	 08 DE DICIEMBRE DE 2016 DE 12:00 A 14:00 HRS
	 ALVARO MANCERA ARZATE, CLARA GONZÁLEZ R. O LETICIA CERRITOS




Cabe mencionar que cualquier pregunta que en su caso resulte de dichas reuniones deberá ser enviada conforme a los términos previstos para el acto de junta de aclaraciones de la presente licitación, con la finalidad de que en su caso las respuestas formen parte integral de las presentes bases y anexos técnicos.

b) Junta (s) de Aclaraciones	

Se llevará a cabo el día 20 de diciembre de 2016, a las 12:00 horas.

Los licitantes deberán enviar sus preguntas por escrito a la Dirección de Adquisiciones de preferencia a más tardar el día 14 de diciembre 2016 hasta las 10:00 horas. De igual manera podrá enviarlas vía Fax al 01 (473) 735 3400 extensión 1609; o por vía correo electrónico a la dirección: aabundez@guanajuato.gob.mx. Además deberá confirmar la hora de su envío con la C.P. Alejandro Abundez Yebra o de lo contrario no se aceptarán reclamaciones.  Las preguntas deberán preferentemente mencionar el número de anexo y partida a la que se refieren, utilizando de preferencia el formato del “Anexo C”. 

Sólo se dará contestación a las preguntas recibidas en tiempo y forma. Lo anterior sin perjuicio de lo establecido en el artículo 68 de la Ley.

Las dudas o cuestionamientos que se formulen, deben ser solamente en relación a las bases de licitación y en términos razonables, claros y precisos, a juicio del comité, en caso contrario, serán desechados en la junta respectiva.

La asistencia de los licitantes a la Junta de Aclaraciones es voluntaria. Su inasistencia, no obstante el haber obtenido estas Bases, será bajo su estricta responsabilidad y en el entendido de que dan por aceptado lo ahí acordado; sin embargo, podrán acudir con la debida oportunidad a la Dirección de Adquisiciones a efecto de que les sea entregada copia del Acta de la Junta respectiva, o en su defecto podrá comunicarse a los teléfonos ya citados. 

Para los licitantes que no se encuentran en dicho acto, se les realizará la notificación con la publicación en los tableros informativos de la Dirección General, a partir de esa fecha, así como también en las páginas electrónicas www.guanajuato.gob.mx y www.finanzas.guanajuato.gob.mx 

Al concluir la junta de aclaraciones podrá señalarse la fecha y hora para la celebración de una segunda o ulteriores juntas. 

c) Registro de Propuestas

Los licitantes deberán entregar los sobres de las propuestas Técnicas y Económicas a más tardar el día 23 de diciembre 2016 a las 10:00 horas, siendo responsabilidad de los licitantes registrar el ANEXO RC en el reloj checador, que deberá anexar en la parte exterior del sobre de la propuesta técnica presentada, así como también registrarse en la lista emitida para el acto de apertura de ofertas en la Sala de Juntas de la Dirección General.




d) Acto de Apertura de Ofertas  Técnicas y Económicas

El acto de Apertura de Ofertas Técnicas y Económicas tendrá verificativo en la Sala de Juntas de la Dirección General, el día 23 de diciembre de 2016, a las 10:00 horas.

e) Notificación de Fallo

Se llevará a cabo el día 29 de diciembre de 2016, a las 14:30 horas, una vez que el Comité haya emitido el fallo correspondiente de adjudicación, mismo que se dará a conocer a los Licitantes que asistan a la sesión de notificación de fallo.

La notificación a los licitantes que no asistan a dicho acto se hará a través de la publicación del Acta de Fallo en los tableros informativos de la Dirección General de Recursos Materiales y Servicios Generales; y en las páginas electrónicas www.finanzas.guanajuato.gob.mx y  www.guanajuato.gob.mx.

Las ofertas técnicas y económicas quedarán a disposición de los licitantes a partir de esta fecha y hasta los siguientes 15 días hábiles posteriores a su emisión.

f) Firma del Contrato

El Representante acreditado del licitante adjudicado deberá presentarse a firmar y recoger el contrato a más tardar el día 13 de enero de 2017, de las 09:00 a las 14:00 hrs., en la Dirección de Adquisiciones, el contrato correspondiente será enviado  por correo electrónico o vía fax.

En caso de no formalizar un contrato, el licitante será sancionado en términos de Ley, y se podrá fincar el pedido o contrato al siguiente licitante que reúna el precio, calidad y condiciones. Lo anterior se sujeta a los términos establecidos en Ley para dicho efecto. Cabe señalar que la firma del contrato quedará supeditada al registro previo del licitante en el Padrón de Proveedores del Gobierno del Estado de Guanajuato. 

g) Condiciones para la integración de las Ofertas	

Las propuestas deberán cumplir con las siguientes características:

1. Los licitantes presentarán sus ofertas por escrito en dos sobres cerrados, uno con la oferta técnica y otro con la económica.
2. Anotar los datos con toda claridad a fin de evitar errores de interpretación, sin tachaduras ni enmendaduras.
3. No deberán realizarse modificaciones a la estructura de los formatos, ni anotaciones adicionales a las solicitadas expresamente en ellos. No se aceptarán modificaciones en las cotizaciones presentadas después de la hora límite de registro de las propuestas. 
4. El sobre deberá indicar claramente en el exterior el nombre completo del licitante sin abreviaturas, el número de licitación y el tipo de oferta de que se trate.
5. Las propuestas y documentación que la integre, deberán estar firmadas por el Licitante ó en su caso, su Representante Legal debidamente acreditado.
6. Las propuestas podrán ser entregadas por el licitante o su Representante Legal ó en su defecto, por la persona que éste designe.
7. Ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la licitación, así como en las propuestas presentadas por los licitantes podrán ser negociadas, ya que resultará ganador el licitante que el Comité determine, con base en la documentación solicitada y en el precio más conveniente para Gobierno del Estado. 
8. En la apertura de ofertas técnicas, se realizará una revisión cuantitativa conforme a lo solicitado en el apartado III de las presentes bases. 
9. Se recomienda presentar las ofertas preferentemente foliadas, en el orden solicitado y debidamente integradas para su seguridad, no presentar hojas en protectores. Asimismo, las copias solicitadas deberán entregarse legibles y en buen estado.

h)	Lugar y Periodo de Prestación de Servicios 

La prestación de los servicios comprendidos en los Anexo I Vigilancia, III Limpieza y IV Fotocopiado, se realizarán por los periodos comprendidos como a continuación se detalla: 

Anexo I Vigilancia:
· Anexo I Partida 1, deberá considerar que el periodo de prestación será del 1° de mayo al 31 de diciembre de 2017.
· Para el caso del Anexo I partida 2 Zona A, partida 2 Zona B, 4, 5, 6, 7 y 8 la prestación del servicio será del 01 de enero de 2017 al 31 de diciembre de 2017.
· Para el caso del Anexo I Partida 3 Zona A, Partida 3 Zona B la prestación del servicio será del 10 de enero de 2017 al 31 de diciembre de 2017.

Anexo III Limpieza:

Anexo III partida 1 deberá considerar que el periodo de prestación será del 1° de mayo al 31 de diciembre de 2017.

Anexo III partida 3 Zona A, Anexo III partida 3 Zona B, la prestación del servicio será del 09 de enero de 2017 al 31 de diciembre de 2017.

Para el Anexo III partida 2, lo correspondiente a SEG deberá considerar que el período de prestación será del 9 de enero al 31 de diciembre de 2017.

Para el caso del Anexo III Partida 11, lo correspondiente a las oficinas regionales deberá considerar que el periodo de prestación será del 9 de Enero al 31 de diciembre de 2017

Para el caso del Anexo III Partida 4, Anexo III Partida 5 Limpieza Forum, Anexo III Partida 6 Limpieza Museo, Anexo III Partida 7 Limpieza Cotidiana Teatro, Anexo III Partida 8 Limpieza Presentaciones Teatro, Anexo III Partida 9 Limpieza Especializada Teatro y Anexo III Partida 10 Parque Bicentenario, deberá considerar que el periodo de prestación  será del 01 de enero al 31 de diciembre de 2017.

IV Fotocopiado:

El servicio de para todas la partidas será del 09 de enero al 31 de diciembre de 2017.

Los domicilios de los lugares donde se prestarán los servicios se refieren en los Anexo I Partida 1, Anexo I Partida 2 ZONA A y B, Anexo I Partida 3 ZONA A Y B, Anexo I Partida 4, Anexo I Partida 5, Anexo I Partida 6, Anexo I Partida 7, Anexo I Partida 8, Anexo III Partida 1, Anexo III Partida 2, Anexo III Partida 3 ZONA A Y B, Anexo III Partida 4, Anexo III Partida 5, Anexo III Partida 6, Anexo III Partida 7, Anexo III Partida 8, Anexo III Partida 9, Anexo III Partida 10, Anexo III Partida 11,  Anexo IV Partida 1 ZONA A y B, Anexo IV Partida 2 ZONA A y B, Anexo IV Partida 3, Anexo IV Partida 4 y Anexo IV Partida 5.

III. PRESENTACIÓN DE OFERTAS

· El sobre (a) de la oferta Técnica  deberá contener lo siguiente:

1. Original o copia certificada y copia simple de la Cédula del Registro Federal de Contribuyentes o CFDI (Comprobante Fiscal Digital). 

2. Original o copia certificada y copia simple de la identificación personal oficial vigente (Licencia de Conducir, Pasaporte o Credencial de Elector) de la persona que suscribe las propuestas para la presente licitación. 

Nota: Los documentos originales o copias certificadas solicitados en los puntos 1 y 2, podrán presentarse a elección del licitante, dentro o fuera del sobre de la oferta técnica, los cuales deberá entregar para su cotejo al momento de estar realizando la apertura de su propuesta técnica, en caso contrario se desechará su propuesta.

3. Documento donde el licitante y su representante, en caso de ser persona moral, manifiesta bajo protesta de decir verdad que cuenta con facultad legal y capacidades suficientes para participar y/o suscribir contratos por sí misma o a nombre de su representada, indicando los datos generales de los documentos notariales que sustenten lo anterior; en caso de ser persona física aplica lo respectivo. ANEXO A.

4. Original y copia simple del recibo de pago de bases con el fin de garantizar con ello su debida participación. (Para el procedimiento de pago de bases, remitirse al inciso e) del apartado XI. Condiciones.) 

5. Original ó copia certificada y copia simple del Registro Patronal ante el Instituto Mexicano del Seguro Social con antigüedad mínima de 2 años.

6. Documento obtenido a través del portal del IMSS que contenga la opinión positiva del cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad social, expedida en un plazo no anterior al 01 de septiembre de 2016.

7. Copia de la primera y última hoja de las 2 últimas liquidaciones emitidas por el IMSS ( septiembre y octubre de 2016), a través del Reporte del Sistema Único de Autodeterminación (SUA), acompañadas del comprobante de pago correspondiente. Cabe señalar que adicionalmente se tendrá que comprobar con la primera y última hoja del Sistema Único de Autodeterminación (SUA) una plantilla como se indica:

· Para el caso del Anexo I Vigilancia: de cuando menos 50 elementos solamente en caso de participar en todas de las partidas, de lo contrario deberá acreditar la cantidad total citada en la partida, según participe.
· Para el caso del Anexo III Limpieza: de cuando menos 50 elementos solamente en caso de participar en todas de las partidas, de lo contrario deberá acreditar la cantidad total citada en la partida, según participe.
· Para el caso del Apartado IV fotocopiado: de cuando menos 2 técnicos para la partida según participe. Cabe señalar que si su representada participa por todas las partidas deberá acreditar 4 técnicos mínimo.

8. Copia del comprobante de los pagos correspondientes al cuarto bimestre de 2016 relativos al Seguro de Retiro, Cesantía en Edad Avanzada y Vejez; así como, del efectuado por concepto de cuotas patronales al Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT).

Cabe señalar que adicionalmente se tendrá que comprobar con la primera y última hoja del Sistema Único de Autodeterminación (SUA) una plantilla como se indica:

· Para el caso del Anexo I Vigilancia: de cuando menos 50 elementos solamente en caso de participar en todas de las partidas, de lo contrario deberá acreditar la cantidad total citada en la partida, según participe.
· Para el caso del Anexo III Limpieza: de cuando menos 50 elementos solamente en caso de participar en todas de las partidas, de lo contrario deberá acreditar la cantidad total citada en la partida, según participe.
· Para el caso del Apartado IV fotocopiado: de cuando menos 2 técnicos para la partida según participe. Cabe señalar que si su representada participa por todas las partidas deberá acreditar 4 técnicos mínimo.

9. Deberá presentar original o copia certificada y copia simple de la declaración anual correspondiente al ejercicio 2015, acompañada del comprobante de pago de los meses de septiembre y octubre de 2016 y de los avisos de modificación a su situación fiscal durante los últimos dos años. 

En caso que su representada no cuente con modificación, adicionalmente deberá presentar carta bajo protesta de decir verdad en donde lo manifieste.

10. Documento original donde indique sus 3 principales clientes (Distintos a las SEG y OPD participantes) para el Anexo en que participe, indicando Nombre completo, dirección, teléfono y persona de contacto.

11. Deberá presentar original de 2 cartas de recomendación suscritas de 2 de sus principales clientes descritos en el punto anterior, en donde se señale lo siguiente: servicio prestado, número de elementos contratados, periodo de prestación de los servicios, número de contrato y que se especifique el cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

12. Documento original que contenga la Estructura Organizacional de la empresa, indicando:
· Nombre de la Empresa
· Domicilio Fiscal (detallado)
· Teléfono, Correo Electrónico
· Sucursales (Ciudad y Teléfonos)
· Horarios de atención al público de sus oficinas
· Organigrama
· Nombre del Director General
· Nombre del Director Administrativo
· Nombre del Gerente de Ventas (si lo hubiera)
· Nombre de Supervisores
· Nombre del Representante Legal
· Relación de los vehículos con los que cuenta para la prestación de los servicios que oferta.
· Relación del equipamiento para funciones administrativas y especializado con el que cuenta para la prestación de los servicios que oferta.

13. Fotografías reveladas ó impresas de su empresa, por áreas internas y externas de las instalaciones sean propias o en arrendamiento, debiendo anexar el documento de propiedad del inmueble o en su caso el contrato de arrendamiento.

14. Carta compromiso y garantía del licitante en hoja membretada (ANEXO B). 

15. Constancia de visitas firmada y sellada por el total de Unidades establecidas en las presentes bases. (ANEXO G).

16. Oferta Técnica de conformidad con los Anexos en que participe sin indicar montos económicos. La cual se refiere a la presentación de un documento, mediante el cual, el licitante participante detalle el procedimiento para la realización del servicio, acompañado del listado de las oficinas en donde pretende prestar el servicio, según el Anexo y la partida en la que participe.

Además deberán presentar la siguiente documentación adicional según el Anexo y partida en que participe:

 ANEXO I. VIGILANCIA

17. Carta compromiso y garantía del licitante en hoja membretada (ANEXO I-A).

18. Documento original que contenga programa de mejora continua relacionada con los cursos de capacitación que otorgará el licitante al personal que realizará el servicio calendarizado para el Ejercicio 2017, considerando como mínimo capacitación en uso de equipo y cuidado de los bienes muebles, inmuebles y personas. 
Acompañado de carta bajo protesta de decir verdad que una vez realizada la capacitación referida conforme al calendario proporcionado, entregará cinco días posteriores a la realización de la capacitación, en la Unidad Administrativa correspondiente evidencia que lo acredite.

19. Documento en el que se describa el procedimiento y metodología para dar respuesta ante requerimientos y/o inconformidades del Cliente, de acuerdo a lo establecido en el Anexo I Descripción del servicio de Vigilancia.

20. Documento de propiedad del inmueble o en su caso, del contrato de arrendamiento donde acredite que cuenta con oficinas en el Estado de Guanajuato con antigüedad mínima de 12 meses.

21. Presentar original y copia simple del documento expedido por la Secretaría de Seguridad Pública del Estado de Guanajuato que acredite que la empresa no se encuentra sujeta a ningún procedimiento administrativo sancionador con una antigüedad no mayor a un mes, con respecto a la fecha de presentación de ofertas de la presente licitación.

22. Presentar original ó copia certificada y copia simple, de la Autorización vigente para el ejercicio fiscal 2016, expedida por la Secretaría de Seguridad Pública del Estado de Guanajuato, para prestar servicios de seguridad privada en la entidad, misma que deberá contener las demarcaciones municipales establecidas en la partida según participe y en las cuales se llevaran a cabo los servicios de seguridad privada. 

23. Presentar original ó copia certificada y copia simple, de la constancia que acredite el cumplimiento de las siguientes normas: NOM-017-STPS-2008, NOM-002-STPS-2010 y la NMX-R-025-SCFI-2015.

24. Relación emitida por la Dirección General del Sistema Estatal de Coordinación, Comando, Control, Comunicaciones, Cómputo e Inteligencia, de la Secretaría de Seguridad Pública del Estado de Guanajuato, del personal activo de su representada inscrito en el Sistema Nacional de Seguridad Pública en la que se cite el nombre completo y la clave única de identificación permanente (CUIP), la cual en caso de participar por la totalidad de las partidas, deberá contener como mínimo 50 elementos de vigilancia activos, de lo contrario, deberá contener el número de elementos requeridos en la partida según participe.

25. Copia simple y legible del formato DC-4 (lista de constancias de habilidades laborales), emitido por la Secretaría del Trabajo y Previsión Social. Solo aplica en caso de que su representada opte por presentarlo de manera personal, si es por medio electrónico deberá entregar el documento comprobatorio de haber presentado dichas constancias. En ambos casos deberá anexar acuse de recibido por dicha Secretaría.

26. Original o copia certificada y copia simple para cotejo del oficio emitido por el Instituto de Formación en Seguridad Pública del Estado (INFOSPE) que acredite que el personal operativo de su empresa está capacitado o actualmente está recibiendo capacitación por un centro privado de capacitación o por un instructor acreditado, con una antigüedad no mayor a un mes, con respecto a la fecha de presentación de ofertas de la presente licitación.

27. Original o copia certificada y copia simple para cotejo de los documentos que acrediten la certificación en ISO 9001:2008 y/o norma NMX-CC-9001-IMNC-2008, en materia de Calidad en el Servicio ofertado que proporciona el Licitante, vigente a la fecha del acto de apertura.

 ANEXO III. LIMPIEZA 

28. Carta compromiso y garantía del licitante en hoja membretada (ANEXO III-A).

29. Documento original que contenga programa de mejora continua relacionada con los cursos de capacitación que otorgará el licitante al personal que realizará el servicio calendarizado para los Ejercicios 2017, considerando como mínimo las actividades descritas en el Anexo III-C.

30. Deberá presentar documento en el que se describa el procedimiento y metodología para respuesta ante requerimientos y/o inconformidades del cliente.

31. Carta bajo protesta de decir verdad que en caso de resultar adjudicado, instalará y comprobará que cuenta con oficinas administrativas y de control en el Estado de Guanajuato. Así mismo, que entregará para tal efecto el documento en que manifieste los datos generales de dichas oficinas administrativas (domicilio, teléfono y persona de contacto), proporcionando comprobantes que lo acrediten (contrato de arrendamiento, comprobante de domicilio, etc.); a más tardar un día antes del inicio de la prestación del servicio, ante la Dirección Administrativa correspondiente.

32. Presentar original ó copia certificada y copia simple para su cotejo, de la constancia que acredite el cumplimiento de las siguientes normas: NOM-017-STPS-2008, NOM-002-STPS-2010, NOM-004-STPS-1999 y la NMX-R-025-SCFI-2015. 

33. Original o Copia certificada y Copia simple para su cotejo de los documentos que acrediten la certificación en ISO 9001:2008 y/o norma NMX-CC-9001-IMNC-2008, en materia de Calidad en el Servicio que proporciona el licitante, vigente a la fecha del acto de apertura.

34. Copia simple y legible del formato DC-4 (lista de constancias de habilidades laborales), emitido por la Secretaría del Trabajo y Previsión Social. Solo aplica en caso de que su representada opte por presentarlo de manera personal, si es por medio electrónico deberá entregar el documento comprobatorio de haber presentado dichas constancias. En ambos casos deberá anexar acuse de recibido por dicha Secretaría.

ANEXO IV. FOTOCOPIADO 

35. Carta compromiso y garantía del licitante en hoja membretada (ANEXO IV-A).

36. Carta original de fabricante o distribuidor autorizado debidamente firmada, donde manifieste que el licitante cuenta con un mínimo de 2 años en el manejo de la marca ofertada y en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que los equipos cumplen con las características solicitadas en el Apartado IV son vigentes y se compromete a mantener un stock suficiente de refacciones y consumibles necesarios para la prestación de los servicios. Dicha carta deberá tener fecha de expedición no anterior a un mes contado a partir de la publicación de las presentes bases.

37. Catálogo de los equipos ofertados preferentemente en idioma español, mismo que deberá contener como mínimo la siguiente información: Imagen de los equipos que pretenda instalar (de conformidad con el Anexo IV-E y las especificaciones adicionales señaladas en el Anexo IV, según participe), ficha técnica, marca, modelo, nombre de la empresa licitante, dirección y teléfono.

38. Presentar copia simple de factura de los equipos que pretenda instalar, en la que cite la serie de los mismos. En caso que su representada opte por proporcionar equipos nuevos, deberá anexar carta bajo protesta de decir verdad que los equipos a instalar son nuevos y por tanto la factura se entregará una vez que se adquieran considerando que la totalidad de los equipos deben estar en operación el 09 de enero de 2017.

39. Documento original que contenga relación de técnicos que atenderán los servicios, los cuales deberán ser distribuidos, según lo especifique la Dirección de Servicios Generales al licitante adjudicado, indicando: número de personas, nombre, antigüedad en la empresa, años de experiencia y constancia que acredite su conocimiento técnico.

40. Presentar documento original que contenga programa de cursos de capacitación a su personal, calendarizado para el Ejercicio 2017. En materia de reparación de equipos e identificación de fallas y cambio de tóner por uno nuevo y de fábrica.

41. Presentar documento original que contenga propuesta de programa de capacitación al personal del Gobierno del Estado que manejará los equipos de copiado, a fin de garantizar el óptimo funcionamiento de los mismos y considerando que el personal capacitado del prestador deberá impartir de común acuerdo con las áreas usuarias, los cursos que sean necesarios a cuando menos dos personas por área, sin que ello implique costo adicional alguno.

42. Programa de mantenimiento preventivo calendarizado, vigente durante la prestación del servicio.

43. Documento en el que se describa el procedimiento y metodología para dar respuesta ante requerimientos y/o inconformidades del Cliente, de acuerdo a lo establecido en el Anexo IV Descripción del servicio de Fotocopiado.

44.  Al menos un reconocimiento de calidad obtenido de Instituciones Públicas o Privadas, expedido a su representada, durante los últimos dos años.

La presentación de documentos ilegibles, con tachaduras o enmendaduras, será motivo de desechamiento de la propuesta en cualquier etapa de la Licitación.

· El sobre de la oferta económica, bajo los anexos ANEXO I PARTIDA 1 ECONOMICA, ANEXO I PARTIDA 2 ZONA A ECONOMICA, ANEXO I PARTIDA 2 ZONA B ECONOMICA, ANEXO I PARTIDA 3 ZONA A ECONOMICA, ANEXO I PARTIDA 3 ZONA B ECONOMICA, ANEXO I PARTIDA 4 SABES ECONOMICA, ANEXO I PARTIDA 5 BICENTENARIO ECONOMICA, ANEXO I PARTIDA 6 FORUM ECONOMICA, ANEXO I PARTIDA 7 TEATRO ECONOMICA, ANEXO I PARTIDA 8 SICES ECONOMICA, ANEXO III PARTIDA 1 ECONOMICA, ANEXO III PARTIDA 2 SEG ECONOMICA, ANEXO III PARTIDA 3 ZONA A ECONOMICA, ANEXO III PARTIDA 3 ZONA B ECONOMICA, ANEXO III PARTIDA 4 ECONOMICA, ANEXO III PARTIDA 5 FORUM ECONOMICA, ANEXO III PARTIDA 6 MUSEO ECONOMICA, ANEXO III PARTIDA 7 TEATRO COTIDIANO ECONOMICA, ANEXO III PARTIDA 8 TEATRO PRESENTACIONES ECONOMICA, ANEXO III PARTIDA 9 TEATRO ESPECIALIZADA ECONOMICA, ANEXO III PARTIDA 10 PARQUE BICENTENARIO ECONOMICA, ANEXO III PARTIDA 11 ECONOMICA, ANEXO IV PARTIDA 1 ZONA A SEG ECONOMICA, ANEXO IV PARTIDA 1 ZONA B SEG ECONOMICA, ANEXO IV PARTIDA 2 ZONA A CECYTE ECONOMICA, ANEXO IV PARTIDA 2 ZONA B CECYTE ECONOMICA, ANEXO IV PARTIDA 3 SICES ECONOMICA ANEXO IV PARTIDA 4 ECONOMICA, ANEXO IV PARTIDA 5 CENTRO DE COPIADO ECONOMICA y, 

Anexo D, integración de costo, aplica para vigilancia y limpieza por cada partida y tarifa, según participe, deberán contener lo siguiente:  
	
1. Resumen donde señale el costo total por cada uno de los Anexos y partidas ofertadas; indicando el GRAN TOTAL de los Anexos  según participe.

2. Para el Anexo I. Vigilancia, propuesta económica a detalle por partida donde señale las Tarifas Mensuales por servicio (incluyendo el Impuesto al Valor al Agregado), de acuerdo a los siguientes horarios, indicados en los anexos:

	Lunes a Domingo 24 x 24 hrs.

	Lunes a Domingo 24 x 24 hrs Con canino

	Lunes a Domingo 12 hrs. diarias

	Lunes a Viernes 8 hrs. diarias

	Lunes a Sábado 8 hrs. diarias

	Lunes a Viernes 10 hrs. diarias

	Lunes a Viernes 9 hrs diarias

	Lunes a Viernes 8  hrs diarias

	Lunes a Sábado 12  hrs diarias

	 Sábado y Domingo 24  hrs diarias

	 Sábado a Lunes 24  hrs diarias

	Domingo a Viernes 12 hrs

	Martes a Viernes 11 hrs

	Martes a Sábado 12 hrs



En el caso que el horario sea inferior a 8 horas, el licitante deberá considerar como tarifa mensual, la parte proporcional de las horas laboradas, según los días de prestación del servicio.

Para el Anexo I Partida 3 Zona A y Zona B y Partida 4, deberá señalarse el costo unitario por los días a laborar durante los días de asueto, considerando proporcionalmente la tarifa mensual aplicable. En este caso las horas a cubrir son los siguientes:
·   24 horas

Adicionalmente, deberá presentar el Anexo D, debidamente requisitado y firmado, para cada una de las tarifas ofertadas.

3. Para el Anexo III. Limpieza, la propuesta económica a detalle por partida donde señale la Tarifa Mensual por elemento (incluyendo el Impuesto al Valor Agregado), de acuerdo al siguiente esquema y en los horarios que se indican en los Anexos, los cuales no podrán exceder de 8 hrs.
· Lunes a Viernes
· Lunes a Sábado
· Lunes a Domingo
· Martes a Domingo

En el caso que el horario sea inferior a 8 horas, el licitante deberá considerar como tarifa mensual, la parte proporcional de las horas laboradas, según los días de prestación del servicio.

4. Para el Anexo IV Fotocopiado

1. En el Apartado IV. Fotocopiado, deberá presentar el mismo precio unitario tomando en cuenta lo siguiente:

1. Para los Anexos IV Partida 1 Zona A, 1 Zona B, 2 Zona A, 2 Zona B, 3 y 4, un costo único por copia incluyendo el Impuesto al Valor Agregado, sin papel y considerando el uso del equipo para escaneo e impresión de documentos, servicio de refacciones, mano de obra, suministro de tóner nuevo de fábrica, revelador y tambor. 
1. Para el caso de la oficina en donde se requiere copiadora a color, deberá proporcionar un costo único por copia a color y blanco y negro, considerando que se requiere copiadora para copias/impresiones de color.
1. Para el Anexo IV Partida 5 (correspondiente a la Comisión Estatal del Agua), donde además deberá contemplar personal para la prestación del servicio, deberá considerar en su oferta económica los siguientes costos incluyendo el impuesto al valor agregado:
· Costo único por copia incluyendo papel y considerando el uso del equipo para escaneo e impresión de documentos, servicio de refacciones, mano de obra, suministro de tóner nuevo de fábrica, revelador y tambor.
· Costo por servicio de enmicado de documentos, incluyendo suministros, y
· Costo por servicio de engargolado de documentos con arillo metálico, incluyendo suministros.

Deberá considerar que el fotocopiado mínimo a consumir por partida, será de acuerdo al siguiente esquema:

	Partida
	Copiado mínimo anual
	Copiado máximo anual

	1 Zona A
	2,000,000 copias
	20,611,254 copias

	1 Zona B
	1,000,000 copias
	13,030,000 copias

	2 Zona A
	180,000 copias
	370,449 copias

	2 Zona B
	500,000 copias
	3,570,000 copias

	3
	50,000 copias
	210,000 copias

	4
	10,000 copias
	60,000 copias



· Para el caso de los servicios de Engargolado ó  Enmicado, los montos mínimos a consumir, serán de acuerdo al siguiente esquema.

	Partida
	Enmicado
mínimo anual
	Enmicado
máximo anual

	5
	50
	100



	Partida
	Engargolado 
mínimo anual
	Engargolado 
máximo anual

	5
	70
	120



· Deberá cotizar el 100 % de las oficinas y/o áreas con el número de equipos de fotocopiado requeridos en cada una de las partidas del anexo en el que participe.

6. De preferencia presentar 1 CD´s ó cualquier medio magnético, que contengan la oferta económica, en formato de excel.

7. El precio deberá anotarse claramente en Moneda Nacional. Una vez entregadas las propuestas, éstas no podrán modificarse por ningún motivo. Dichos precios deberán incluir el Impuesto al Valor Agregado, cualquier otro impuesto, derecho o gasto necesario para el cumplimiento del suministro, garantías y demás términos licitados, indicando el TOTAL en cada uno de los Anexos y Partidas según participe.

IV. CONTRATO

a) Suscripción. Los licitantes adjudicados deberán formalizar los contratos respectivos en la fecha, horario y lugar indicados en el inciso f) “Firma del Pedido o Contrato” del Apartado II. Información de la licitación, de las presentes bases.

b) El licitante adjudicado que no firme el contrato dentro de los 10 días hábiles posteriores a la Notificación del Fallo conforme a lo establecido, será sancionado en los términos de la Ley y el Reglamento.

c) Causales de suspensión, terminación anticipada y rescisión:
· La ejecución de un contrato solamente podrá suspenderse cuando por caso fortuito o fuerza mayor sea imposible el cumplimiento del mismo. 
· Podrá suspenderse el cumplimiento de las obligaciones pendientes por parte de Gobierno del Estado cuando:
· Se adviertan situaciones que pudieran provocar la nulidad del contrato.
· De cumplirse con las obligaciones pudieran producirse daños y perjuicios al Estado.
· Se podrán dar por terminados anticipadamente los contratos, cuando concurran causas que afecten el interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de los bienes o servicios originalmente contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaría algún daño o perjuicio al patrimonio o presupuesto de Gobierno del Estado.

d) Modificaciones y/o ampliaciones. El Comité en apego a los artículos 110 y 111 de la Ley, podrá modificar y en su caso ampliar los contratos, siempre que el monto total de las mismas no rebase en conjunto, el 30 % de los conceptos y volúmenes establecidos originalmente en los mismos. 

Para llevar a cabo un control sobre las ampliaciones y modificaciones la Dirección de Servicios Generales enviará al proveedor vía correo electrónico la solicitud de adición, modificación o cancelación de servicios, a lo cual el proveedor queda obligado a manifestar por la misma vía su conformidad o no con la solicitud realizada.

La Dirección de Servicios Generales concentrará las solicitudes de ampliación y modificación, con la respuesta del proveedor, llevando un control de los movimientos realizados al contrato, haciendo cortes mensuales para que la Dirección de Adquisiciones realice el convenio modificatorio respectivo.

e) Responsabilidades.  Los proveedores quedarán obligados a responder por la calidad de los servicios y por cualquier otra responsabilidad que hubieren incurrido en los términos señalados en el contrato respectivo, en la Ley y en el Código Civil para el Estado de Guanajuato.

f) Garantía de Cumplimiento. Para garantizar el cumplimiento del contrato y vicios ocultos, además de la entera satisfacción de Gobierno del Estado de Guanajuato por los servicios ofertados por parte del o los licitante(es) ganador(es), para los servicios de limpieza y vigilancia se podrá optar por lo siguiente: 

· Fianza por el 12% del monto total adjudicado según anexo(s) en que participe de conformidad a las bases de la presente licitación; sin considerar el I.V.A. respectivo, expedida a nombre de la Secretaría de Finanzas, Inversión y Administración. La validez de la fianza será verificada en la página web de la afianzadora que lo expide, o bien el licitante adjudicado deberá presentar el comprobante de pago en original y copia simple.

· Cheque certificado o cheque de caja expedido por una Institución Bancaria, por el importe del 12% del monto total adjudicado sin considerar el I.V.A. respectivo, a nombre de la Secretaría de Finanzas, Inversión y Administración.

En el caso particular del Servicio de Fotocopiado la garantía de cumplimiento deberá ser por el 12% del monto máximo a contratar según la partida (s) adjudicada (s) de conformidad a las bases de la presente licitación; sin considerar el I.V.A. respectivo.

Las fianzas que se constituya deberán elaborarse de conformidad al anexo F,  para garantizar el cumplimiento del contrato. 

Cabe señalar que la firma del contrato quedará supeditada al registro previo y en su caso, actualización del Licitante en el Padrón de Proveedores del Gobierno del Estado de Guanajuato.

Los contratos generados en el proceso licitatorio se sujetarán a lo dispuesto en el Capítulo IV de la Suspensión, Terminación y Rescisión de los Contratos de la Ley y demás normatividad aplicable.

V. CRITERIOS DE EVALUACIÓN DE OFERTAS

a) La evaluación de las ofertas se llevará a cabo mediante tablas comparativas relativas a los aspectos técnicos y el precio ofertado para cada uno de los Anexos. Serán evaluadas en condiciones de igualdad todas las ofertas presentadas por los licitantes, previa verificación del cumplimiento de los requisitos establecidos en las presentes bases.

b) Si los Anexos ofertados en la propuesta técnica no son ofertados en la propuesta económica o viceversa, la convocante se verá imposibilitada de evaluar dicha propuesta, motivo por el cual la misma será descalificada.

c) El Comité podrá cuando lo considere conveniente, solicitar aclaraciones de las ofertas en los términos de la Ley, para evaluar las capacidades legales, administrativas, técnicas y financieras u otras de los licitantes, ya sea solicitando información o mediante visitas a sus oficinas o sucursales declaradas, mismas que podrán llevarse a cabo en los horarios de atención al público en días hábiles, entre la fecha señalada para la presentación y apertura de propuestas y hasta el día del fallo respectivo.

d) En dichas visitas, el personal facultado por el Comité podrá verificar la veracidad de la información proporcionada por los licitantes, por lo que éstos últimos tendrán la obligación de permitir el acceso a sus instalaciones y facilitar la información y documentos que les sean requeridos y que se encuentren relacionados al presente proceso. De no atenderse lo señalado en este punto y el anterior, será descalificado el licitante.

e) De existir empate, una vez realizadas las evaluaciones técnicas y económicas en igualdad de circunstancias, se procederá conforme a los artículos 35 y 76 de la Ley y los aplicables del Reglamento.

f) En caso de continuar el empate y una vez agotados los supuestos de los puntos anteriores, la adjudicación se realizará a favor del licitante que resulte ganador a través del método de insaculación, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento.

g) Una vez efectuada la evaluación de las ofertas de acuerdo a lo señalado en el presente apartado, el Comité formulará el fallo de adjudicación a favor del o los licitantes cuyas ofertas cumplan con los requerimientos solicitados y mejor propuesta económica.

h) La adjudicación de la presente licitación será por partida, de acuerdo al anexo en el que participe, salvo las siguientes partidas que deberán adjudicarse a un solo licitante:


Los Anexos; Anexo I Partida 5, Anexo I Partida 6, Anexo I Partida 7, se adjudicarán aún solo licitante participante.

Los Anexos: Anexo III Partida 7 LIMPIEZA COTIDIANA TEATRO, Anexo III Partida 8 LIMPIEZA PRESENTACIONES TEATRO, Anexo III Partida 9 LIMPIEZA ESPECIALIZADA TEATRO, se adjudicarán aún solo licitante participante.

Los licitantes participantes deberán ofertar todas aquellas partidas que se adjudicarán a un solo licitante.  

Considerando para ello lo siguiente:

i) El Comité podrá adjudicar una partida de cada uno de los Anexos, si de la evaluación de las ofertas que se haga en el fallo respectivo, se desprende que al menos una cumple con los requisitos y aspectos técnicos solicitados.

VI.	DESCALIFICACIÓN DE LICITANTES

Será motivo de descalificación de los licitantes en los siguientes casos:

a) Si no cumplen con todos los requisitos especificados y las condiciones de participación establecidas en las presentes bases, con la salvedad de lo previsto en el artículo 72 de la Ley.

b) [bookmark: _GoBack]Si a consecuencia de cualquier tipo de práctica comercial, realiza prácticas desleales para con los sujetos de esta Ley, o si tienen acuerdo previo con otros licitantes para el manejo de las ofertas de los bienes licitados que afecte el interés público.
 
c) Cuando el Comité tenga pruebas fundadas de alguna irregularidad de índole legal, fiscal y/o económica del o los licitantes. 

d) Si el licitante actúa con dolo o mala fe al presentar su oferta, o bien si se detecta una presunta falsedad en la información presentada y no es posible acreditar la veracidad de la misma.

e) Si en la oferta técnica o económica oferta mayores o menores cantidades de las requeridas, de conformidad a lo señalado en las presentes bases.

f) Si cotiza menos elementos o servicios a los solicitados, se descalificará en la zona del Anexo ofertado, según participe.

g) Si de la verificación a la documentación presentada se advierten irregularidades graves a juicio del Comité en la misma.

h) Si no presenta la constancia de visita para las partidas en que aplique. 

i) Si en la propuesta técnica o económica presenta más de una propuesta para una misma  partida del mismo anexo según participe, será descalificado únicamente en esa  partida.

j) Si presenta modificaciones a los anexos, distintas a las aceptadas en la o las juntas de aclaraciones, si inserta o adiciona textos, párrafos o palabras entre líneas, que represente variación, aun cuando sea de aparente beneficio a lo solicitado, será motivo de descalificación.  

k) Si los servicios ofertados en la propuesta técnica no son ofertados en la oferta económica o viceversa.

l) Si las propuestas técnica o económica presentadas no se encuentran debidamente firmadas por el representante legal acreditado.

m) Si presenta documentos ilegibles, con tachaduras o enmendaduras.

VII. DECLARACION DE DESIERTA

I. Se declarará desierta una licitación cuando se presenten los siguientes casos:

a) Si en el acto de presentación y apertura de ofertas, no se encuentran por lo menos tres licitantes que cumplan con los requisitos establecidos en las bases.

b) Si ninguna de las ofertas evaluadas por el Comité reúne los requisitos de las bases de la licitación o cuando se acredite de manera fehaciente que los precios de todos los bienes, arrendamientos o servicios ofertados resulten precios no aceptables, y 

c) Cuando así se considere conveniente por razones de interés público, a juicio del Comité.

II. Se podrá declarar desierta una partida de un anexo cuando se presenten los siguientes casos:

a) Si después del acto de presentación y apertura de ofertas no existe al menos una que reúna los requisitos y aspectos técnicos específicos establecidos en las bases de la licitación.

b) Por cualquiera de los supuestos señalados en los incisos b) y c) de la fracción anterior.


VIII. Condiciones de Pago

1. La facturación será mensual del primero al último día natural del mes y deberá presentarse en Unidad Administrativa que corresponda, durante los primeros 5 días hábiles del mes en un horario de 09:00 a 13:00 hrs.

2. Los prestadores deberán presentar impresión de factura electrónica en un tanto acompañada de los Escritos de Conformidad que las respalde con sello del área usuaria, nombre y firma del responsable, en original; así como, archivo electrónico de la factura en formatos XML y PDF enviados previamente a la entrega física de los documentos, al correo electrónico que se les indique, especificando en el asunto del correo, el nombre de proveedor y número de factura enviada. 

3. Para el caso de SEG, la factura correspondiente deberá ser expedida con los siguientes datos:
· Gobierno del Estado de Guanajuato, Paseo de la Presa 103 RFC: GEG850101FQ2
· La facturación deberá contener la cantidad de servicios contratados por unidad, costo unitario e importe total de la misma forma como lo establece el contrato. 
· Las facturas deberán hacer referencia al Contrato del que proceden, 
· No se recibirá facturación de forma parcial.
     En el caso de las OPD y las restantes deberá acudir con el Área administrativa correspondiente.

4. Durante los últimos meses del año, el Gobierno del Estado podrá modificar el plazo anteriormente señalado para la presentación de facturas, con la finalidad de preparar el cierre presupuestal y el registro de pasivos si así se requiere.

5. Para los Anexos de Vigilancia y Limpieza, deberá considerar que cuando el servicio inicie posterior al primer día del mes, la facturación será únicamente por el costo proporcional de los servicios prestados, de acuerdo a la tarifa mensual aplicable, utilizando la siguiente fórmula:
               ((tarifa mensual * 12 meses) / 365 días) * número de días naturales transcurridos entre la fecha de ingreso y el último día del mes

6. En caso de que las facturas presenten errores o deficiencias, la Dirección Administrativa correspondiente no recibirá las mismas, indicando al proveedor las deficiencias que deberá corregir. El periodo que transcurre a partir de la notificación y hasta que el proveedor entregue las correcciones no se computará para efectos del plazo establecido para el pago.

7. El pago se realizará en moneda nacional mediante transferencia electrónica y será exigible a partir de los 20 días hábiles posteriores a la presentación de la factura y demás documentos en que conste la debida ejecución del servicio en los términos del contrato, de acuerdo a lo establecido en el punto anterior.

8. Se descontará de dichos pagos la parte proporcional a los servicios no prestados en términos de lo señalado en el contrato, sin perjuicio de las sanciones que deban aplicarse en términos de la citada Ley de Contrataciones y las establecidas en el propio contrato.

9. Se podrán presentar ofertas conjuntas. En tal caso, en el acto de apertura de propuestas técnicas y económicas, el representante común de la agrupación deberá señalar que la oferta se presenta en forma conjunta.
 
Para tal efecto, será requisito incluir en su oferta un convenio de proposición conjunta, cuyo contenido deberá ser conforme a lo dispuesto por el artículo 78  fracción  II del Reglamento. De igual forma, se deberán presentar en la propuesta técnica, los documentos solicitados en los puntos 1 al 44 del apartado III. Presentación de ofertas de las presentes bases, de todos los integrantes de la agrupación.

IX. PENA CONVENCIONAL Y SANCIONES

1. “EL PRESTADOR”, se obliga a cubrir como pena convencional al “Gobierno del Estado”, la cantidad que resulte de aplicar el porcentaje establecido en el Anexo E, el cual forma parte de las presentes Bases, se hará efectivo mediante el cobro de las garantías otorgadas por el prestador o se deducirá por el Gobierno del pago correspondiente que se le adeude al prestador. 

2. Las sanciones se aplicarán de conformidad a lo previsto en la Ley, el Reglamento y demás normatividad aplicable y condiciones contractuales.

3. Los licitantes adjudicados que cometan la infracción establecida en la fracción II del artículo 125 de la Ley, serán sancionados con una multa por un importe equivalente de veinte a quinientos salarios mínimos vigentes en el Estado elevado al mes e inhabilitación temporal para participar en los procedimientos de contratación y celebrar contratos según lo dispone el artículo 127 de la Ley. De dicha sanción, hará los cálculos la Secretaría de Finanzas, Inversión y Administración, a través del área del soporte de pago pudiendo hacerla efectiva de los saldos a favor que quedaran en la liquidación, y en caso contrario hará efectivas las garantías otorgadas. Lo anterior sin perjuicio de la sanción aplicable como pena convencional, la cual se determinará aplicando porcentaje que derive de la aplicación del Anexo E sobre el valor de la facturación mensual de la Unidad donde se presente el incumplimiento. Lo anterior sin perjuicio de lo previsto en el artículo 40 de la Ley.

4. Los licitantes, participantes y  adjudicados, que incurran en las infracciones señaladas en el artículo 125 de la Ley, serán sancionados de acuerdo a lo previsto en el artículo 127, sin perjuicio de las demás sanciones previstas en la misma y demás normatividad aplicable, y condiciones contractuales.


X. RESPONSABILIDADES LABORALES

Se entiende que para efectos del cumplimiento de los contratos que se pudieran derivar del presente procedimiento licitatorio, los licitantes cuentan con el personal necesario, los materiales e instrumentos para ejecutar los servicios objeto del mismo. 

En tal virtud, los licitantes adjudicados asumen la responsabilidad laboral y de seguridad social con sus trabajadores, de tal suerte que la relación obrero patronal, subsistirá sólo entre los licitantes y sus trabajadores, sin considerar al Gobierno del Estado como patrón solidario o beneficiario de los servicios personales subordinados. En ésta tesitura, los licitantes adjudicados deberán eximir al Gobierno del Estado de cualquier responsabilidad laboral o de seguridad social para con sus trabajadores, obligándose los licitantes adjudicados a transcribir el contenido de este apartado en los contratos individuales o colectivos de trabajo que al efecto celebre en cada caso concreto.

Asimismo, los licitantes deberán en caso de alguna adjudicación, garantizar al personal contratado el salario mencionado en su propuesta, para las funciones que les son requeridas y con ello genere un clima laboral positivo y un mejor rendimiento por parte de su personal.

Al no existir relación laboral entre el Gobierno del Estado y los trabajadores de los licitantes que resulten con asignación, el personal directivo y administrativo del Gobierno del Estado, se abstendrá de involucrarse en el manejo administrativo de la relación laboral, pero si podrá supervisar y evaluar el servicio. En todo caso, cualquier situación o problema que se suscite con el personal de los licitantes que resulten con adjudicación, se le comunicará al mismo para que proceda a lo conducente.


XI. CONDICIONES

a) Los servicios ofertados deberán cumplir con las características y especificaciones técnicas, calidad, garantías y soportes técnicos solicitados como requisitos de sus ofertas; así como las condiciones de la presentación de las mismas para fines de evaluación y adjudicación requeridas por el área solicitante de Gobierno del Estado, según las presentes bases y anexos que refieren la descripción técnica correspondiente.

b) Esta Licitación se ajustará al techo presupuestal dispuesto por las Dependencias y/o Entidades descentralizadas para la contratación de servicios y en caso de que Gobierno del Estado sufra modificaciones en su presupuesto.

c) Con la presentación de las ofertas, el licitante otorga su aceptación plena a los requisitos y lineamientos establecidos en las bases de la presente licitación; así como también se sujeta a lo dispuesto en la Ley y el Reglamento.

d) Podrá ser motivo de rescisión de contrato cuando el licitante incurra en cualquiera de las infracciones previstas en la Ley.

e) Los licitantes participantes deberán realizar el pago de las presentes bases del 06 al 22 de diciembre de 2016. La forma de pago para adquirir las bases de la presente licitación es:

En convocante por un importe de $750.00, acudiendo a las Oficinas de Recaudación de Ingresos de la Secretaría de Finanzas, Inversión y Administración, Guanajuato-Pozuelos ubicada en Plaza Pozuelos locales 59, 60 y 61, C.P. 36081; y  Guanajuato-Tránsito ubicada en Carretera Gto-Juventino Rosas km. 7.5, C.P. 36252, Guanajuato, Gto., o mediante depósito a nombre de la Secretaría de Finanzas, Inversión y Administración de la Ciudad de Guanajuato, Gto. en el Banco HSBC, mediante  depósito de recepción automatizada de pago (RAP), anotando en su rubro de clave el número 1775; en la referencia uno, el número de la Licitación; en la dos el R.F.C. del Licitante y en la tres la fecha.

f) Las ofertas presentadas en ningún caso serán objeto de negociación ya que resultará ganador el licitante que el Comité determine, con base en el precio y el cumplimiento de las características de los bienes y requisitos solicitados en las presentes bases.

g) Con el fin de facilitar la revisión y evaluación posterior al Acto de Apertura, del contenido de la documentación que acompaña las ofertas técnicas y económicas, es recomendable que los licitantes se aseguren en dicho acto de presentar la documentación preferentemente en apego a lo solicitado en cada uno de los sobres y al orden que guarda en los incisos respectivos.



XII. ASPECTOS GENERALES

a) Los proveedores, en el uso de marcas, deberán observar las disposiciones que para tal efecto establece la Ley de la Propiedad Industrial y demás normatividad vigente aplicable. El Comité, en aquellos casos que considere necesarios, podrá solicitar al proveedor la documentación comprobatoria correspondiente.

b) Durante el proceso de convocatoria, entrega de las bases, acto de apertura de ofertas, fallo, los acuerdos y disposiciones que dicte el Comité, serán inapelables.

c) No se aceptarán modificaciones en las cotizaciones presentadas después de la fecha y hora límite de registro de propuestas, aun cuando sean errores involuntarios por parte del o la licitante o de terceros.

d) Durante el acto de apertura, al menos dos representantes de los licitantes, si hubieran presentes, y los Servidores Públicos presentes, firmarán las ofertas Técnicas y Económicas.

e) El Comité podrá cuando lo considere conveniente, solicitar aclaraciones de las ofertas en los términos de Ley, para evaluar las capacidades legales, administrativas, técnicas y financieras u otras de los licitantes, ya sea solicitando la información o haciendo visitas a los mismos, de no atenderse lo anterior,  será descalificado el licitante.

f) El Comité no se hace responsable de cualquier inconveniente para el registro de propuestas, por lo que los licitantes deberán realizar con anticipación la presentación de propuestas.

g) Los licitantes participantes tendrán la obligación de otorgar las facilidades del caso, al personal que comisione la Secretaría de la Transparencia y Rendición de Cuentas, en el ejercicio de sus facultades.

h) El licitante al que se le adjudique el contrato asume la responsabilidad total en el caso que al prestar los servicios a la convocante, infrinja patentes, marcas o viole registros o derechos de autor, de acuerdo con la Ley Federal del Derecho de Autor, Ley de la Propiedad Industrial y la Ley Federal de Competencia Económica, obligándose en consecuencia a responder legalmente en el presente o futuro de cualquier reclamación a terceros dejando a salvo a la Secretaría.

i) Los actos relativos a la Junta de Aclaraciones y Acto de Apertura de Ofertas podrán ser llevados a cabo por cualquiera de los siguientes servidores públicos adscritos a la Dirección General, de manera individual o conjunta, los C.C. Ricardo Suárez Inda, Lic. Alberto García Coria, Lic. Elvira Sánchez Vidaurri, C.P. José Arturo Méndez Marmolejo y/o C.P. Alejandro Abundez Yebra, comisionados por parte del Comité mediante oficio DGRMSG/DAS-1025/2015. Lo anterior con fundamento en el artículo 24 último párrafo del Reglamento, de conformidad a lo determinado en acuerdo del Acta No. 271ª de la Reunión Ordinaria del Comité de fecha  20 de julio de 2015. 

A  t  e  n  t  a  m  e  n  t  e

E l   C o m i t é
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