Anexo III-C
ACTIVIDADES DE ELEMENTOS DEL SERVICIO DE LIMPIEZA
	EQUIPO DE CÓMPUTO: Consiste en retirar el polvo, con una franela prácticamente seca, en impresoras, mouse, reguladores y debajo de éstos, de preferencia brocha seca, plumero, cepillo o artefacto, para el caso de los teclados de los equipos de computo.

	MÓDULOS Y OBJETOS DE ESCRITORIO: Deben limpiarse con una franela semi-húmeda, todos los objetos que sobre la superficie de los escritorios o mesas se encuentren tales como: calendarios, teléfonos, tarjeteros, lapiceros, etc. La limpieza del escritorio o mesas, consiste en limpiar en su totalidad la cubierta (retirando todo lo que obstruya su limpieza y volviendo a colocar todo en su sitio original) así como los costados en general, incluyendo agarraderas de cajones y las patas del escritorio, utilizando para ello un lustrador en spray. Así como los costados de las divisiones de aluminio de los módulos y los archiveros que se encuentren en las instalaciones.

	ARCHIVEROS: Estos deberán limpiarse por fuera con una franela semi-húmeda para retirar el polvo.

	ANAQUELES CON LIBROS: Estos deberán limpiarse por fuera con una franela seca para retirar el polvo o en su caso aspirar.

	SILLAS Y SILLONES: Debe limpiarse el asiento, respaldo y estructura metálica, plástico ó de madera, según sea el caso; si la silla es de tela, pasar la franela húmeda y limpia para retirar el polvo acumulado

	PERSIANAS: Se lavarán utilizando una franela semi-húmeda; en el caso de cortinas de tela será responsabilidad de los elementos de limpieza informar cuando las cortinas se encuentren sucias para que el área usuaria pueda mandarlas a lavar.

	BASURA: Deberá retirar toda la basura que se encuentre en los cestos de oficinas 1 vez al día o cuando se requiera. 

	PUERTAS: Deberán limpiarse con franela húmeda la perilla, el mango metálico y la parte superior de la puerta, así como quitar las manchas que se encuentren a simple vista.

	PISO: Una vez barrido el piso se procederá a su trapeado, mismo que consistirá en la aplicación de aromatizantes líquidos y líquido limpiador cuando se requiera. En su caso se debe considerar pulido de pisos, hasta en dos ocasiones durante el contrato y el aspirado de alfombras mensualmente. En el caso de piso alfombrado se requiere sea aspirado y limpiado con un trapeador semi-húmedo. 

	MOPEADO: En caso de existir piso laminado, debe mopearse 1 vez por turno, quitando las manchas que se generen.

	PISO DE MADERA: Barrer sutilmente con escoba de cerdas suaves; para eliminar las huellas y suciedad, utilizar una franela de algodón o un trapeador semi-húmedo, y aplicar liquido limpiador cuando se requiera.   

	BANQUETAS: Consiste en barrido de banquetas, una vez a la semana o cuando se requiera.

	EXPLANADAS: Consiste en barrido, una vez a la semana o cuando se requiera.

	LIMPIEZA DE PATIOS: Barrer y recoger la basura que pueda acumularse en estos pisos.   

	LIMPIEZA DE JARDINES Y PISO PASTO: En su caso barrer las hojas y basura que se encuentre en ese espacio.

	LIMPIEZA DE ESCULTURAS DE BRONCE Y MARMOL: Limpiar con franela húmeda y en ocasiones con jabón neutro.

	PAREDES: En caso necesario deberán desmancharse y su limpieza deberá realizarse de manera quincenal.

	COCINA: Ésta deberá limpiarse a profundidad, incluye la limpieza de cafeteras, hornos, lavabos y cajones (no incluye la loza o recipientes que utiliza el personal en general para sus propios alimentos); el piso deberá ser trapeado aplicando aromatizante líquido y liquido limpiador cuando se requiera. Así mismo se deberá retirar 2 veces al día o cuando se requiera la basura que se encuentre en los cestos.

	ENFRIADORES Y CALENTADORES DE AGUA: Deberán limpiarse exteriormente los garrafones y los enfriadores con una franela húmeda, así como el escurridero del mismo.

	EXTINTORES, TELÉFONOS, VENTILADORES, CUADROS DECORATIVOS: Deberán limpiarse exteriormente con franela semi-húmeda para retirar polvo.

	ESCALERAS: Deben tallarse una vez a la semana al final del aseo de los cubículos con cepillo largo, su limpieza incluye el barandal, pasamanos, los descansos y los rieles que soportan los peldaños. Se deberán mantener limpias toda la semana.

	PLANTAS: Retirar hojas secas, limpiar quincenalmente macetas ó jardineras y proporcionar agua semanalmente a cada planta o cuando se requiera.

	ASEO EN BAÑOS: Consiste en el retiro de basura 3 veces al día, colocación de papel higiénico, jabón y toallas para manos, así como el lavado y desinfección de: retrete, mingitorio, lavabo, espejos, llaves y jabonera. El piso deberá ser limpiado con trapeador húmedo, utilizar desinfectante y aromatizante líquido, mismo que deberá ser tallado semanalmente para el retiro de manchas profundas.

	CRISTALES: El lavado de cristales interiores y exteriores, de oficinas deberá realizarse utilizando un jalador y líquido especial para cristales, limpiando las orillas del cristal con una franela seca.

	ESPACIOS DEPORTIVOS: Consiste en retiro de basura y en actividades que se indiquen por parte del área usuaria.

	CESTOS DE BASURA: Para su desinfección, se lavarán semanalmente con líquido multiusos y una fibra suave, se utilizaran bolsas de plástico y se reemplazaran cuando sea necesario.

	CUBIERTAS, TECHOS Y TECHUMBRES: para el anexo 10 atender trabajos de limpieza bajo previa solicitud y en coordinación con el departamento de operaciones para garantizar los términos de seguridad de los elementos, el cual consistirá en barrido y lavado. 

	ESTACIONAMIENTOS: Barrido del área, y limpieza profunda cuando sea requerido.

	


Los licitantes participantes deberán llevar a cabo como mínimo estas actividades y considerarán las necesidades particulares de cada área usuaria.
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