ANEXO F

Requisitos de facturación
La factura correspondiente deberá ser expedida de manera mensual con los siguientes datos:

Instituto de Salud Pública del Estado de Guanajuato, Tamazuca No. 4, Zona Centro, Guanajuato, Gto., C.P. 36000, RFC ISP961122JV5.

Las facturas deberán contener el número de pruebas realizadas en cada Unidad Hospitalaria, la cantidad deberá corresponder a la cantidad presentada en el concentrado (Anexo I-D facturación) y por fuente de financiamiento donde indica Unidad Hospitalaria, cantidad, descripción de la prueba, precio unitario, importe, subtotal, impuesto al valor agregado, monto total de facturación .
Las facturas deberán hacer referencia al Contrato del que proceden, mes de servicio y fuente de financiamiento.

El reporte mensual de pruebas (Anexo I-G) que emite la Unidad Hospitalaria, estará contenido en los datos del Anexo I-D (Facturación) como soporte el cual debe contar con sello de la unidad hospitalaria, nombre y firma del Responsable del Puesto de Sangrado o Banco de Sangre correspondiente 

Deberá presentarla por cartera de cobertura por Unidad Médica o según lo solicite el ISAPEG.

Recepción de Facturación

El trámite para la recepción de facturas será en la oficina de Administración del Centro Estatal de Medicina Transfusional de lunes a viernes en un horario de 09:00 a 14:30 hrs., los primeros cinco días hábiles posteriores a la validación del Anexo I-D (Facturación) del mes correspondiente.
Los proveedores deberán presentar impresión de factura electrónica en dos tantos y por fuente de financiamiento, acompañada de los anexos:
Anexo l-k Evaluación mensual debidamente requisitado, con sello del Puesto de Sangrado ó Banco de Sangre, nombre y firma del Responsable del puesto de Sangrado o Banco de Sangre, nombre y firma del Director del Centro Estatal de Medicina Transfusional y nombre y firma del Supervisor del proveedor adjudicado, 
Anexo I-D Facturación, validado por el Centro Estatal de Medicina Transfusional 
Archivo electrónico de la factura (CFDI) en formatos XML y PDF enviados previamente a la entrega física de los documentos al correo electrónico ispg.0902@guanajuato.gob.mx, especificando en el asunto del correo el nombre de proveedor, mes de servicio y número de factura enviada. 

El concentrado NO deberá llevar enmendaduras ni tachaduras.

En caso de que las facturas presenten errores o deficiencias, la unidad dentro de los tres días hábiles siguientes de su recepción indicará al correo electrónico del proveedor las deficiencias que deberá corregir. El periodo que transcurre a partir de la entrega de la notificación y hasta que el proveedor entregue las correcciones no se computará para efectos del plazo establecidos para el pago.

Forma de pago

El pago se realizará en moneda nacional mediante transferencia electrónica y será exigible a partir de los 20 días naturales posteriores a la presentación de la factura y demás documentos en que conste la debida entrega de los bienes y/ servicios en los términos del Contrato, de acuerdo a lo establecido en el punto anterior.[image: image1.jpg]
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